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Prvni kroky

Tato kapitola vés jen uvede do déje a sezndmi s nékolika konkrétnimi postupy tak,
abyste po jejim pfecteni mohli s Windows 11 Gspésné pracovat. Upozornime na nékteré
situace, které mohou nebo musi nastat, a naznacime, jak se s nimi vyporadat.

Kniha je ur¢ena po mirné pokrocilé zacatecniky. Pfredpokladame, ze ¢tendr umi za-
pnout a vypnout pocitac, pfihlasit se ke svému uctu, ovladat mys (touchpad), spustit
a ukoncit program, orientovat se na klavesnici a napsat jednoduchy text. Neuskodi,
budete-li ovlddat zakladni operace se soubory (otevieni, ulozeni), tomuto tématu se
budeme vénovat jen stru¢né.

Nejprve si odpovézme na otdzku, co vlastné jsou Windows 11. Zjednodusené fe-
¢eno je to operacni systém pro osobni pocitace, produkt firmy Microsoft. Windows 11
jsou zakladni program, ktery umoziiuje, aby pocitac viibec pracoval, a abyste si s nim
rozuméli a abyste si rozuméli i s dalSimi programy.

Windows 11 se dodavaji na trh v nékolika verzich:

I Windows 11 Home - uréen pro domaci uzivatele.

I Windows 11 Home v rezimu S — optimalizovan pro uzivatele, ktefi nepotiebuji
instalovat pokrocilé desktopové aplikace (Ize vsak zdarma prepnout na Windows
11 Home).

Windows 11 Pro — vyuziji profesionalové a malé firmy.

Windows 11 Enterprise — zaméreny na vétsi organizace a velké firmy.

Windows 11 Education — vyuziji oprdvnéni akademicti uzivatelé, tj. zejména skoly.
Windows 11 loT = internet véci (internet of things) — vestavéna zafizeni, od
teplotniho ¢idla po bankomaty.

@ Tato kniha je psana predevsim pro ty, co pracuji s verzi Windows 11 Pro.

Protoze je nas vyklad urcen pro zacatecniky, nebudeme se zabyvat postupem pfi
instalaci nového systému. Pokud si koupite novy pocita¢, byva uz systém nainstalovan,
pokud prechdzite k Windows 11 ze starsiho systému, instalace probiha automaticky.
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1.1 Novinky Windows 11

Uzivatelé mohou v dobé vydani této knihy stale zdarma prejit z Windows 10 na Win-
dows 11. V3ichni uzivatelé, ktefi tak provedou tento upgrade, ziskaji trvalou licenci
Windows 11 vazanou na své zafizeni a po dobu podporované Zivotnosti svého zafizeni
budou dostavat bezplatné aktualizace funkci a zabezpeceni.

Z novinek vyjmenujeme ty nejdllezitéjsi, do seznamu jsme pridali i to, co pfinesly
viechny aktualizace:

Novy vzhled pfihlasovaci obrazovky a nabidky Start.

Nové grafické rozhrani, které bylo jesté vice sjednoceno.

Vylep3eny systém aktualizaci, ktery sniZi jejich velikost az o 40 procent.
Pfepracovany katalog aplikaci Microsoft Store.

Moznost spousténi Android aplikaci.

Integrovany komunikétor Teams, ktery vdam umoznuje komunikovat s prateli

i obchodnimi partnery.

I Vylepsena podpora pro hrace diky technologiim DirectX 12 Ultimate nebo
AutoHDR.

Podpora pro informacni panely/widgety pfimo na pracovni plose Windows.
Snadnéjsi rozmistovani oken na pracovni plose.

Vylep3ena podpora pro praci s vice monitory.

Jesté vétsi presun konfiguracnich nastaveni z Ovladacich panel(i do Nastaveni.
Vylepsena podpora pro dotykové ovladani.

Novy editor videa Clipchamp.

@ Podobné jako u Windows 10, i tento prehled novinek neni konecny. S tim, jak budou

=Y) vychazet nové velké aktualizace”, budou pribyvat i nové funkce systému Windows 11.
Napfiklad vySe zmifiovana podpora pro spusténi Android aplikaci také nebyla ve
Windows 11 od zacatku.

1.2 Spousténi Windows 11

O spusténi opera¢niho systému Windows 11 se nemusite nijak starat. Automaticky se
spousti po kazdém zapnuti nebo restartu pocita¢e. Béhem startu do udalosti nijak ne-
zasahujte, vyplati se ale kontrolovat, zda vie probiha tak, jak bylo zvykem. Neni-li néco
v pofadku, miZze to znamenat i virovou ndkazu a tedy ohroZeni pocitace. Trva-li start
déle, mlze to ale znamenat aktualizaci systému, a proto nepropadejte hned panice.

Start se zastavi az v okamziku, kdy si systém vyzada pfihlaseni uzivatele (viz obré-
zek 1.1). Pokud je v systému zavedeno vice uZivateld, zobrazi se jejich ikony. Klepnutim
zvolte pfislusného uzivatele, tedy sebe, a zadejte heslo, které jste si nastavili nebo vam
jej pridélil spravce pocitace nebo sité.

B 10 Windows 11— snadno a rychle



@ Pokud uzijete funkci Windows Hello, mize vas pocitac piihlasit automaticky
=Y) rozpoznéanim vasSeho obliceje nebo otisku prstu. Vic o pihlasovéni k systému piSeme
v kapitole 5.6 Uzivatelské ucty.

Jiny uzivatel

Obrazek 1.1: Z této obrazovky se budete prihlaSovat k pocitaci

1.3 Nabidka Start

Po spusténi a prihlaseni do Windows 11 vidite pracovni plochu a sadu zékladnich ikon,
které jsou nové zarovnany do stfedu. Je to pro vétsinu uzivatell obrovska zména, pro-
toze ikony i tlacitko Start jsou s ndmi vlevo jiz od dob Windows 95. Zejména ale uZivate-
[Gm s monitory s vy$sim rozlisenim pfijde tato zména vhod, protoze nemusi,zdlouhavé
cestovat” kurzorem mysi az do levého rohu. A pro ty ostatni je tu moznost stisknout
kdykoliv kldvesu Windows pfimo na klavesnici.

S

+~-  Pokud si chcete ikony zarovnat opét doleva, staci klepnout pravym tlacitkem mysi na
“tf" hlavnim panelu, vybrat polozku Nastaveni hlavniho panelu a v polozce Chovani
hlavniho panelu zménit ¢ast nazvanou Zarovnani hlavniho panelu.
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Obrazek 1.2: Nabidka Start s ikonami aplikaci a souborii

@ 0 tom, co se bude zobrazovat v nabidce Start, rozhodnete sami v okné Nastaveni =
=Y Prizplsobeni — Start.

Cokoliv, co potiebujete na pocitaci rychle najit (aplikaci, dokument, polozku v nasta-
veni) najdete nejrychleji tak, Ze oteviete nabidku Start (klepnutim na tlacitko Start nebo
stiskem kldvesy Windows) a za¢nete psat prvni pismena nazvu toho, co hledate. Pro zob-
razeni polozky Nastaveni vétSinou staci napsat prvni 2-3 znaky. Jestlize nenajdete to,
co jste potiebovali, je pravdépodobné, Ze zapisujete chybné, pfipadné Ze dana aplikace
neni viibec nainstalovéna. Program pak spustite klepnutim na pfislusnou polozku.

Navic, zrovna u takto ¢astého a pouzivaného mista v systému je mozna rychlejsi si
zapamatovat kladvesovou zkratku Win+l.

Obrézek 1.3: Takto reaguje nabidka Start na psani znakii
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Nabidka Start zobrazuje pfehled pfipnutych aplikaci a doporuc¢enych polozek (do-
kumenty a aplikace). Jiz se zde tedy nesetkate s Zivymi dlazdicemi, které znate z Win-
dows 10. Pochopitelné, ze seznam polozek mlizete ménit a upravit si tak nabidku Start
dle potieby. A pokud chcete, je mozné i dlazdice seskupit do ,slozky”

Q. Sem zadejte hledany vyraz.
Pripnuté
€ ¥ i
Q-
Edge Slozka Posta

Obrézek 1.4: Slozka aplikaci v nabidce Start

-~ Pokud si chcete zobrazit vSechny aplikace nainstalované v pocitadi, staci v nabidce
“Bf " Start klepnout na polozku VSechny aplikace, které se nachazi v pravém hornim rohu
nabidky.

Viechny aplikace « Zpht

Access

Centrum Feedback

Clipchamp - Video Editor

'y~ &

Cortana

Editor videa

RN

Karel Elatovsiy &

Obrazek 1.5: Zobrazeni vSech aplikaci v nabidce Start

Chcete-li néktery program spoustét pravidelné, mlzete jej do nabidky Start pii-
pnout.V nabidce Start oteviete na jeho polozce mistni nabidku (klepnéte na ni pravym
tlacitkem mysi) a vyberte z ni piikaz Pfipnout na Start (viz obrazek 1.6). Tento program
pak bude zobrazen vzdy v horni ¢asti nabidky Start.
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Viechny aplikace
B o
H
[Yi Hodiny
) 57 Piipnout na Start
Daldi
AT  Jazykové pledvolby Office
'Ei‘ QOdinstalovat
K

Obrazek 1.6: Takto Ize pipnout polozku v nabidce Start
~~~. 7 nabidky Start Ize spustit nejen aplikaci, ale také je mozné oteviit i néktery
@ z naposledy pouzitych dokumentd. Jsou-li takové dokumenty k dispozici, jejich
seznam uvidite v dolni ¢asti nabidky Start.

* ~

1.4 Rozdil mezi ikonami a tlacitky

Je tieba, abyste rozlisovali mezi tlacitky a ikonami, alespori co se tyce textu nasi knihy:
v praxi se nékdy rozdil mezi témito pojmy stird. Po ¢isté instalaci mate na pracovni plo3e
k dispozici jen dvé skute¢né ikony Kos a Microsoft Edge. Naopak tlacitka jsou k dispo-
zici tfeba na hlavnim panelu.

Plati, Ze k aktivaci akce skryté pod tlacitkem postaci jediné klepnuti (stisk levého tla-
¢itka mysi), k aktivaci ikony je treba poklepani (dvojity stisk levého tlacitka mysi). Klidné
se takto podivejte do kose. Mél by byt prazdny, ale otevie vdm na plo3e dalsi okno.

1"5 Totéz plati i pro dotykové displeje. Tlacitko aktivujete jedinym dotykem, k aktivaci
ikony potiebujete dotyky dva, které nasleduji rychle po sobé. Pokud by byl dotyk
delsi, otevie se na ikoné mistni nabidka.

S ikonami se setkate nejen na pracovni plose, ale predevsim v okné aplikace Prii-
zkumnik. Kazda ikona pfedstavuje samostatnou mnozinu dat (soubor), umisténou na
urcitém misté na nosici dat. Zpravidla to byva pevny disk, pfenosny disk, CD nebo DVD.

@ Pod pojmem data si Ize v zjednoduseném pohledu predstavit informace zpracova-
=¥) vané pocitacem.

Ikona vypada obvykle jako piktogram doplnény popiskem (prohlédnout si je mi-
Zete na obrézcich 4.2 nebo 4.18. Prostfednictvim ikon ziskate pristup k diskiim, celym
pocita¢m nebo skupiné pocitacd, stejné jako k program@m a datlim. Plati, Ze viemu,
co muze v pocitadi existovat, je pfifazena néjakd ikona. Vzhled ikon neni ndhodny. Pro-
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gramy mivaji vlastni piktogram, ale disk(im, pocitacim nebo datovym souborim jsou
systémem pfifazeny takové piktogramy, abyste je na prvni pohled poznali.

V nabidce Start, na panelu Zobrazeni tGloh nebo na virtuélnich plochach se apli-
kace a soubory zobrazuji ve formé ikon, coz jsou funkcné vlastné tlacitka, protoze na né
staci klepnout jen jednou (nebo jediny dotyk). Podobné to je na hlavnim panelu, i tady
se ikony zobrazuji zjednodusené jako tlacitka. Se skute¢nymi tlacitky se setkédte na pasu
karet, na panelech nastroju a také v dialogovych oknech.

1.5 Pracovni plocha a hlavni panel

Pracovni plocha je dostupna tehdy, kdyz jsou skrytd vsechna oteviena okna i nabidka
Start. Operativné ji Ize zpfistupnit stiskem ,tlacitka” Plocha, které je Gplné napravo na
hlavnim panelu. Pozor, toto tla¢itko neni nijak vidét, je potfeba opravdu klepnout na
zcela pravy konec pracovni plochy, pfipadné vyuzit kldvesovou zkratku Win+D. Pra-
covni plocha je ve vychozim nastaveni téméf prazdna, najdete zde pouze ikonu Ko$
a Microsoft Edge.

@ Zopakujme si — hlavni panel je li$ta ukotvena u dolniho okraje okna, a jejim

=¢) prvotnim ukolem je udrZovat prehled o spusténych programech a umoziiovat
piepinani mezi nimi. Protoze Ize tlacitka spusténych programi k hlavnimu panelu
piipnout, slouzi tak i ke spousténi programd.

Pracovni plocha neni primarné urcena pro rozmisténi ikon a zastupct aplikaci ani
pro spousténi programu. Pfedevsim poskytuje prostor, na néjz se umistuji okna spus-
ténych aplikaci, mdze také slouzit jako odkladisté toho, co momentélné nepotiebujete,
ale vite, ze to budete potiebovat za chvili. Neni viak dobré na takové objekty zapomi-
nat, jakmile je nebudete potiebovat, je lepsi pro prehlednost je umistit nékam jinam.

Na hlavnim panelu se zobrazuji tla¢itka vsech spusténych aplikaci, Ize sem také
spusténé aplikace pfipnout zadénim pfikazu (z mistni nabidky) Pf¥ipnout na hlavni pa-
nel. O tom, Ze je piislusna aplikace spusténa, podava svédectvi maly pruh na dolnim
okraji tlacitka.

Windows 11 dovoluji souc¢asné spustit mnoho aplikaci, ale pracovat mizete vlastné
jenom s jednou z nich. Ostatni jsou otevieny na pozadi, coz ale neznamenj, ze by ne-
mohly vykonavat zadnou cinnost — prehravat hudbu, stahovat data z internetu, tisk-
nout apod.

Mezi spusténymi aplikacemi Ize ale prepinat. Existuje nékolik metod, jak zpfistupnit

okno zadané aplikace:

I Stiskem tlacitka spusténé aplikace na hlavnim panelu.

1 Klepnutim na dostupnou ¢ast okna spusténé aplikace.

I Pomoci kldvesové zkratky Ait+Tag: podrzte stisknutou kldvesu ALt a pokracujte
stiskem klavesy Tas. Vybirejte z panelu Ukoll uprostied obrazovky (k dispozici jsou
nahledy oken aplikaci), a to bud daldim stiskem klavesy Tas, nebo klepnutim.

Pronikroky 15



I Stiskem klavesové zkratky Winoows+Tas: jakmile tuto kldvesovou zkratku stisknete,
panel Ukolud se zobrazi trvale a Ceka, az si vyberete klepnutim nebo dotykem.

1 Stiskem tlacitka Zobrazeni Gloh na hlavnim panelu - zobrazi se panel tloh
a mazete v klidu volit dal3i aplikaci.

e HQuOomCBEEV ~feTY i@

Obrazek 1.7: Pfepinéni mezi spusténymi programy — zobrazeni dloh

Nékteré aplikace Ize spustit nékolikrat (WordPad, Pozndmkovy blok), vykonnéjsi ap-
likace pracuji s nékolika dokumenty (Word, Excel). V takovém pfipadé vam hlavni panel
nabidne miniatury vech otevienych oken. Vybirat mezi nimi mlzete klepnutim, jako na
obrazku 1.8. Pouzivate-li metody prepinani mezi aplikacemi, které jsme si popsali vyse,
najdete nahledy vsech téchto oken i na panelu uloh.

B Beznizvu-Poznamkowibl.. B Bez ndzvu-Poznamkowbl.. B Bez ndzvu- Poznamkovy bl..

" Qo oC€CB E v =

Obrézek 1.8: Pfepinani mezi dvéma okny téhoz programu
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1.6 Virtualni plochy

Windows 11 nabizeji moznost vyuziti virtudlnich ploch. Pfi béZzné praci totiz obvykle
byva spusténo mnoho programil, jejich okna se navzajem prekryvaji a ztézuji orientaci.
Ted'si mlze uzivatel vytvorit dalsi pracovni plochy, volné mezi nimi prepinat, a ma tak
jistotu, Ze na kazdé plose bude situace mnohem jednodussi.

Druhou plochu vytvofite stiskem tlac¢itka Zobrazeni uloh na hlavnim panelu (je
tfeti zleva). Na pracovni plose se zobrazi ndhledy spusténych program( a kromé toho
se po pravé strané zobrazi tla¢itko Nova plocha (viz obrazek 1.9). Kdyz je stisknete, je
nova plocha na svété, ale je zatim prazdna.

s~ Novou virtudIni plochu Ize vytvofit stiskem kldvesové zkratky
* Winoows+Crru+D.

Plocha 1 Nova plocha

HQuoumeEe® v

Obrazek 1.9: Vytvoreni nové virtudini plochy

Prejdéte klepnutim na miniaturu k nové prazdné plose a spustte nékterou aplikaci.
Tato aplikace ted nélezi jen a jediné této plose a z ostatnich ploch je tedy nedostupna.

Mezi virtualnimi plochami lze prochazet takto:

1 Stiskem tlac¢itka Zobrazeni tloh a dale klepnutim na miniaturu plochy (viz
obrazek 1.10).

I Stiskem klavesové zkratky Winpows+CTrL+DoLeva nebo Doprava.

Plocha 1 Plocha 2 Plocha 3

Zobrazeni dlch

e -i'E_Ql.D'-@UV

Obrazek 1.10: Takto Ize prepinat mezi virtualnimi plochami
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Virtualni plochu zavrete:
I Stiskem tlacitka Zav¥it v pravém hornim rohu miniatury plochy.
I Stiskem klavesové zkratky Winoows+CTRL+F4.

@ Zaviete-li virtudlni plochu, na niz jsou spusténé aplikace, o data v Zédném pripadé
=Y) neprijdete. Okna téchto aplikaci se presunou na nejblizsi plochu.

Okna spusténych aplikaci Ize mezi plochami presunovat. Je tfeba nejdfive stisknout
tlacitko Zobrazeni tloh, které zobrazi miniatury viech spusténych aplikaci. Na minia-
ture okna, které chcete presunout, oteviete mistni nabidku, a vyberte z ni Pfesunout
do (nebo také mlZete soucasné vytvorit novou plochu) - viz obrazek 1.11.

€ Knihy a e-knihy | Knihy Grada
= = Pichytit doleva
= —rm e Prichytit doprava
Presunout do ] Nova plocha
Zobrazovat toto okno na viech plochach
Zobrazovat okna z této aplikace na viech plochach

Zaviit

Obrazek 1.11: Pfesun okna aplikace mezi plochami

Dulezité je chovani virtualnich ploch pfi pfepinani mezi spusténymi aplikacemi,
tedy multitaskingu. Toto Ize urcit v okné Nastaveni = Systém — Multitasking. Zde si
Ize vybrat, zda se maji na hlavnim panelu zobrazovat okna na pravé pouzivané plose,
nebo na vsech plochach. Podobné funguje i ptepinaci okno, které se otevie stiskem
klavesy ALT+TaB.

Pokud se rozhodnete pro moznost nabizet spusténé programy na viech plochéch,
nemUze se stat, ze by se vdam néjaky program zatoulal, ale situace na panelu nastrojd
nebo na panelu Zobrazeni tloh bude méné prehledna.

1.7 Zaciname s uctem Microsoft

Systém Windows 11 je doporucovéno pouzivat s online u¢tem Microsoft. V nékterych
edicich Windows 11 to ani nijak jinak nejde. S timto u¢tem si mlzete své nastaveni,
predvolby a soubory zdlohované ve sluzbé OneDrive vzit kamkoli sebou v libovolném
zafizeni — a nejenom v zafizeni se systémem Windows. A staci si zapamatovat pouze
jedno uzivatelské ID, tedy identifika¢ni jméno a heslo. Nevahejte, zaregistrujte se a vyu-
Zijte systém Windows na maximum.
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1.7.1 Jakziskat tucet Microsoftu

Na vyhody plynouci z toho, Ze se budete hlasit k pocitaci pres ucet Microsoftu, je tfeba
myslet jiz pfi vytvafeni uctu ve vlastnim pocitaci. (O vytvoreni uzivatelského uctu ctéte
vice v kapitole 5.6 Uzivatelské ucty.)

Na tomto misté budeme predpokladat, ze uz takovy tcet mate, protoze jste jeho
prostfednictvim k pocitaci pravé prihlaseni. Pak se hlasite k pocitaci napfiklad (regist-
rovanym) jménem jmeno.prijmeni@outlook.cz. Je-li pocitac pfipojen k internetu, je vie
na dobré cesté.

Oteviete okno aplikace Microsoft Edge (stisknéte klavesu Winoows a napiste slovo
,edge”) a do prazdného vstupniho pole napiste slova,microsoft.com/account”. V okné
Microsoft Edge se zobrazi stranka https://account.microsoft.com/account/ jako na obe
razku 1.12.

0| BT i Mool |Sgn o S % | - o X

Vitejte na svém uctu
Microsoft

dplatn

E-’ TU.' —‘.' N

yalpl

= oo 1K)

Jste u Microsoftu novi? Ochrana osobnich adaji Rodina
Zadndte 5 procuity spobednost Fronbédntte si historl wyhleddrdnd, Zajisstte swd roding vitsl bezpednost

Micronc a delt menont alktivity Tjkakel se prochazend a polohy cnline 2 sistatce v kontaicuy | ldy?

s nejste spoka

Dald informace

rp—-

Obrazek 1.12: Prihlaseni k ti¢tu Microsoftu

Pokud v&s lcet jesté neexistuje, klepnéte na odkaz Vytvorit ucet. Postupné zadejte
pfihlasovaci jméno (viz obrazek 1.13), dale heslo a dalsi udaje tak, jak je po vas bude
pozadovat privodce.
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https://account.microsoft.com/account/

B5 Microsoft
Vytvofit ucet

adr

a@example.com

Misto toho pouiit telefonni Cislo

Ziskat novou e-mailovou adresu

Obrazek 1.13: Vytvoreni tictu Microsoftu

Pokud jiz ucet mate, klepnéte na odkaz Ptihlasit se. Pro nékoho mozni je az pre-
kvapuijici, Ze je to vlastné vse, co musite udélat. Stav véci v okné se zméni a otevre se
pred vami okno spravy vaseho uctu. Kdyz klepnete na polozku Vase informace, ma-
Zete zménit obrazek, jméno, osobni Gdaje, ale dokonce i pfihlasovaci e-mailovou ad-
resu (viz obrazek 1.14).

Budete-li kdykoli pozdéji chtit sv{ij Ucet Microsoft zménit, stisknéte kladvesu Winbows
a v nabidce Start napiste slova ,spravovat G¢et”, Otevfe se okno Nastaveni - Uéty -
Vas ucet Microsoft, kde se zobrazi zdkladni nastaveni Gc¢tu. V okné klepnéte na od-
kaz VSechna predplatna. Tato akce spusti vychozi prohlize¢ internetu (Microsoft Edge)
a otevre strdnku vaseho Uctu (viz obrazek 1.14).

B Karel Klatovsky [ L e

Obrazek 1.14: Takto Ize upravit ticet Microsoftu

1.7.2  Sluzba OneDrive

S tim v8im souvisi sluzba OneDrive; ta vdm umozni ukladat sva data na cloudova (in-
ternetovd) ulozisté a umoznit k nim tak pfistup z libovolného pocitace, a nejen to, také
z tabletu nebo chytrého mobilniho telefonu.
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