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Uvod

Novela zakona o ucetnictvi zrusila ustanoveni o soustavé podvojného a jednoduchého
ucetnictvi s tim, ze od 1. ledna 2004 je ucetnictvi mozno vést pouze podvojnymi
zapisy. Zanikem jednoduchého ucetnictvi ztraci smysl dosavadni déleni ucetnictvi
na jednoduché a podvojné, ziistava tedy jen ,,ucetnictvi, kterym se v pravnich
predpisech od 1. ledna 2004 rozumi vzdy jen ucetnictvi podvojné.

Publikace vysvétluje zakladni principy ucetnictvi a fesi ucetni operace vcetné vzajem-

nych souvislosti. Zatuctovani jednotlivych piikladl je graficky znazornéno pomoci
técek*.

2

w7 v

Kniha si stanovi za cil uspokojit pozadavky téch, ktefi ucetnictvi potiebuji ke své
kazdodenni praktické ¢innosti, ale zaroven muze slouzit i studentim stfednich
a vysokych skol.

Za ucelem zainteresovani ¢tenare obsahuje tato publikace, v ndvaznosti na stru¢né
teoretické informace, fadu riznych ukoll, které maji umoznit samokontrolou oveé-
feni ziskanych znalosti. ReSeni téchto ptikladl je zafazeno na konci textu.

Soucasti publikace je rovnéz souhrnny souvisly piiklad z cetnictvi vcetné sprav-
n¢ho feseni.
Pfejeme vSem Ctenditm pii studiu hodné Gspéchil.

Autorky
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1. Zaklady ucetnictvi

1.1 Charakteristika ucetnictvi

Ucetnictvi tvoii relativng uzavienou soustavu s pfesné vymezenymi metodickymi
prvky. Dobfe vedené ucetnictvi podava informace o stavu a pohybu majetku
a jinych aktiv, zavazki a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku
hospodaieni.

Zakladnimi pfedpisy upravujicimi ucetnictvi jsou zejména:

1. zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich novel,

2. vyhlaska MF ¢. 500/2002, ve znéni pozd¢jsich novel,

3. Ceské Gcetni standardy,

4. ostatni pravni pfedpisy nepifimo ovliviiujici i€etnictvi.

Predmétem ucetnictvi jsou urcité hospodatské jevy, k nimz doslo ve sledované

ucetni jednotce (podnikatelském subjektu). Povinnost vést prikazné acetnictvi je

stanovena kazdé ucetni jednotce zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni

pozdgjsich predpisa.

Charakteristické rysy ucetnictvi:

e 7z Casového hlediska — nepfetrzitost sledovani hospodarskych jevi,

e zvécného hlediska — usporadanost, Uiplnost, uzavienost, prikaznost, srozumitel-
nost, prehlednost.

Ugetni jednotky uétuji v priibdhu uéetniho obdobi o skute¢nostech, které jsou
predmétem ucetnictvi v souladu s G¢etnimi metodami.

Ugetni jednotky jsou povinny vést uéetnictvi tak, aby téetni zavérka sestavena na
jeho zaklad¢ podavala vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace
ucetni jednotky.

Utetnim obdobim je nepfetrZité po sobé jdoucich dvanact mésict. V piipadé, Ze se
ucetni obdobi neshoduje s kalendarnim rokem, jedna se o hospodaisky rok. Hospo-
darsky rok je ucetni obdobi, které mize zacinat vyhradné prvnim dnem jiného mé-
sice, nez je leden.

Metodu ucetnictvi lze obecné charakterizovat jako cilevédomy, uspotadany po-
stup zobrazeni predmétu tcetnictvi. K tomuto zobrazeni pouziva ucetnictvi urcité
metodické prvky:

a) rozvahu (bilan¢ni princip),
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b) ucet a soustavu uctu,

¢) podvojnost a souvztaznost,
d) ucetni dokumentaci,

e) inventarizaci,

f) ocenovani.

ad a) Rozvaha

Rozvaha je uspoiadany piehled majetku tcetni jednotky jak z hlediska jeho
slozeni (majetek z hlediska druhu) — tzv. AKTIVA, tak z hlediska zdroji financo-
vani — tzv. PASIVA v penéznim vyjadteni.

Tento dvoji pohled na majetek se oznacuje jako bilan¢ni princip.
Bilané¢ni rovnice = rovnost mezi AKTIVY a PASIVY.

Formalni usporadani rozvahy a jeji ¢lenéni urcuji zvlastni predpisy. Zavazné
vzory rozvahy stanovi ministerstvo financi spolu se statistickym uradem.
Zakladni strukturu rozvahy miizeme znazornit nasledovné:

Aktiva Pasiva
1. Stalé aktiva 1. Vlastni zdroje
— Dlouhodoby nehmotny majetek — Zékladni kapital
— Dlouhodoby hmotny majetek — Fondy
— Dlouhodoby finan¢ni majetek — Vysledek hospodateni
2. Obézna aktiva 2. Cizi zdroje
— Zasoby — Rezervy
— Kratkodoby finan¢ni majetek — Zavazky
— Pohledavky — Bankovni uvéry
3. Pfechodna aktiva 3. Pfechodna pasiva
— Naklady ptistich obdobi — Vydaje pristich obdobi
— Pfijmy piistich obdobi — Vynosy pfistich obdobi
— Dohadné ucty aktivni — Dohadné ucty pasivni

Podle ¢asového okamziku, k némuz se rozvaha sestavuje, rozeznavame:
e zahajovaci rozvahu — sestavuje se pfi vzniku ucetni jednotky,
e pocatecni rozvahu — sestavuje se k pocatku ucetniho obdobi,

e konefnou rozvahu — sestavuje se ke konci kazdého ucetniho obdobi a pfi
ukonceni ¢innosti ucetni jednotky (napft. pfi slouceni, rozdéleni, likvidaci).
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Kone¢na rozvaha vyjadfuje stav majetku Gcetni jednotky po pfeménach zpisobe-
nych hospodaiskou ¢innosti v daném Ucetnim obdobi. Rozvaha umoziuje vypoci-
tat vysledek hospodateni: zisk anebo ztratu.

Plati rovnost:

e v piipad¢ zisku: AKTIVA = PASIVA + ZISK
e v piipadé ztraty: AKTIVA + ZTRATA = PASIVA

ad b) Utet a soustava aéti

V pribéhu Cinnosti tcetni jednotky dochazi ke zménam jak na strané¢ AKTIV, tak
na stran¢ PASIV. Pii kazdé ucetni operaci dochazi ke zméné vzdy u dvou rozvaho-
vych polozek, aniz se porusi bilan¢ni rovnice.

Z hlediska vlivu ucetnich pripadi na rozvahu rozeznavame 4 zakladni typy
operaci:

1. Zména jen v aktivech A+ A—
(napt. odbératel uhradil fakturu na bankovni ticet)

2. Zména jen v pasivech P+ P-
(napf. dodavateli hradime zavazky z kratkodobého uvéru)

3. Prirustek na obou stranach rozvahy A+ P+
(napt. dodavatelska faktura na nakup materialu)

4. Ubytek na obou stranich rozvahy A- P-
(napft. splaceni tvéru z bankovniho Gctu)

V prubéhu tcetniho obdobi dochazi v ucetni jednotce k mnoha ucetnim operacim.
Prevadét kazdou Gcetni operaci do rozvahy by bylo velmi nepraktické. Proto se pro
jednotlivé rozvahové polozky oteviraji cty. Na téchto uctech (kontech) se béhem
ucetniho obdobi zachycuji pFirtstky a ibytky jednotlivych poloZek aktiv a pasiv.

Struktura uctu: kazdy ucet ma dvé strany:
— stranu Ma dati (debetni),
— stranu Dal (kreditni).

NAZEV UCTU
MD (M4 dati) D (Dal)
Debet Kredit

Na vrub Ve prospéch
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Na uctech se zachycuje:

pocatecni zistatek = stav prislusné polozky aktiv ¢i pasiv na pocatku ucetniho
obdobi,

obrat strany u¢tu = uhrn zmén (pfirdstkd a Gbytki) prislusného aktiva ¢i pasi-
va, k nimz doslo béhem ucetniho obdobi na obou stranach
uctu (obrat strany MD, obrat strany D),

soucet strany uctu uhrn vSech castek zachycenych na piislusné strané Gctu

(pocatecni zustatek plus obrat),

konecny zistatek stav pfislusné polozky aktiv ¢i pasiv na konci ucetniho

obdobi.

Sledovani stavu a pohybu majetku na aktivnich uétech a zdroji jeho financovani

na pasivnich uctech se tidi nasledujicimi pravidly:

e pocatecni zustatky se zapisuji na stranu MD aktivnich uctl a na stranu D pasiv-
nich uctu,

o prirGstky majetku se uctuji na aktivnich uctech na strané¢ MD, tibytky na strané D,

e prirtstky zdroji financovani se uctuji na pasivnich uctech na strané¢ D, Gbytky
na strané¢ MD.

MD Uget aktiv. D MD  Uget pasiv D
Pocatecni Pocatecni
zustatek zlstatek
Piirtistky Ubytky Ubytky Piirtistky
Konec¢ny Konecny
zlstatek zlstatek

Pti hospodaiské cinnosti se majetek spotiebovava, vynakldda se v souvislosti
s vyrobou vyrobkd, prodejem zbozi, poskytovanymi pracemi a sluzbami. Tim
vznikaji naklady podniku, které predstavuji kategorii vstupti hospodaiskych pro-
stitedkti a prace do hospodaiskych procesii. Vysledky z hospodaiské ¢innosti jsou
urceny k prodeji a ptedstavuji kategorii vystupli, vynosy podniku. Rozdil mezi
vynosy a naklady podniku je jeho vysledek hospodareni.
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Jsou-li vynosy vys$$i nez naklady, dosahl podnik zisku, v opaéném piipadé se
vykaze ztrata. Zisk zvysSuje stav vlastniho kapitalu, ztrata ho snizuje.

Pro jednotlivé druhy nakladd a vynost se rovnéz oteviraji samostatné ucty. Protoze
se jejich porovnanim zjistuje vysledek hospodateni podnikatele, nazyvaji se ucty
naklada a acty vynost souhrnné uéty vysledkové. Tyto Ucty nemaji na zacatku
ucetniho obdobi zadny zstatek a teprve v prubéhu roku se na nich zachycuji na-
behlé naklady a vynosy. Nakladové ucty maji v podstaté charakter uctt aktivnich,
vynosoveé ucty charakter uctli pasivnich.

Z konecnych zustatki ucth nakladovych a vynosovych se na konci ucetniho obdobi
sestavuje vykaz zisku a ztraty (vysledovka).

Propojeni rozvahy a vysledovky mizeme schematicky znazornit nasledovneé:

ROZVAHA VYSLEDOVKA
> Aktiva | Pasiva Naklady | Vynosy <
(ztrata) | zisk zisk | (ztrata)
2A = 2P 2LS = XPS
Aktivni ucet Pasivni ucet Ndkladovy ucet Vynosovy ucet
PZ PZ nabeh nabéh
ubytky — ubytky nakladu Vynosii
privustky priristky
Konecny Konecny Konecny Konecny
> ziistatek ziistatek <> ziistatek ziistatek <

(P — pasiva, A — aktiva, LS — leva strana, PS — prava strana, PZ — pocatecni zustatek)

Uspotadani a oznaceni uctovych tfid a uctovych skupin pro uctovani o stavu a po-
hybu majetku a jinych aktiv, zadvazki, vlastniho kapitalu a jinych pasiv, o ndkladech,
vynosech a o vysledku hospodateni urcuje smérna ctova osnova. Umoznuje tiidit
ucetni zapisy do stejnorodych skupin podle jejich ekonomického charakteru a véc-
ného obsahu.

Usporadani smérné uctové osnovy zajistuje sestaveni Ucetni zaveérky, protoze na
napln smérné uctové osnovy pro podnikatele navazuji v ptevazné mife jednotlivé
tadky rozvahy a vykazu zisku a ztraty. Tato smérnda osnova je vnitin¢ ¢lenéna do
10 uctovych tiid (0 az 9), které se déli na maximalné 9 uctovych skupin.
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0 — Dlouhodoby majetek

1 —Zasoby

2 — Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni uvéry
3 — Zactovaci vztahy

4 — Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

5 — Naklady

6 — Vynosy

7 — Zavérkové a podrozvahové ucty

8, 9 — Vnitropodnikové ucetnictvi

Smérna uctova osnova je stanovena v provadéci vyhlasce k zakonu o ucetnictvi. Na
zéklad¢ smérné uctové osnovy pro podnikatele sestavi ucetni jednotka na zacatku
ucetniho obdobi uctovy rozvrh. V tomto uctovém rozvrhu uvadi veskeré ucty, pro
které bude mit béhem ucetniho obdobi napli.

Pokud v pribéhu roku vznikne ucetni pfipad, pro jehoz zauctovani neni uveden
v uétovém rozvrhu tcet, uctovy rozvrh se doplni. Pokud nedojde v uctovém rozvr-
hu ke zménam, prodlouzi se jeho platnost na dalsi rok.

Uétovy rozvrh obsahuje jak uéty syntetické, tak GGty analytické a Géty vnitropod-
nikového Ucetnictvi. Z kone¢nych zlstatkd uctd pasivnich a aktivnich se na konci
ucetniho obdobi sestavuje konecna rozvaha a z konecnych ztstatkli ¢t naklado-
vych a vynosovych se sestavuje vykaz zisku a ztraty.

ad c¢) Princip podvojnosti, souvztaznost ucti

Kazda hospodarska operace vstupujici do ucetnictvi vyvolava zménu vzdy na dvou
uctech, a to tak, ze v jednom Uctu se zapiSe Castka na stranu Ma dati a ve druhém
uctu (tatdz Castka) na stranu Dal. Tomuto pravidlu fikdme princip podvojnosti.
Uplatnéni tohoto principu vytvaii z ucetnictvi uzavienou a vzajemn¢ skloubenou
soustavu informaci nazyvanou ucetnictvi.

Vybér Gctl, na nichz se hospodarska operace zalctuje, je dan povahou hospodarské
operace. Spravna volba dvojice ¢t ma mimofadny vyznam pro vérohodnost Gcet-
nich informaci. Pravidlo podvojnosti se tedy u konkrétniho ucetniho ptipadu proje-
vi jako souvztaznost dvou uétia. Uetni piipad se zachycuje na souvztazné Géty
ucetnim zapisem.
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ad d) Utetni dokumentace

Zapis na uéet mize byt proveden jen na zikladé uéetniho dokladu. Uéetni do-
klad je originalni pisemnost, ktera ovéiuje a zachycuje hospodaiskou operaci.

Charakteristickym rysem ucetnictvi je pfimé dodrzovani zasady dokladovosti. Kaz-
dy ucetni doklad, ktery je podkladem pro ucetni zapis, musi mit predepsané
naleZitosti. § 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, pfesné stanovi, ze ucetni do-
klad musi obsahovat minimaln¢:

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho piipadu a jeho ucastniky,

¢) penézni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadreni mnozstvi,
d) okamzik vyhotoveni u€etniho dokladu,

e) okamzik uskute¢néni ucetniho ptipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pism. d),

f) podpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za ucetni piipad
a podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho zatctovani.

Ugetni doklady vyhotovuji téetni jednotky bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi sku-

teCnosti, které se jimi dokladaji.

Pozor! Uétovani bez dokladii neni povoleno!

Aby se ucetni doklady zpracovavaly co nejrychleji, je vhodné sestavit plan jejich
ob¢hu. Kazda ucetni jednotka si sestavi tento plan podle vlastnich potieb.

Obecn¢ Ize vsak stanovit faze obéhu dokladi takto:

e vyhotoveni ucetnich doklada,

e piezkouSeni ucetnich dokladli — po vécné i formalni strance,
e zauctovani Ucetnich dokladda,

e Uschova ucetnich dokladd.

Veskeré opravy v ucetnich zdznamech nesmi vést k neuplnosti, nepritkaznosti,
nespravnosti, nesrozumitelnosti nebo nepichlednosti ticetnictvi.

Zékon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, stanovi minimalni dobu tschovy ucetnich do-
klada a pisemnosti (§ 31 a 32 zékona).
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w

Zakon ¢. 563/1991 Sb., rovnéz ptedepisuje uUcCetnim jednotkam, které uctuji
v soustavé ucetnictvi, vést tyto tcetni knihy:

Denik — v ném podnikatel vede chronologicky zapisy vSech hospodaiskych
operaci. Ma ptredevsim kontrolni funkci a zajistuje vazbu mezi ucetnim dokla-
dem a ucetnim zapisem.

Hlavni knihu — nejdiilezitéjsi ticetni knihu. V ni jsou z uctové osnovy podnikate-
lem vypracovaného uctového rozvrhu (seznam vsech syntetickych a analytickych
uctl otevienych pro dany kalendaini rok) zapsany jednotlivé syntetické ucty.

Tyto syntetické ¢ty musi obsahovat minimalné:

— zustatky u¢th ke dni, ke kterému se otevira hlavni kniha,

— souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uctd, alespon za kalendarni mésic,
— zustatky uctt ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

Knihy analytickych aéti — jsou to soubory analytickych uctd k pfislusnému
syntetickému ucétu hlavni knihy. Analytickd evidence je casto totozna
s operativni evidenci nékterého druhu majetku.

Knihy podrozvahovych u¢ti — ve kterych se uvadéji ucetni zapisy, které se
neprovadéji v deniku a hlavni knize.

Uletni knihy jsou vedeny téetnimi jednotkami v penéznich jednotkach, aviak kni-

hy analytické evidence mohou byt vedeny i v hmotnych jednotkach.
Uketni jednotky
oteviraji ucetni knihy ke dni: uzaviraji ucetni knihy ke dni:
— vzniku povinnosti vedeni — zaniku povinnosti vést ucetnictvi
ucetnictvi
— k prvnimu dni G¢etniho obdobi — k poslednimu dni Gcetniho obdobi
— vstupu do likvidace — predchazejicimu dni vstupu do
likvidace
— kterym nastanou ucinky rozhod- — zruseni bez likvidace s vyjimkou pre-
nuti o ipadku nebo o premené re- meén spolecnosti nebo druzstev
organizace v konkurz
— nasledujicimu po dni, kterym — predchazejicimu dni, kterym nasta-
nastanou ucinky zruseni konkurzu nou ucinky rozhodnuti o upadku ne-
bo ke kterému nastanou ucinky
rozhodnuti soudu o pfeméné reorga-
nizace v konkurz
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— kterym nastanou ucinky schvaleni
reorganizacniho planu

kterym nastanou ucinky zruseni kon-
kurzu

— nasledujicimu po dni zpracovani
navrhu na rozd€leni likvida¢niho
zustatku

predchazejicimu dni, kterym nasta-
nou ucinky schvaleni reorganizacni-
ho planu

— nasledujicimu po dni, kterym na-
stanou ucinky splnéni reorgani-
zacniho planu

kterym nastanou u¢inky splnéni re-
organizac¢niho planu

— nasledujicimu po dni, kterym na-

ke kterému nastanou uc¢inky splnéni

stanou ucinky splnéni planu od- planu oddluzeni

dluZeni
— stanovenému zvlaStnim pravnim — stanovenému zvlaStnim pravnim
predpisem predpisem

Ugetni jednotky jsou povinny vést seznam pouzivanych uéetnich knih.

ad e) Inventarizace

Inventarizace je dal$im metodickym prvkem ucetnictvi. Zajistuje vécnou spravnost
éetnictvi. Ucetni jednotky inventarizaci ovéiuji ke dni fadné a mimofadné ucetni
zaveérky, zda stav majetku a zavazkt v ucetnictvi odpovida skutecnosti.
Inventarizace zahrnuje:
e piesné zjisténi skutecného stavu fyzickou nebo dokladovou inventurou,
e zapsani zjiSténych stavil do inventurnich soupist,
e porovnani zjisténych skutecnych stavii se stavy podle Gcetnictvi. Vzniklé inven-
tarizacni rozdily mohou ptfedstavovat manko nebo piebytek:
manko (schodek) — kdyz skutecny stav je nizsi nez ucetni,
pirebytek — kdyz skutecny stav je vys$si nez ucetni,
e prosetieni vzniklych rozdila a pfi¢in jejich vzniku,
e provedeni takovych ucetnich zapist, kterymi se uvede stav na uctech do shody
se stavem skutecnym,
e navrhy na opatieni vedouci k tomu, aby k rozdilim nedochazelo.

Priibéznou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadét pouze u zasob, u nichz
uctuji podle druhtt nebo podle mist jejich ulozeni nebo hmotné odpovédnych osob
a dale u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenz vzhledem k funkci, kte-
rou plni v ucetni jednotce, je v soustavném pohybu a nema stalé misto, kam nalezi.
Termin této inventarizace si stanovi Ucetni jednotka sama. Kazdy druh zasob
a uvedené¢ho hmotného majetku musi byt takto inventarizovan alespon jednou za
ucetni obdobi.
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Ucetni jednotky jsou povinny prokazat provedeni inventarizace u veikerého majet-
ku a zavazkt po dobu péti let po jejim provedeni. Inventarizacni rozdily vyactuji
ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku
a zévazku.

ad f) Ocenovani

Ucetni jednotky jsou podle zakona o uc¢etnictvi povinny ocenovat majetek a zavazky

k okamziku uskute¢néni Gi¢etniho piipadu a k rozvahovému dni.

Ocenéni k okamziku uskute¢néni ucetniho piipadu

Pti pocateénim ocenéni zakon o cetnictvi vymezuje tyto ceny a zplsoby ocenéni:

e poiizovaci cena — cena, za kterou je majetek pofizen vCetné nakladl spojenych
s jeho pofizenim,

o reprodukcni porizovaci cena — cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé,
kdy se o ném uctuje,

e viastni ndklady — veskeré ptimé naklady vynalozené na vyrobu nebo na jinou
¢innost a ¢ast neprimych nakladi, které se vztahuji k vyrobé nebo k jiné ¢innosti.

Ocenéni k rozvahovému dni

Zakon o ucetnictvi vyzaduje ocenovani vybranych aktiv, popt. zavazki realnou

hodnotou nebo ekvivalenci k rozvahovému dni. Redlnou hodnotou se ocenuji
k rozvahovému dni napf.:

e cenné papiry (s vyjimkou cennych papirti drzenych do splatnosti, dluhopisti po-
fizenych v primarnich emisich neurcenych ucetni jednotkou k obchodovani)

e derivaty,

¢ pohledavky, které ticetni jednotka nabyla a urcila k obchodovani,

e zavazky vratit cenné papiry, které ucetni jednotka zcizila a do okamziku ocen¢-
ni neziskala zpét.

Jako realnou hodnotu se pouzije trzni hodnota nebo ocenéni kvalifikovanym odha-
dem nebo posudkem znalce, pokud trzni hodnota neni k dispozici.

1.2 Obecné uznavané ucetni zasady

Pii vedeni ucetnictvi by mély ucetni jednotky dodrzovat urcita pravidla, ktera tvori
teoreticky zaklad ucetnictvi.

Tato pravidla jsou oznacovana jako obecné uznavané ucetni zasady.
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Nejdutlezitgjsi jsou tyto zasady:

Zasada vymezeni ucetni jednotky, tzn. Ze v u€etnictvi se hospodarské jevy vy-
jadtuji vzdy za uréitou Gc¢etni jednotku, ktera je relativné uzavienym celkem
a za tento celek se sestavuji finan¢ni vykazy.

Zasada uplnosti z hlediska ¢asu a rozsahu trvani ucetni jednotky znamena, ze
ucetni jednotka je povinna vést Ucetnictvi spravné, Uplné, prukazné, srozumi-
telné a prehledné a Ze bude ve své Cinnosti pokracovat nepietrzité.

Zasada realiza¢niho principu, tzn. vychazi se z toho, ze vynos vznika momen-
tem realizace vykonu (provedeni sluzby, prodej vyrobkl apod.).

Zasada zjist'ovani vysledku hospodareni a financni situace ucetni jednotky
v pravidelnych casovych intervalech.

Zasada opatrnosti znamena, ze je tfeba brat v ivahu vSechna znama rizika
a oCekavané ztraty, které se tykaji majetku a zavazku ucetni jednotky. Tato za-
sada se realizuje tvorbou rezerv, opravnych polozek a odpisu.

Zasada konzistence, tzn. ze veskera pravidla pro oceiiovani majetku a predklada-
ni ucetni zavérky musi byt stejna po dobu, kdy se o nich Gctuje. Mohou se zménit,
ale kazda zména musi byt zdiivodnéna a dolozena v piiloze k i¢etnim vykazim.
Zasada akrualniho principu, tzn. Ze ucetni jednotka uctuje Gcetni ptipady do
obdobi, se kterym vécné i1 ¢asove souvisi. Respektovanim této zasady dochazi
k ¢asovému rozliSovani nakladd a vynosu.

V podstaté neexistuji zadna pravidla, ktera by urovala nadfazenost nebo podiazenost
jednotlivych zasad.

Podle Zakona o ucetnictvi jsou ucetni jednotky povinny vést ucetnictvi spravné,
uplné, prikazné, srozumitelné, pifehledné a zptisobem zarucujicim trvalost G¢etnich
zédznamdl.

V ptipadé, Ze ucetni jednotka porusi ustanoveni zdkona o ucetnictvi, vztahuje se na
ni §37 Zakona o ucetnictvi — Spravni delikty.

Pokuta do vySe 6% hodnoty aktiv celkem:

v piipad¢, Ze ucetni jednotka nevede ucetnictvi, nesestavi ucetni zavérku, nevy-
hotovi vyro¢ni zpravu (pokud je to jeji povinnost).



20 PODVOJNE UCETNICTVI V PRIKLADECH 2011

Pokuta do vySe 3% hodnoty aktiv celkem:

e V pripade¢, ze ucetni jednotka sestavi netiplnou ucetni zavérku, neovéti tcetni
zavérku nebo vyrocni zpravu auditorem, pfestoze ji tuto povinnost stanovi za-
kon, porusi povinnost uschovavat ucetni zdznamy, nezvefejni ucetni zavérku
nebo vyrocni zpravu podle pozadavkt zakona, uvede nepravdivé nebo hrubé
zkreslujici idaje v u€etnich zaznamech, vede tcetnictvi nespravné.

Nyni, po tomto kratkém seznameni se zakladnimi pojmy ucetnictvi, miizeme prejit
k jednotlivym uctovym tfidam.
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2. Uétova tiida 0 — Dlouhodoby majetek

2.1 Charakteristika dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek predstavuje z hlediska likvidity dlouhodobé vazany kapital
v riznych majetkovych formach. To znamena, Ze se jedna o majetek s vyuzitelnosti
delsi nez 1 rok.

O dlouhodobém majetku uctuje ucetni jednotka, ktera pouzivda smérnou tctovou
osnovu pro podnikatele, v uctové ttide 0 — Dlouhodoby majetek.

Na tctech této tiidy uctuje ucetni jednotka o majetku, ke kterému ma pravo vlast-
nické nebo pravo hospodateni s majetkem statu.

Zékladni postupy tctovani o dlouhodobém nehmotném a hmotném majetku definu-
je Cesky ucetni standard pro podnikatele &. 013, postupy uétovani o dlouhodobém
finanénim majetku definuje Cesky tidetni standard pro podnikatele ¢. 014, v souladu
se zakonem o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., a vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb., ve znéni
pozde¢jsich predpist.

Dlouhodoby majetek zahrnuje:

e dlouhodoby nehmotny majetek
uctova skupina 01
Rozumi se jim pfedméty z prav pramyslového vlastnictvi, projekty a programové
vybaveni a jiné poskytované technické nebo hospodarsky vyuzitelné znalosti,
jejichz vstupni cena je vys$si nez 60 000 K¢ (viz § 32a zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z ptijmi) a jeho doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok. Dobou pouzitel-
nosti se rozumi doba po kterou je majetek vyuzitelny pro souc¢asnou nebo uchova-
telny pro dalsi ¢innost nebo mtize slouzit jako podklad ¢i soucéast dokonalejsich
postupt a feSeni, v€etné doby praktického ovéfovani nebo osvojovani nehmot-
nych vysledka.
Za dlouhodoby nehmotny majetek se povazuje i technické zhodnoceni, které zvy-
Suje vstupni cenu nehmotného majetku. Technickym zhodnocenim jsou vydaje
na ukoncené rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti nehmotného majetku nebo
zéasahy, které zpisobi zménu ucelu nehmotného majetku, pokud u jednotlivého
nehmotného majetku prevysi castku 40 000 K¢. Technickym zhodnocenim mo-
hou byt tyto vydaje i v ptipad€, Ze neptesahnou 40 000 K¢, pokud je poplatnik
neuplatni jako zdanitelny vydaj (ndklad) podle § 24 zakona ¢. 586/1992 Sb.
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Patii sem:

ucet 010 — Dlouhodoby nehmotny majetek, ktery je souhrnny pro celou
skupinu, pouziva se v ptipadé zizené varianty ¢tové osnovy,

ucet 011 — Zrizovaci vydaje spojené se ziizenim (zalozenim) nové ucetni
jednotky, napt. soudni a notarské poplatky, odmény za zprostredkovani atd.,

ucet 012 — Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, tj. vysledky uspesné

provedenych praci, které nejsou predmétem pramyslovych a jinych ocenitel-

nych prav, pricemz mohou byt:

— nabyty samostatn¢ (nejsou soucasti dodavky dlouhodobého majetku a je-
ho ocenéni), nebo

— vytvofeny vlastni ¢innosti za G¢elem obchodovani s nimi, resp. opakova-
ného prodeje (nejde tedy o vysledky na zakazku nebo o soucast dodavky
dlouhodobého majetku),

ucet 013 — Software bez ohledu na to, zda je nebo neni predmétem autor-
skych prav, a to v piipade, ze:
— je nabyty samostatn¢ (neni soucasti dodavky hardware a jeho ocenéni),

— je vytvoren vlastni ¢innosti za ic¢elem obchodovani s nim (avSak nejde
o software na zakazku nebo o soucast dodavky hardware),

ucet 014 — Ocenitelna prava, tj. vyrobné-technické poznatky (know-how),
licence, predméty pramyslovych prav a jiné vysledky duSevni tvofivé
¢innosti, které jsou pfedmétem ocenitelnych prav jak nabyvanych, tak po-
skytovanych,

ucet 015 — Goodwill, tj. kladny nebo zaporny rozdil mezi ocenénim podniku
nebo jeho ¢asti nabytého zejména koupi, vkladem nebo ocenénim majetku
azavazkl v rdmci pfemén spolecnosti, s vyjimkou zmény pravni formy,
a souhrnem jeho individualné precenénych slozek majetku snizenym o pte-
vzaté zavazky,

ucet 019 — Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, tj. vyse uvedeny maje-
tek, jehoz ocenéni je nizsi nez 60 000 K¢,

tucet 01x — Jiny dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména povolen-
ky na emise sklenikovych plynt, jednotky snizeni emisi a oveéfeného snizeni
emisi z projektovych ¢innosti, jednotky pridéleného mnozstvi a preferencni
limity bez ohledu na vysi ocenéni i dobu pouzitelnosti. Pro preferencni limi-
ty vSak plati, Ze jsou u prvniho drzitele povazovany za dlouhodoby nehmot-
ny majetek pouze pokud naklady na ziskéni informace o jejich ocenéni
reproduk¢ni pofizovaci cenou nepievysi jeji vyznamnost.
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