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P edmluva 9

P edmluva

V pátém, aktualizovaném vydání jsou zohledn ny novely da ových a ú etních p edpis    plat-
ných od 1. 1. 2011 a také n které kapitoly byly aktualizovány a nov  dopln ny o p íklady 
nap . mimo ádné odpisy. Pro adu z vás je jist  zajímavý uvedený konkrétní p ípad výpo tu 
mzdy zam stnance ze zavedené ,,superhrubé mzdy“ a rovn ž výpo et výše náhrady mzdy 
poskytované zam stnavatelem p i do asné pracovní neschopnosti zam stnance.
Kniha je ur ena p edevším úplným za áte ník m, za ínajícím podnikatel m, student m st ed-
ních škol, ale i rekvali  kujícím se pracovník m a všem, kte í si cht jí osvojit základy ú et-
nictví. V publikaci je pro p ehlednost a pochopení probíraných témat použito velké množství 
názorných p íklad , které jsou v úvodu dopln ny vysv tlujícími komentá i. Celková koncepce 
knihy je postavena tak, že tená  je postupn  a systematicky seznamován s problematikou 
ú tování, náro nost p íklad  postupn  roste.
P eji všem tená m, aby po prostudování této publikace pro n  ú etnictví nebylo strašákem, 
ale užite ným partnerem.
Základními p edpoklady jsou:
• V le u it se 
• Postupovat pomalu
• Vracet se k  praktickým p íklad m

autorka
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Ú etnictví pro úplné za áte níky10

Zkratky

A – Aktiva
AÚ – Analytický ú et
BV – Bankovní výpis

ÚS – eské ú etní standardy
D – Dal
DE – Da ová evidence
DFM – Dlouhodobý  nan ní majetek
DHM – Dlouhodobý hmotný majetek
DM – Dlouhodobý majetek
DNM – Dlouhodobý nehmotný majetek
DP – Da ová povinnost
DPH – Da  z p idané hodnoty
DPPO – Da  z p íjm  právnických osob
EU – Evropská unie
FV – Faktura vydaná
FVZ – Faktura vydaná zálohová
FO – Fyzická osoba
FP – Faktura p ijatá
FZ – Faktura zálohová
KZ – Kone né z statky
MF – Ministerstvo  nancí
MD – Má dáti
N – Náklady
OM – Ob žný majetek
OPD – Osoby povinné k dani
OR – Obchodní rejst ík
OSSZ – Okresní správa sociálního zabezpe ení
P – Pasiva
PC – Po izovací cena
PHM – Pohonné hmoty
PK – Pokladna
PO – Právnická osoba
PZ – Po áte ní z statky
V – Výnosy
VC – Vstupní cena
VH – Výsledek hospoda ení
Z – istý zisk
ZC – Z statková cena
ZD – Základ dan
ZDP – Zákon o daních z p íjm
ZDPH – Zákon o dani z p idané hodnoty
ZF – Zálohová faktura
ZP – Zákoník práce
ZVL – Zú tovací a výplatní listina
200x – P íslušný rok
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Úvod do ú etnictví 11

1. Úvod do ú etnictví

1.1 Význam a funkce ú etnictví
Každý podnikatelský subjekt (ú etní jednotka) musí mít k ízení své innosti a k ur ování 
budoucích úkol  k dispozici dostatek relevantních podklad , a to jak o  nan ním hospoda ení, 
tak i o výsledku hospoda ení.
Hlavním úkolem ú etnictví je v rn  zobrazit ekonomickou skute nost ú etní jednotky o ma-
jetku a o zdrojích jeho krytí pro majitele, banky, statistické ú ady,  nan ní ú ady, zákazníky, 
ve ejnost aj.
Ú etnictví je ekonomická disciplína zachycující informace zejména o stavu a pohybu majetku 
a jeho zdroj , nákladech, výnosech a výsledku hospoda ení ú etní jednotky s d razem na v rné 
zobrazení majetkové,  nan ní a d chodové stránky ú etní jednotky.

Funkce ú etnictví:
1. dokumenta ní a informa ní – poskytuje informace o  nan ní a majetkové situaci podniku 

v pen žních jednotkách za ur ité období (pr kaznost ve sporech vyplývajících ze vztah  
mezi v itelem a dlužníkem, podklady pro vym ení dan , informace pro instituce);

2. dispozi ní – slouží pro pot eby ú etní jednotky (hlavn  poskytovat ve složce vnitro-
podnikového ú etnictví reálné podklady a informace pro ízení, a to zvlášt  v oblasti 
náklad ).

3. kontrolní – veškeré záznamy v ú etnictví umož ují kontrolu stavu majetku a hospoda ení 
(kontrola  nan ním ú adem, kontrola zam stnance).

Ú etnictví je systém založený na p esn  stanovených a obecn  uznávaných zásadách umož-
ující podávat v rný obraz skute nosti a zajiš ovat, aby veškeré informace byly pr kazné, 

správné a úplné.

Regulace ú etnictví v R
– Ú etnictví v R je ízeno MF R prost ednictvím  zákona . 563/1991 Sb., zákonem 

o ú etnictví,
– vyhláškami MF R ( . 500/2002 Sb., . 501/2002 Sb., . 472/2003 Sb., . 397/2005 Sb., 

. 349/2007 Sb.),
– eskými ú etními standardy ( ÚS).
V d sledku procesu harmonizace ú etního výkaznictví v EU mají n které ú etní jednotky 
povinnost vést a sestavovat individuální a konsolidované ú etní záv rky dle Mezinárodních 
ú etních standard   nan ního výkaznictví (IFRS), které jsou upraveny právem Evropského 
spole enství.
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Ú etnictví pro úplné za áte níky12

ZÁKON . 563/1991 SB., O Ú ETNICTVÍ,
Tento zákon stanoví v souladu s právem Evropské unie1) rozsah a zp sob vedení  ú etnictví 
a požadavky na jeho pr kaznost.
Tento zákon se vztahuje na:
a) právnické osoby, které mají sídlo na území eské republiky,
b) zahrani ní osoby, pokud na území eské republiky podnikají nebo provozují jinou innost 

podle zvláštních právních p edpis ,
c) organiza ní složky státu podle zvláštního právního p edpisu,
d) fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé  zapsány v obchodním rejst íku,
e) ostatní fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zákona o dani 

z p idané hodnoty,1a) v etn  pln ní osvobozených od této dan , jež nejsou sou ástí obratu, 
v rámci jejich podnikatelské innosti p esáhl za bezprost edn  p edcházející kalendá ní 
rok  ástku  25 000 000 K , a to od prvního dne kalendá ního roku,

f) ostatní fyzické osoby, které vedou ú etnictví na základ  svého rozhodnutí, 
g) ostatní fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou ú astníky sdružení bez právní sub-

jektivity  podle zvláštního právního p edpisu,1b) pokud alespo  jeden z ú astník  tohoto 
sdružení je osobou uvedenou v písmenech a) až f) nebo h), nebo

h) ostatní fyzické osoby, kterým povinnost vedení ú etnictví ukládá zvláštní právní p edpis, 
(dále jen „ú etní jednotky“).

Ustanovení písmen d) až h) se použijí i pro zahrani ní fyzické osoby.

1.1.1 Historie ú etnictví
Ú etnictví jako v dní obor je staré jako lidstvo samo. S prvními ú etními záznamy se setká-
váme již u Féni an , u kterých bylo ú etnictví nezbytností p i jejich námo ním obchodu. 
Nejstarší dochovaná forma podvojného ú etnictví byla popsána v 15. století. Ú etnictví, 
používané v malých obchodních podnicích ve st edov kých Benátkách, popsal italský mate-
matik a ekonom L. Pacioli (1445 – 1510) ve svém spisu „Tractatus de computis et scripturis“ 
(1494 v Benátkách). V ú etnictví se používaly t i ú etní knihy:
• 1. Memorial – popis veškerých ú etních operací
• 2.  Deník – v deníku se rozd lují operace na debet a kredit, nebo-li na MD (má dáti) a D 

(dal)
• 3.  Hlavní kniha – ta obsahuje konkrétní ú ty, do nichž se podvojným zápisem ú tují operace 

uvedené v deníku

1 tvrtá sm rnice Rady ze dne 25. ervence 1978, založená na l. 54 odst. 3 písm. g) Smlouvy, o ro ních 
ú etních záv rkách ur itých forem spole ností (78/660/EHS), ve zn ní sm rnic Rady 83/349/EHS, 
84/569/EHS, 89/666/EHS, 90/604/EHS, 90/605/EHS, 94/8/ES, 1999/60/ES a sm rnice Evropského 
parlamentu a Rady 2001/65/ES a 2009/49/ES 

 Sedmá sm rnice Rady ze dne 13. ervna 1983, založená na l. 54 odst. 3 písm. g) Smlouvy o kon-
solidovaných ú etních záv rkách (83/349/EHS), ve zn ní sm rnic Rady 89/666/EHS, 90/604/EHS, 
90/605/EHS a sm rnice Evropského parlamentu a Rady 2001/65/ES a 2009/49/ES

 Na ízení (ES) . 1606/2002 Evropského parlamentu a Rady ze dne 19. ervence 2002, o používání 
mezinárodních ú etních standard , ve zn ní na ízení Evropského parlament  a Rady (ES) . 297/2008.

1a  § 6 odst. 2) zákona . 235/2004 Sb., o dani z p idané hodnoty.
1b  § 829 a následující ob anského zákoníku.
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Další d ležitý rozvoj ú etnictví nastal v 18. a 19. století, kdy vznikají další nové formy vedení 
ú etnictví a to podle r zných zemí. Vzniká tzv.:
• 1. anglická forma – p ílišná podrobnost hlavní knihy (denní záznamy nákupu, prodeje, 

výroby a další)
• 2. n mecká forma – charakteristické tzv. sborníky ( seskupování operací podle stejných 

položek a úhrn se zapsal na ú et hl. knihy
• 3. francouzská forma – podrobné deníky se shrnují do sborník  a obraty se zapisují do 

hlavní knihy
• 4. americká forma – tzv. tabelární – spojuje deník a hl. knihu do jediné (nep ehledné) – 

blíží se naší da ové evidenci (DE)
V sou asné dob  se v ú etnictví vede p edevším pomocí výpo etní techniky, je to tak tzv. – 
po íta ové zpracování ú etnictví. K tomuto vedení existuje velká ada r zných program  
jako jsou nap íklad: Ekonom, Pohoda, Vario, Money S3 a další. Práce s po íta i umož uje 
ú tovat relativn  snadno a velmi rychle s ú innou kontrolou správnosti, umož uje také velké 
množství r zných výstup  pro pot eby podnikatel , kontroly, analýzy apod. Vedení ú etnictví 
na po íta i obnáší také i r zná rizika. Mohou to být nap íklad: ztráta údaj , nep esnost, špatná 
kontrola apod.

1.1.2 Uživatelé a ú etnictví
Uživatelé ú etních informací jsou:
1. Interní (vnit ní) uživatelé:

• manaže i ( ídící pracovníci  rmy na r zných úrovních ízení, p edstavenstvo, dozor í 
rada, správní rada),

• zam stnanci (ohodnocení na základ  jejich výsledk , pracovní smlouva, pracovní 
podmínky, mimo ádné odm ny),

• vlastníci spole nosti (spole níci).
2. Externí (vn jší) uživatelé:

• banky (poskytují úv ry na základ  ú etních informací),
•  nan ní ú ady (kontrolují ú etnictví, zda ú etní jednotka správn  da  vypo ítala 

a odvedla),
• konkurence (hodnotí výsledky podle zve ejn ných výsledk ),
• statistický ú ad (statistické vyhodnocení pro ú ady, vládu, ministerstva, mezinárodní 

instituce, ve ejnost, aj.).
• pojiš ovny (v p ípad  pojistné události),
• soudy a policie (prokazování trestné innosti).

Otázky:
1. Co je hlavním úkolem ú etnictví?
2. Vyjmenujte všechny funkce ú etnictví.
3. Kdo je uživatelem ú etních informací?
4. Uve te p íklady uživatel  ú etních informací v praxi.
5. Jak je v R ú etnictví regulováno?
6. Na koho se vztahuje zákon o ú etnictví?
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2. Majetek podniku a jeho krytí

2.1 Ú el a len ní majetku podniku
Každá ú etní jednotka (  rma) pot ebuje ke své podnikatelské innosti majetek.
Rozd lení majetku  rmy podle formy a funkce:
• dlouhodobý majetek (DM)
• ob žný majetek (OM)
Dlouhodobý majetek je rozd len na:
• dlouhodobý nehmotný majetek (DNM)
• dlouhodobý hmotný majetek (DHM)
• dlouhodobý  nan ní majetek (DFM)
Charakteristika dlouhodobého nehmotného majetku:
• nemá fyzickou podobu
• doba použitelnosti delší než 1 rok
• výše ocen ní je ur ena ú etní jednotkou (s výjimkou goodwillu) p i respektování principu 

významnosti a v rného a poctivého zobrazení majetku

Z izovací výdaje výdaje vynaložené na založení ú etní jednotky do okamžiku jejího 
vzniku

Nehmotné výsledky 
výzkumu a vývoje

výzkum (p vodní a plánované zkoumání provád né podnikem s cí-
lem získat nové v decké nebo technické znalosti)
vývoj (aplikace výsledk  výzkumu, návrhy konstrukcí, prototy-
p , aj.)

Software programové vybavení, které není nedílnou sou ástí hardwaru po í-
ta e a je ur eno k prodeji 

Ocenitelná práva výsledky duševní innosti a práva podle zvláštních právních p ed-
pis  vázaná na pr myslové a obdobné vlastnictví (patenty, licence, 
ochranné známky aj.)

Goodwill kladný nebo záporný rozdíl mezi ocen ním podniku nebo jeho 
ásti a souhrnem jeho individuáln  p ecen ných složek majetku 

sníženým o p evzaté závazky
Jiný dlouhodobý 
nehmotný majetek

povolenky na emise skleníkových plyn

Charakteristika dlouhodobého hmotného majetku:
• byl po ízen za ú elem užívání v b žné provozní innosti
• o ekává se, že bude užíván b hem n kolika ú etních období
• má fyzickou podobu
• doba použitelnosti je delší než 1 rok
• na rozdíl od materiálu nevstupuje fyzicky do výrobku ur eného k prodeji
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Pozemky bez ohledu na výši ocen ní, pokud nejsou zbožím
Stavby bez ohledu na výši ocen ní a dobu použitelnosti

• stavby v etn  budov, d lní díla a d lní stavby pod povrchem, 
vodní díla aj.

• otvírky nových lom , pískoven a hniliš
• technické rekultivace
• byty a nebytové prostory

Samostatné movité 
v ci a soubory 
movitých v cí

• p edm ty z drahých kov  – bez ohledu na výši ocen ní
• samostatné movité v ci a soubory movitých v cí se samostatným 

technicko-ekonomickým ur ením
– doba použitelnosti delší 1 rok
– výše ocen ní ur ené ú etní jednotkou p i respektování prin-

cipu významnosti a v rného a poctivého zobrazení majetku 
(nap . stroje, p ístroje, po íta e, dopravní prost edky)

P stitelské celky 
trvalých porost

• ovocné stromy a ovocné ke e – ur ena vým ra a hustota
• trvalý porost vinic a chmelnic bez nosných konstrukcí

Dosp lá zví ata 
a jejich skupiny

bez ohledu na výši ocen ní

Jiný dlouhodobý 
hmotný majetek 

bez ohledu na výši ocen ní
• ložiska nevyhrazeného nerostu koupená jako sou ást  pozemku
• um lecká díla, která nejsou sou ástí stavby
• sbírky, movité kulturní památky
• p edm ty kulturní hodnoty

Charakteristika dlouhodobého  nan ního majetku
• p edpokládaná držba i smluvená splatnost delší než jeden rok vztažená k okamžiku usku-

te n ní ú etního p ípadu

Podíly v ovládaných a í-
zených osobách

podíly nad 50 %

Podíly v ú etních jednotkách 
pod podstatným vlivem

podíly v rozmezí 20 až 50 %

Ostatní dlouhodobé 
cenné papíry a podíly

podíly pod 20 %, dluhové cenné papíry se zám -
rem držet je do splatnosti, ostatní dlouhodobé cenné 
papíry, u kterých není v okamžiku po ízení znám 
zám r ú etní jednotky

P j ky a úv ry – ovládající 
a ídící osoba, podstatný vliv

poskytnuté vzájemné p j ky a úv ry

Jiný dlouhodobý  nan ní majetek poskytnuté p j ky a úv ry jiným subjekt m, dlouho-
dobé termínované vklady

Charakteristika ob žného majetku (OM)
Je takový majetek, který obíhá a m ní svoji formu i podobu a vrací se ke své p vodní form , 
tj. k pen z m. Ob žný majetek vstupuje do výrobního procesu jednorázov  (spot ebovává se).
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Peníze  nákup materiálu  výdej ze skladu do výroby  z výroby do expedice  
z expedice do prodejen  prodejny prodají výrobky a máme zp t peníze

Pat í sem:
• zásoby (materiál, nedokon ená výroba, výrobky, zví ata, zboží)
• pohledávky za odb rateli (p edstavují právn  podložené nároky ú etní jednotky za vn jším 

okolím, které vyplývají z uskute n ných dodávek výrobk , prací a služeb vyfakturovaných 
odb ratel m)

• krátkodobý  nan ní majetek (KF):
– vysoká likvidnost
– bezprost ední obchodovatelnost
– p edpokládaná držba i smluvená splatnost do jednoho roku vztažená k okamžiku 

uskute n ní ú etního p ípadu

Peníze • pokladna (vedení analytické evidence dle jednotlivých m n)
• ceniny (poštovní známky, dálni ní nálepky, kolky, telefonní 

karty, stravenky aj.)
• peníze na cest

Ú ty v bankách • bankovní ú ty (vedení analytických ú t  dle jednotlivých m n 
a dle jednotlivých bankovních ú t )

• peníze na cest
Krátkodobé cenné 
papíry a podíly

• majetkové cenné papíry k obchodování s cílem dosahovat 
zisk

• dlužné cenné papíry k obchodování s cílem dosahovat zisk
• dlužné cenné papíry se splatností do jednoho roku držené do 

splatnosti
• ostatní realizovatelné cenné papíry

(v okamžiku po ízení není znám zám r ú etní jednotky)

2.1.1 Zdroje krytí majetku podniku
Zdroje krytí majetku podniku vyjad ují, od koho nebo jakým zp sobem si ú etní jednotka 
tento majetek opat ila.
Zdroje krytí majetku ve  rm  rozeznáváme:
• vlastní zdroje
• cizí zdroje
Vlastní zdroje – vyjad ují hodnotu majetku, která byla vložena do podnikání podnikateli 
a která byla vytvo ena inností podnikatelského subjektu. Vlastní zdroje ovliv ují organiza n  
právní formu podnikání a vyplývají z p íslušných právních p edpis  (obchodní zákoník, zákon 
o státním podniku)
Mezi vlastní zdroje pat í:
• základní kapitál – v obchodní spole nosti je pen žním vyjád ením souhrnu pen žitých 

i nepen žitých vklad  všech spole ník  do spole nosti, vytvá í se povinn  v akciové 
spole nosti a ve spole nosti s ru ením omezeným; jeho výše se zapisuje do obchodního 
rejst íku, u družstva je tvo en souhrnem lenských vklad ;
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• fondy tvo ené z realizovaného zisku – lze rozd lit na fondy zákonné, jenž musí povinn  
vytvá et kapitálové spole nosti dle obchodního zákoníku, u družstev je to ned litelný fond; 
druhou skupinu tvo í ostatní fondy, které spole nosti vytvá ejí na základ  spole enských 
smluv, stanov, rozhodnutí valné hromady i p edstavenstva družstva – jsou to fondy dob-
rovolné;

• kapitálové fondy – pat í sem emisní ážio, které se u akciové spole nosti vytvá í p ebytkem 
emisní ceny nad nominální hodnotou akcie, dále sem pat í dary a dotace;

• výsledek hospoda ení b žného ú etního období – je to krátkodobý vlastní zdroj, který 
po jeho schválení se rozd lí do rezervního fondu, na výplatu dividend, na podíly ze zisku 
a na p id lení do dobrovolných fond  aj.

• nerozd lený zisk minulých let.
Cizí zdroje – udávají výši majetku, kterou si ú etní jednotka opat ila od jiných podnikatel-
ských subjekt  jen na ur itou dobu.

Mezi cizí zdroje pat í:
• úv ry od pen žních ústav  podle doby splatnosti:

– krátkodobé (splatné do jednoho roku)
– st edn dobé (splané do dvou až ty  let)
– dlouhodobé (splatné za delší dobu než ty i roky)

• úv ry od pen žních ústav  podle ú elu:
– provozní (na zajišt ní provozních pot eb jako nákup materiálu, energie, plynu, zboží 

a služeb)
– investi ní (na zaplacení koupeného dlouhodobého majetku jako jsou budovy, haly)

• závazky v i dodavatel m – ú etní jednotce vznikají dluhy v i dodavatel m za dodání 
ob žného majetku, služeb a dlouhodobého majetku (dodavatel vystaví fakturu a ú etní 
jednotka je povinna tuto fakturu zaplatit do sjednané doby; mezi dobou uskute n ní a za-
placení je ú etní jednotka dlužna dodavateli);

• závazky v i zam stnanc m – vznikají tím, že se mzdy nevyplácejí posledního dne 
m síce, ale až s n kolikadenním zpožd ním;

• závazky v i institucím sociálního zabezpe ení – vznikají ú etní jednotce závazky 
z titulu zdravotního a sociálního pojišt ní, které dluží podnikatel ode dne zú tování povin-
ností, to znamená od posledního dne m síce do dne zaplacení p íslušným institucím, tj. 
všeobecné zdravotní pojiš ovn  a správ  sociálního zabezpe ení;

• závazky v i  nan nímu orgánu – vznikají tím, že ú etní jednotka má za povinnost 
zaú tovat v ur itém okamžiku ást daní (da  z p íjmu, da  z p idané hodnoty, spot ební 
da  aj. ur ené k úhrad , které uhradí až pozd ji).

P íklad:
Obchodní spole nost FANA, a.s., m la k 31. 12. 2011 tento majetek a jeho zdroje  nan cování:
Dlouhodobý majetek
Haly 6 000 000 K
Stavby 8 000 000 K
Stroje 800 000 K
Dopravní prost edky 1 000 000 K
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Ob žný majetek
Materiál 890 000 K
Zboží 500 000 K
Odb ratelé (pohledávky) 110 000 K
Pokladna 60 000 K
Bankovní ú ty 240 000 K

Vlastní zdroje
Základní kapitál 12 000 000 K
VH ve schvalovacím ízení (zisk) 2 500 000 K

Cizí zdroje 
Dlouhodobé úv ry 1 750 000 K
Krátkodobé úv ry 500 000 K
Závazky v i dodavatel m 600 000 K
Závazky v i státu (neodvedená da ) 250 000K

Vaším úkolem bude vyhledat a do níže uvedené tabulky vepsat:
1. vlastní a cizí zdroje
2. dlouhodobý majetek
3. ob žný majetek
4. celkovou výši závazk
5. celkovou výši úv r

Tab. . 1 Vy íslení majetku a zdroj  

Název Suma [K ]
Vlastní zdroje
Cizí zdroje
Dlouhodobý majetek
Ob žný majetek
Výše závazk
Výše úv r

Test
1. Pohledávky pat í do majetku:

a) nehmotného
b) ob žného
c) hmotného

2. ú etní jednotka má pohledávky:
a) u odb ratel
b) u dodavatel
c) žádná odpov  není správná

3. Za a te správn  dlouhodobý majetek (DHM, DNM, DFM, OM):
a) osobní po íta
b) software
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c) pozemky
d) pohledávky
e) kolky
f) zboží
g) peníze v pokladn
h) peníze na b žném ú tu
i) dosp lá zví ata a jejich skupiny
j) dopravní prost edky

4. Co pat í mezi ceniny:
a) akcie
b) kolky, poštovní známky
c) peníze v pokladn

5. Co pat í mezi cizí zdroje:
a) pohledávky
b) závazky v i dodavatel m
c) dlouhodobé úv ry

P íklad:
Ur ete zdroje  nancování majetku (vlastní a cizí zdroje)

íslo Ú etní operace Zdroje  nancování majetku
1. Vklad budovy z osobního vlastnictví podnikatele do podni-

kání
2. Podnikatel si vyp j il od kamaráda peníze v hotovosti
3. Podnikatel p ijal od banky dlouhodobý  úv r
4. Vklad pen z z osobního vlastnictví podnikatele do  rmy
5. Faktura p ijatá od dodavatele za nákup zboží
6. Vytvo ení zisku  
7. Spole nost RADA, s.r.o., p iznala hrubé mzdy zam stnan-

c m v m síci listopadu (výplata bude vyplacená až následu-
jící m síc k 12.)
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3. Rozvaha, její funkce, obsah a len ní

3.1 Aktiva, pasiva
Rozvaha (bilance) je p ehled o aktivech a pasivech podniku k ur itému okamžiku; sestavuje 
se na podklad  informací z ú etnictví. Jednou z možných forem rozvahy je tzv. T-forma, tj. 
tabulka, v jejíž levé ásti se uvád jí aktiva a v pravé pasiva.
Ú etnictví sleduje majetek ze dvou hledisek:
• z hlediska konkrétního druhu majetku, se kterým podnik hospoda í,
• z hlediska zdroj , ze kterých byl majetek po ízen.
Majetek podniku uspo ádaný podle složení se nazývá AKTIVA (A). Aktiva zahrnují zejména 
dlouhodobý a ob žný majetek podnikatele (stavby, pozemky, pen žní prost edky, zásoby 
a pohledávky).
Majetek uspo ádaný podle toho, z jakých  nan ních zdroj  byl po ízen, se nazývá PASI-
VA (P). Pasiva zahrnují zejména vlastní a cizí kapitál podnikatele (základní kapitál, úv ry 
a závazky).
Jde tedy o dva úhly pohledu na majetek, které vyjad ují skute nost, že každý druh majetku, 
s nímž podnik hospoda í, musel být  nancován z ur itého  nan ního zdroje.
Sou et aktiv se musí rovnat sou tu pasiv.

AKTIVA = PASIVA

Druhy rozvahy
a) zahajovací rozvaha – sestavuje se p i založení podniku,
b) po áte ní rozvaha – sestavuje se k po átku období,
c) kone ná rozvaha – sestavuje se na konci ú etního období (p íp. p i ukon ení innosti 

podniku).
Po áte ní rozvaha p edstavuje majetek, který m že podnik v následujícím období p i své 
innosti používat a m nit svoji formu.

Kone ná rozvaha vyjad uje stav majetku po uskute n ní hospodá ské innosti v daném
ú etním období.
Základní ú etní období z hlediska p iznání daní je jeden rok. Pro pot eby operativního ízení 
je však t eba mít informace za kratší asové intervaly. Proto se v praxi sestavují rozvahy za 
tvrtletí i m sí ní období. Využití výpo etní techniky pro zpracování ú etnictví umož uje 

sestavování rozvahy pr b žn  dle pot eby ú etní jednotky.

Funkce rozvahy
• Základní funkcí rozvahy je p ehledn  uspo ádat a vyjád it majetek podniku (v pen žním 

vyjád ení) a jeho zdroje  nancování a poskytnout tak základ pro zhodnocení  nan ní 
situace podniku. Je t eba si však uv domit, že rozvaha je statickým pohledem na stav 
a složení aktiv a pasiv a že jediná rozvaha necharakterizuje asový vývoj hospoda ení. 
Z tohoto d vodu se k získání dynamického pohledu porovnávají rozvahy za více po sob  
následujících období.

• Krom  vyjád ení stavu majetku a zdroj   nancování má rozvaha další funkci, a to umožnit 
zjistit výsledek hospoda ení (zisk nebo ztrátu).
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Vliv hospodá ských operací na rozvahu
Hospodá ské operace ovliv ují zm ny aktiv a pasiv v rozvaze. Tyto operace musí být evido-
vány, zapsány v dokladech a jsou podkladem pro zápisy v ú etních knihách. Hospodá ské 
operace doložené ú etními doklady = ú etní p ípady.
Nap íklad:
• Nákup materiálu = ú etní p ípad
 = doložené ú etní doklady (p íjemka a faktura).
• Prodej zboží = ú etní p ípad
 = doložené ú etní doklady (výdejka a faktura).
• Zaplacená faktura v hotovosti za zboží = ú etní p ípad
 = doložené ú etní doklady (p íjmový pokladní doklad a faktura).

Schéma rozvahy:

Rozvaha ke dni…………(k datu)
AKTIVA PASIVA

Stálá aktiva
dlouhodobý nehmotný majetek
dlouhodobý hmotný majetek
dlouhodobý  nan ní majetek

Vlastní zdroje
základní kapitál
kapitálové fondy
fondy ze zisku
výsledek hospoda ení nerozd lený z minu-

lých let
výsledek hospoda ení z b žného období

Ob žná aktiva
zásoby
pohledávky
krátkodobý  nan ní majetek
pen žní prost edky (v hotovosti, na ú tech)

Cizí zdroje
závazky dlouhodobé
závazky krátkodobé
bankovní úv ry dlouhodobé
bankovní úv ry krátkodobé

P echodná aktiva P echodná pasiva
Suma aktiv = Suma pasiv

Co si musíte zapamatovat!
Rozvahu sestavujeme v upravené tabulce, v níž na levé stran  uvádíme aktiva a na pravé 
stran  pasiva. Rozvaha se sestavuje na základ  údaj  z ú etnictví a je ástí ú etní záv rky 
sestavované ke konci ú etního období, tj. k 31. 12. 200x.
Rozvahový den – den, ke kterému se rozvaha sestavuje.
Rozvahová položka – jednotlivé složky aktiv a pasiv v rozvaze.
Rozvahový stav – pen žní ástky u jednotlivých položek.

ešený p íklad:
Spole nost FANA, s.r.o. provedla ke konci roku k 31. 12. 2011 soupis majetku a závazk :
Peníze na b žném ú tu 250 000 K
Peníze v pokladn  100 000 K
Základní kapitál 800 000 K
Stroje 400 000 K

Účetnictví pro úplné začátečníky 2011.indd   21 1.2.2011   14:06:28


	Obálka
	Tiráž
	Obsah
	Předmluva
	Zkratky
	1. Úvod do účetnictví
	2. Majetek podniku a jeho krytí
	3. Rozvaha, její funkce, obsah a členění
	4. Účetní dokumentace
	5. Zásady účetnictví
	6. Účtová osnova
	7. Základy účtování
	8. Účtování zásob
	9. Účtování na finančních účtech
	10. Zúčtovací vztahy – účtová třída 3
	11. Kapitálové účty – účtová třída 4
	12. Náklady, výnosy – účtová třída 5 a 6
	13. Účetní závěrka
	14. Souhrnné opakování – účetní případy
	15. Přílohy
	Literatura

