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ajen pro jeji osobni a vnitini potfeby v rozsahu stanoveném autorskym zdkonem.
Elektronickd kniha je datovy soubor, ktery Ize uZivat pouze v takové formé, v jaké
jej Ize stdhnout s portdlu. Jakékoliv neoprdvnéné uziti elektronické knihy nebo jeji
Cdsti, spocivajici napr. v kopirovdni, pravdch, prodeji, pronajimdni, pdjcovdni,
sdélovdni verejnosti nebo jakémkoliv druhu obchodovdni nebo neobchodniho
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nebo extrakce cdsti nebo celého textu, umistovdni textu na servery, ze kterych je
mozno tento soubor ddle stahovat, pfitom neni rozhodujici, kdo takovéto sdileni
umoznil. Je zakdzdno sdélovdni Gdaju o uZivatelském uctu jingym osobdm, zasa-
hovdni do technickych prostredku, které chrdni elektronickou knihu, pfipadné
omezuji rozsah jejiho uziti. UzZivatel také neni oprdvnén jakkoliv testovat, zkouset
Ci obchdzet technické zabezpeceni elektronické knihy.
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Uvod

S Visiem je to jako s détskou sklddackou. Vytdhnete krabice, ve kterych jsou kostky raznych
barev a velikosti, s riznymi obrizky. Kostky skldddte jednu k druhé, aZ postavite domek
nebo ohradu pro zvifdtka. Cheete-li, muZete se s Visiem do tohoto obdobf détskych her na
chvili vratit. Také si vytdhnete krabice s riiznymi obrazci a na pracovni plose je pospojujete
ve vysledny diagram ¢i schéma.

Kniha neni vyhradné zaméfena na urcitou skupinu uZivatelt a nevyZaduje Zadné specidlni
znalosti, snad jen zdklady ovladani programu v prostfedi Windows a b&Zné operace s kldves-
nici a my3i. Kromé teoretické ¢asti obsahuje i ¢ast praktickou, kde se podrobngéji zaméiime
na vybrané typy diagramu. V této ¢dsti si muZete jednotlivé teoretické kroky vyzkouset na
praktickych piikladech. Samoziejmé i v rdimci teoretickych ¢asti, které popisuji zakladni funk-
ce Visia, najdete fadu praktickych ukdzek, nicméné praktickd ¢dst nizorné ukazuje, Ze kazdy
typ diagramu md svd specifika, kterd Visio respektuje a maximalné se jim piizptisobi.

V knize tohoto rozsahu nelze samoziejmé uvést do detailu vSechny moZnosti Visia, nicmé-
né& popisované navody by vds mély piivést k pochopeni principt tak, aby pro vds nebyl
problém jednotlivé funkce konkrétné aplikovat ve vykresu, ktery potiebujete vytvorit.
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Kniha
Visio 2003
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Instalace Soubor

Spusténi Strénky vykresu

Pracovni prostedi Vrstvy Kniha

Népovéda Visio 2003

Kapitola 1
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Hlustracni obrdzek

V prvni kapitole najdete kromé dvodu popis podptrnych funkei a ¢innosti, bez kterych by
nebylo mozné Visio pouZivat, tedy postup instalace, spusténi Visia, popis pracovni plochy
a moZnosti jejtho pfizptsobeni a také ndpovédu. Dalsi dvé kapitoly jsou nejobsdhlejst
a zahrnuji vlastné ty funkce Visia, pomoci nichZ ziskite poZzadovany vysledek — vykres,
tedy diagram ¢i schéma. Nasleduje praktickd kapitola, kde najdete postup vytvoieni kon-
krétnich typt vykrest. Zavérecnd kapitola shrnuje nejpouZivanéjsi moznosti nastaveni
Visia.

Posadte se tedy k pocitaci, pustte si pifjemnou hudbu, zalistujte knihou a vstupte tak do
prostiedi programu Visio.

Kniba je zaméiena na popis verze Microsoft Office Visio Professional
2003. Lze ji pouZit i pro jiné verze, nicméné pak je mozné, Ze se
popis nékterych funkci nemusi presné shodovat nebo urcité funkce
nebudou k dispozici.
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Pouiivané konvence

V knize jsou pouZity nasledujici typografické konvence a grafické prvky:

v Tuéné jsou oznaceny ndzvy nabidek, pitkaz(, dialogovych oken, poloZek, sloZek,
souborut a tlacitek.

v’ Kurziva zvyraziiuje duleZité pojmy.

v’ Kaprratkam jsou vysazeny ndzvy kldves a kldvesovych zkratek.

Symbolem pozndmky je uveden odstavec, ktery rozsirfuje probiranou @oZNémy,
problematiku o néjakou zajimavost ¢i vyjjimecnost.

Symbol vykricniku upozoriiuje na viskali, s nimz se miiZete pri prdci R i
setkat, a je proto dobré ziistat sidle ve stiebu.

Tato ikona nabizi zpravidla néjaky tip, kterym si oproti standardnimu Tip
postupu miiZete prdci ulebcit.

Pouzivané konvence



Seznameni s Visiem

1.1 Co Visio umi?

Visio je program pro tvorbu diagramt rozli¢nych typti. MoZnd bude lepsi uvést né€kolik
piikladu, abyste si uvédomili, kam aZ sahaji moZnosti tohoto ndstroje, nebot pojem diagram
nemUZe obsdhnout viechny typy vykresu, které lze programem Visio vytvofit a zpracovat.
Pomoci Visia ziskdte:
v’ zikladnf obecné pouzitelné diagramy (tzv. blokové diagramy);
v marketingové a obchodnf diagramy;
fadu dalsich typt diagram z rznych oblastf;

v
4 vyvojové diagramy nékolika typu;
v pliany pocitacovych sitf;

v

diagramy mapujici databdze (rela¢ni databdze, modely entit...);

Seznameni s Visiem
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v diagramy zndzoriiujici web;
v organiza¢nf schémata;

v pliny budov, bytt, kanceldfi (véetné inZenyrskych siti, zafizovacich pfedméta
a dalsich), zahrad, vyrobnich zivod;

v plany dopravnich staveb (dopravni cesty, mapy rekreac¢nich oblasti, metro, orien-
ta¢ni body, produktovody, pliny inZenyrskych siti...);

4 diagramy pro podporu projektt (¢asové osy, Ganttav diagram, kalenddfe, zndzor-
nénf brainstormingu a dal3f vykresy pro plinovani projektt);

<

elektrotechnickd schémata (transformdtory, relé, spinace, konektory, polovodice,
integrované obvody...);

strojitenskd schémata (hydraulika, loZiska, upeviiovace...);

diagramy pro popis vyrobnich procest;

AERNERN

do vykrest muiZete doplnit dal3f specidlni obrazce pro méfeni, kétovani, popisovani.

Ovlddanf Visia nenf obtiZné, nebot patif do rodiny programu Office, takZe fada ¢innosti vim
bude pfipadat davérné zndmd a naprosto pfirozend. Visio je viak do urcité miry specidlnf
a odliduje se tfeba od Wordu ¢i Excelu, a proto poznite i tyto odlidnosti.

PiestoZe Visio dokdZe vytvofit pomérné dzce zaméfené vykresy pro specialisty z dané
oblasti, postup price je pro viechny typy diagramu prakticky shodny. Oteviete si vzorniky
s obrazci, ze kterych se pfisludny typ diagramu skldda, pretihnete si obrazce na pracovni
plochu, zformitujete je, tedy vybarvite a upravite jejich ohranicent, sesklddate dohromady,
piipadné propojite Sipkami a vysledek je hotov. Pomocf piibliZent a odddleni budete moci
vytvofit i velmi podrobny ndkres ¢i schéma.

Mozna citite, Ze vysledky vytvofené programem Visio budete ¢asto uplatiiovat v jinych
programech, i kdyZ tisk vykresu z Visia nebo jeho pifma publikace na internet nenf vyjim-
kou. BéZné v3ak je i pfeneseni vykresu do textového dokumentu programu Word ¢i do
prezentace PowerPointu nebo i dal3ich programu. K dispozici mdte samoziejmé schranku
Windows, takZe pfeneseni vykresu z Visia do jiného programu zabere skute¢né jen pdr
vtefin, nicméné lze vytvofit i aktivni propojent tak, aby se automaticky aktualizovaly zmény
provedené v pavodnim vykresu.

Mdte tedy k dispozici mocny ndstroj, jde jen o to zvlddnout jeho ovldddni. Nenf to nic
téZkého, a tak se do toho pustte!

1.2 Instalace Visia

Pfi zakoupeni programu Microsoft Office Visio ziskdte instala¢ni CD, na kterém jsou
v3echny pocitacové soubory, jeZ program Visio tvoif a umozni ho pouZivat. Instalace je
proces, pii kterém dojde k vytvofeni pfislusné struktury sloZek, zkopirovani viech souborti
tvoficich program Visio a také k takovym tdpravam systému Windows, aby bylo moZné
v ném Visio spustit a provozovat. Kromé toho dojde k rozsifeni nabidky Start, kde se
objevi pitkaz pro spusténi Visia.
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1.2.1 Postup pro instalaci programu Microsoft Office Visio
Instalace prob¢hne takto:

1. VloZte instala¢ni CD do mechaniky a vyckejte, aZ se spusti instala¢ni program.
Nespusti-li se automaticky, muZete piejit do ovlddacich paneltt Windows a zde po-
uZit ikonu Pfidat nové programy, poklepete-li pfedtim na P¥idat nebo odebrat
programy.

2. Postupujte podle pokynu v dialogovych oknech. V tivodu budete zaddvat KIi¢, tzv.
Produkt Key, ktery obdrZite v rdmci doddvky programu.

Béhem zaddvini ddaju potiebnych ke spusténi instalace budete dotdzdni na poZadovany
typ instalace. MuiZete si vybrat z ndsledujici nabidky:

v Typickd instalace davd k dispozici nejpouZivanéjsi funkce tohoto programu, pficemz
si samoziejmé& dal3i funkce muZete instalovat dodate¢né.

4 Uplni instalace dodd na vas pocita¢ kompletni program Visio.
v' Minimdlnf instalace naopak zpifstupni pouze ty nejnutnéjsi funkce programu Visio,
ale zdroveil uspoif misto na disku pocitace.

astnf instalace je ur€ena pro zku3engjsi uZivatele, kteff si cht&jf sami zvolit kom-
v’ Vlastnf instalace je uréena pro zkusen&jsf uZivatele, kteif si chtéjf sami zvolit k
ponenty, jeZ se majf nainstalovat. Nékteré z nich vidite na obrdazku 1.1.

3.V poslednim dialogovém okné stisknéte tlacitko Nainstalovat.

Microsoft Office Yisio Professional 2003

Roziifene prizplsobeni

Zvolte moZnosti instalace pro aplikace a nastroje.

>

Microsoft Office Visio

=3 - | Reseni

<= | Doplriky

<= = | Napovéda aplikace visio LS
_Q_;I Sdilené soucasti sady Office

=D ~ | Alcernativni vstup uZivatele
= = - | Galerie médi

------- Qvl kolekce Galerie médi

| <

Popis
Aplikace sady Office a dalsi
programy, nastroje a soubory,

PoZadované misto na jednotce C: 272 MB

Wolné misto na jednotce ;14 GE

[ < Zpét H Dalsi = ] [ Starno

Obr. 1.1: Komponenty programu Visio a sdilené komponenty Office, které mdte také
i instalaci Visia k dispozici
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Tim se spustf instalace. Bude trvat nékolik minut. Objevi-li se né&jaké dialogové okno,
drZzte se pokynt v ném uvedenych. Pokud instalace probéhne dspé$né, budete o vy-
sledku informovdni zdavére¢nym dialogovym oknem. Dokoncenf instalace zde potvrdte
tlacitkem Dokon¢it.

9PORONg,, Pred instalact ukoncete vSechny programy sady Microsoft Office.

1.2.2 Aktivace produktu

K tomu, abyste mohli program Microsoft Office Visio pouZivat, je tieba aktivace. Bez
nf budete mit limitovany pocet spusténi programu a po vycferpdni tohoto poctu dojde
k omezeni funkci, takZe jej prakticky nelze pouZivat. Dukazem je nekolik funkei, které
nelze bez aktivace pouZit:

v vytvofeni nového souboru;
uloZeni zmén;

kopirovan{ a pifesouvani objekt;

zobrazeni vzornik(i s obrazci;

AU NN

price s makry;

v’ dal3f funkce.

Aktivace produktu se provadi podle pokynu, které se objevi v dialogovém okné po spusténf
Visia, nenf-li zatim tento program aktivovan. Mdte-li pfipojeni k internetu, probihd touto
cestou, nicméné ji Ize provést i po telefonu. Aktivace se muZe realizovat také hned pii
instalaci. Vyvoldte ji téZ piitkazem Ndpovéda — Aktivovat produkt.

goznémyg, Praci v omezeném rezimu ,neznicite” jiz existujici soubory, miiZete si je
’ normdiné otevrit, nicméné nemiiZete pouzivat vyse uvedené funkce.

1.2.3 Zmény v instalaci

Instala¢ni program muZete vyuZit také pro dodate¢né instalovani nebo odinstalovani nékte-
rych komponent. Jak bylo uvedeno v postupu instalace, nemusite s ohledem na diskovou
kapacitu instalovat vSechny moduly programu Visio hned. Jako piiklad miZeme uvést
ndpovédu — muZete, ale nemusite ji instalovat. Rozhodnete-li se ji dodate¢né zpfistupnit,
pouZijete ndsledujict postup:

1. Stisknéte tlacitko Start.

2. Klepnéte my3i na Nastaveni.

3. Klepnéte na Ovladaci panely.

4. Poklepejte na polozku Pfidat nebo odebrat programy.
5

Vyberte Microsoft Office Visio Professional 2003.
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Klepnéte na tlac¢itko Zménit.
Vyberte Pfidat nebo odebrat soucast.
Stisknéte tlacitko Dalsi.

V nidsledujicim dialogovém okné nastavte, které moduly chcete doinstalovat nebo
odebrat (viz obrdzek 1.1).

10. Stisknéte tlac¢itko Aktualizovat.

Je mozné, Ze pii aktualizaci budete vyzuvdni k vioZeni instalacnibo CD. R i

1.2.4 Oprava a preinstalovdni produktu

V piipadég, Ze se objevi chyby v béhu programu (napiiklad zprava, Ze je poskozen néktery
ze souborll programu Visio), muZete provést opravu ¢i pieinstalovdni programu. Tim by
se méla chyba souvisejici s poskozenim souboru odstranit.

Oprava spocivd ve funkci, v niZ Visio prochdz{ jednotlivé soubory a registry, zjistuje jejich
stav a v pfipadé, Ze objevi v nékterém ze souborti chybu, opravi ji.

1. Zadejte pitkaz Napovéda — Rozpoznat a opravit.

2. Bude-li zaskrtnutd volba Pfi opraveé obnovit existujici zastupce, dojde opravou
i k obnovenf zdstupce Visia v nabidce Start.

3. Volbou Zahodit vlastni nastaveni a obnovit vychozi ztratite nastaveni programu
Visio, jeZ jste pouZivali, a pfejdete k takovému nastaveni, které bylo po instalaci
programu (nastaven{ zobrazeni, soubory otevirané nabidkou Soubor, panel nabidek
a panely ndstroji apod.).

4. Stisknéte tlacitko Spustit.

Obnoveni nastaveni miize mit viiv i na dalsi soubory sady Office. F0%OnG,,

pokusit Visio preinstalovat.

V pripade, Ze opravou nedojde k odstranéni problému, miiZete se 'I' f

Pfeinstalovdni programu Visio sestdva z ndsledujicich kroku:

1.

2
3
4.
5

Oteviete ovlddaci panely piikazem Start — Nastaveni — Ovladaci panely.
Poklepejte na poloZzku Pfidat nebo odebrat programy.

Vyberte Microsoft Office Visio Professional 2003.

Stisknéte tlacitko Zménit.

Zvolite-li v dialogovém okné Instalace produktu Microsoft Office Visio Professi-
onal 2003 piepinac Pfeinstalovat nebo opravit, dojde k pieinstalovdni produktu
do stavu po prvotni instalaci tohoto programu.

Stisknéte tlac¢itko Dalsi.
Zaskrtnéte volbu Znovu nainstalovat produkt Visio Professional.

Stisknéte tlacitko Nainstalovat.

Seznameni s Visiem
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# PFidat nebo odebrat programy

Akbuaing nainstalované programy: Sefadit podie:

Zmznignetbg T3 Microsoft Office Visio Professional 2003 velikost  209,00MB 4
odebra
programy Klepnutim zde zobrazite informace o podpoie. WyuZito prileZitostns
Maposledy pouZito  28.2.2005
Pokud cheete program zménit nebo odebrat z podtace, Kepnéte na taditka Zménit nebo Odebrat
& e

welikost 708, 00MB
welikost 1 735,00MB
velkost  30,17MB
velkost  60,53MB

i Instalace produktu Microsoft Office Visio Professional 2003

Microsoft Office ¥isio Professional 2003

MoZnosti refimu GdrEby sk&vajicl instalace

velkost  128,00MB

Ffidat nebo odebrat souast Velikost  18,00MB
UrnoZriuje zvolit, kkeré soufasti budou nainstalowany a odebrany, velikost 0, 19ME

(2 /m]

gid
ORE,

velkost  16,14MB

Fieinstalovat nebo opravit ,
UrnoZfiuje preinstalovat nebo opravit produkk Microsoft Office Visio Welkast 3,67MB
Professional 2003 do plvodniho stavu, vellkast  640,00MB

Welikost 0,00MB
Cdinstalovat F
UmoZfiuje odinstalovat produkk Microsoft Office Yisio Professional 2003
z tohota pocitade,

i

Oy &

v
< Zpet L Dalsi = ] [ Skorno ]
Obr. 1.2: Dialogové okno a prepinac pro spusténi preinstalovdni programu Visio
R Je mozné, Ze pii preinstalovdni budete vyzvdni k vioZeni instalac-

niho CD.

1.2.5 Odstranéni programu Visio

Pfi instalaci programu Microsoft Office Visio se kromé¢ vlastnich soubort instaluji i nékteré
dal3f soucdsti pfimo k systému Windows. Nechcete-li jiZ ddle Visio pouZivat, nestaci pouze
smazat program z disku, protoZe pak by zde zlstaly nékteré ,zbytky“. Korektnf je provést
odinstalovani.

1. Stisknéte tlacitko Start.

Klepnéte mysi na Nastaveni.

Klepnéte na Ovladaci panely.

Poklepejte na polozku Pfidat nebo odebrat programy.
Vyberte Microsoft Office Visio Professional 2003.

Klepnéte na tlacitko Odebrat.

N

Potvrdte odinstalovani tla¢itkem Ano.
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Odstranénim programu Visio samoziejmé ziistanou zachovdny sou- @oznimy,
bory s vykresy, dojde pouze k odstranéni viastnich souborii programu "
Visio. '

1.3 Spusténi programu Visio

Abyste mohli zacit s programem Visio pracovat, je tfeba ho spustit. Spusténi probihd stejné
jako u ostatnich programu ve Windows, zejména u programu Microsoft Office.

1.3.1 Varianty spusténi Visia

Nastirime si nyni moZnosti spustén{ Visia, i kdyZ je jasné, Ze tyto postupy jiZz zndte, nebot
jsou zachovdny obecné pouZivané standardy platné pro spousténi programu.

Zakladni postup je tento:
1. Klepnéte na tlacitko Start na hlavnim panelu Windows.
2. Vyberte piikaz Programy.

3. Dile vyhledejte Microsoft Office Visio 2003. Pitkaz se mtZe nachdzet ve skupiné
Microsoft Office.

Dal3f mozZnosti zdleZf na tom, jaké podpurné programy pouZivite a j
systém Windows ¢i aplikaci Visio nastavili.

ak jste si operacnf

4 Poklepejte na ikonu Microsoft Office Visio 2003 na pracovni{ El
plose Windows. Je nutné, abyste na pracovni plose méli zdstupce
tohoto programu. K tomu je tieba vyhledat ikonu spoustéciho pro- ﬁfléfgpézé

gramu Microsoft Visio (napfiklad to lze provést v nabidce Start),
klepnout na ni pravym tlacitkem mysi a vybrat pitkaz Vytvofit
zastupce. Pak tohoto zdstupce mysi odtdhnete na pracovni plochu
Windows.

Obr. 1.3:
lkona zdstupce
Microsoft Visio

4 Systém Windows lze také nastavit tak, Ze se Visio spusti automaticky po startu
pocitace, resp. systému Windows. PouZijte tlacitko Start a najdéte ikonu programu
Visio. Tuto ikonu pfetdhnéte do slozky Po spusténi, kterd se nachdzi v podnabidce
piitkazu Programy.

Spoustéci soubor programu Visio se standardné nachdzi ve sloZce qoznimg,
\Program Files \Microsoft Office\Visioll\ a jebo ndzev je VI-
SIO.EXE . Také poklepdnim na néj spustite program Visio. '

’ ’ ’ o O
1.4 Ovldddni Visia
Zdkladnf postup pro provedeni téméf vSech akci pfind3eji pitkazy v nabidkdch. Panel
nabidek je standardn€ umistén v hornf ¢dsti okna Microsoft Visio a obsahuje devét nabi-

dek. Tento pocet se muZe v prab&hu prace ménit podle typu vykresu, ktery zpracovavite.
Napiiklad pracujete-li s ¢asovou osou, doplni se do panelu nabidka Casovd osa.

Sezn
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lf_‘] Soubor  Opravy Zobrazik  Wiofit  Formdt  Mastroje  Obrazec  Ckno  Mapovéda -8 X
NSRS RTEI G B X A9 e @Gl A S s e
§ arial 212 o Bz U|EESA L O = = =0

Obr. 1.4: Panel nabidek a panely ndstrojii

Prikaz zadate klepnutim na jeho ndzev v nabidce. Pokud byste neméli k dispozici my3 nebo
chtéli pouzivat klavesnici, muZete stisknout kombinaci kldves Art a podtrZzeného pismena
v ndzvu (napiiklad nabidku Upravy rozvinete po stisknuti kldves Ait+A). Po aktivovin{
nabidky se objevi seznam piikaz(, z néhoZ si budete vybirat.

V rozvinutych nabidkdch se nejdiive zobrazi nejpou-

Doplriky 3
Zivangjdi pitkazy — obecné nejcastéji zaddvané pitkazy
a také ty, které jste jiz béhem prdce s Visiem zadali. Bl
Abyste zpiistupnili v8echny piikazy v dané nabidce, MoZnosti. .,
vyckejte piiblizné dvé vtefiny nebo stisknéte polozku | ¥ |

s dvojitou Sipkou — Rozbalit (obrdzek 1.5).

Rozhalit

Dialogova okna se pouZivaji pro funkce, kde je na vy- Obr. 1.5+ Zkrdcend nabidka
bér v&tsi mnozstvi moznosti. Tyto moZnosti se nastavuji a tlacitko pro jeji rozbalent do
pomoci voleb. Volby se v dialogovych oknech nastavuji 1ipiné nabidky piikazii

zpravidla pomoci my3i. U zadkrtdvacich policek staci

klepnout na volbu a ta se ozna¢i (nebo pokud byla zaskrtnutd, pak se deaktivuje). Dalsf
typy voleb jsou seznamy, kde vybirdte z nabidky klepnutim my$i na poZadovanou moZnost.
Je-li v dialogovém okné textové pole, piSe se do ndj urcitd hodnota.

Prici s dialogovym oknem ukondite tlac¢itkem OK, kdy se nastavené moZnosti okamZité
projevi. Pokud byste chtéli ponechat ptivodnf stav tak, aby se nové nastaveni neprojevilo,
madte moZnost ukoncit prici s dialogovym oknem pomoci tlacitka Storno.

Klavesové kombinace umoZniuji spusténi né€kterych, ¢ast€ji pouZivanych ¢innosti rychleji
neZ pomoci pitkaz a dialogovych oken. Napiiklad pro otevieni vykresu slouZi piikaz
Soubor — Oteviit. Akci lze v8ak provést rychleji pomoci kldvesové kombinace Crri+O.
Radu kldvesovych zkratek vidite zobrazenou pifmo vedle daného piikazu.

DuleZitymi ovlddacimi prvky, které v fadé pfipadi zna¢né urychli vybrané postupy, jsou
ikony. Ikony jsou mald tlacitka zobrazend na panelech ndstroju. Standardné jsou zobrazeny
dva panely ndstroji — Standardni a Format — a ty obsahuji nejcastdji pouZivané ikony.
B&¢hem prdce se mohou né&které panely ndstroji zobrazit automaticky, nebot Visio uznd,
Ze by se vim mohly v dané situaci hodit. Napiiklad v okamziku, kdy oznacite vloZeny
obrdzek, objevi se panel ndstrojit Obrazek. Nebo pii prdci s organiza¢nim schématem se
muZe objevit panel ndstroji Organiza¢ni diagram.

Panely ndstroji si mtiZete zobrazit i takto:

1. Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi v oblasti panelt ndstroju (avSak mimo ikony
a piikazy).

2. Klepnéte na ndzev panelu ndstrojt, ktery chcete zobrazit nebo skryt.
gozndmy, Zobrazené panely ndstrojii jsou v nabidce zaskrtnuté (na obrdzku 1.6

’ se jednd o panely Standardni, Formdt a Podokno iilob ), skryté
J panely ndstrojil zaskrinuté nejsou.



UZite¢nym ndstrojem vyuZitelnym piedevsim
pii prdci s riznymi objekty, které ve Visiu vy-
tvafite, jsou mistni nabidky. Ty totiZ obsahujf
piikazy, o kterych se pfedpoklddd, Ze byste je
mohli v dany okamZik potfebovat. Nemusite
tedy prochdzet panel nabidek a hledat zde
pitslusny piikaz. Mistni nabidka je spojena
s néjakym konkrétnim mistem a jeji obsah se
méni podle toho, na jaké misto klepnete.

4 Klepnéte pravym tlac¢itkem mysi na-
piiklad na obrazec. Uvidite piikazy,
které se vztahuji pravé k dpravdm
daného obrazce (obrdzek 1.7).

VyuZivejte mistni nabidky, zvlast¢ pfi prdci
s raznymi typy vykrest a jednotlivych obraz-
cl, nebot ziskdte piikazy k formdtovani dané-
ho konkrétntho vykresu nebo obrazce. Mistn{
nabidku muiZete tedy vyuZit, klepnete-li na:

v’ obrazec, skupinu obrazct ¢ dalsf
objekt (vloZeny obrdzek);

v’ stranku nebo pozadi stranky;
4 panel nabidek a panely ndstroju;

4 zdloZky stranek;
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Obr. 1.6: Vyber panelit ndstrojii, které se maji
zobrazit nebo skryt na pracovni plose Visia
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Obr. 1.7: Mistni nabidka prikazii pro obrazec




	Obálka
	Obsah
	Úvod
	Používané konvence

	1. Seznámení s Visiem
	1.1 Co Visio umí?
	1.2 Instalace Visia
	1.2.1 Postup pro instalaci programu Microsoft Office Visio
	1.2.2 Aktivace produktu
	1.2.3 Změny v instalaci
	1.2.4 Oprava a přeinstalování produktu
	1.2.5 Odstranění programu Visio

	1.3 Spuštění programu Visio
	1.3.1 Varianty spuštění Visia

	1.4 Ovládání Visia
	1.5 Pracovní plocha a možnosti zobrazení
	1.5.1 Pracovní plocha
	1.5.2 Pomocná okna
	1.5.3 Velikost zobrazení
	1.5.4 Zobrazení na celé obrazovce

	1.6 Tisk
	1.6.1 Nastavení tiskové stránky
	1.6.2 Záhlaví a zápatí
	1.6.3 Náhled před tiskem
	1.6.4 Tisk

	1.7 Nápověda
	1.7.1 Témata nápovědy
	1.7.2 Vyhledání nápovědy podle rejstříku klíčových slov
	1.7.3 Nápověda k volbám v dialogových oknech
	1.7.4 Výukové kurzy


	2. Základní struktury používané při vytváření výkresů
	2.1 Soubor
	2.1.1 Otevření a zavření souboru
	2.1.2 Práce s více soubory najednou
	2.1.3 Rozložení oken s výkresy
	2.1.4 Ukládání souboru
	2.1.5 Odstranění a přejmenování souboru
	2.1.6 Bezpečnost – zamykání souborů a obrazců
	2.1.7 Používané formáty – export a import
	2.1.8 Uložení výkresu na web
	2.1.9 Odeslání výkresu e-mailem

	2.2 Sešit výkresů a stránka
	2.2.1 Nový sešit výkresů
	2.2.2 Vložení a zrušení stránky v sešitě výkresů
	2.2.3 Přesun ze stránky na stránku
	2.2.4 Změna vzhledu stránky
	2.2.5 Změna pořadí stránek
	2.2.6 Pozadí stránky
	2.2.7 Vlastní šablony výkresů

	2.3 Práce s vrstvami
	2.3.1 Vytvoření a zrušení vrstev
	2.3.2 Přiřazení objektů do vrstev
	2.3.3 Aktivní vrstva
	2.3.4 Zobrazení a skrytí vybraných vrstev
	2.3.5 Zamčení vrstev
	2.3.6 Označení objektů na určité vrstvě
	2.3.7 Přiřazení barvy vrstvě
	2.3.8 Změna přiřazení obrazců k vrstvám


	3. Vytváření výkresů z obrazců
	3.1 Vložení objektů do výkresu
	3.1.1 Práce se vzorníky obrazců
	3.1.2 Vložení obrazce ze vzorníku
	3.1.3 Vyhledání obrazce
	3.1.4 Vložení kresby do výkresu

	3.2 Označení objektů
	3.2.1 Typy úchytek a ovládací body
	3.2.2 Postupy pro označení objektů
	3.2.3 Zrušení označení objektů

	3.3 Úpravy objektů
	3.3.1 Návrat ke stavu před úpravou objektu
	3.3.2 Opakování úpravy
	3.3.3 Kopírování objektů
	3.3.4 Změna tvaru obrazců
	3.3.5 Změna velikosti objektů
	3.3.6 Zrušení objektu

	3.4 Umístění objektů
	3.4.1 Přesouvání objektů
	3.4.2 Umístění objektů na přesné místo
	3.4.3 Využití pravítka pro umístění objektu
	3.4.4 Zarovnání objektů
	3.4.5 Pravidelné rozložení objektů
	3.4.6 Otáčení objektů
	3.4.7 Překlápění obrazců

	3.5 Spojování a rozdělování objektů
	3.5.1 Sloučení objektů do jednoho
	3.5.2 Skupinové operace s objekty
	3.5.3 Propojování objektů
	3.5.4 Překrývání objektů

	3.6 Formátování objektů
	3.6.1 Vzhled orámování objektu
	3.6.2 Formátování čar a nastavení šipek
	3.6.3 Výplň objektu (barvy, šrafování)
	3.6.4 Stín

	3.7 Práce s textem
	3.7.1 Vložení textu spojeného s obrazcem
	3.7.2 Vložení samostatného textu do výkresu
	3.7.3 Popisky
	3.7.4 Označení textu
	3.7.5 Úpravy textu
	3.7.6 Změna polohy textu – zarovnání a okraje
	3.7.7 Otáčení textu
	3.7.8 Změna vlastností textu
	3.7.9 Kontrola pravopisu

	3.8 Další objekty ve výkresu
	3.8.1 Kótování a rozměry
	3.8.2 Hypertextový odkaz
	3.8.3 Obrázky
	3.8.4 Další objekty a jejich úpravy

	3.9 Vzorník dokumentu
	3.10 Formátování objektů pomocí stylů
	3.10.1 Přiřazení stylu obrazci
	3.10.2 Vytvoření vlastního stylu
	3.10.3 Odstranění a přejmenování stylu


	4. Praktické použití vybraných typů výkresů
	4.1 Organizační schéma
	4.1.1 Klasický vzhled organizačního schématu
	4.1.2 Využití organizačního schématu pro rodový strom

	4.2 Časová osa
	4.3 Plánky
	4.4 Vývojový diagram
	4.5 Porovnávací diagram
	4.6 Graf
	4.7 Stručný popis vybraných typů diagramů
	4.7.1 Blokové diagramy
	4.7.2 Marketingová schémata
	4.7.3 Projektové diagramy
	4.7.4 Další typy diagramů

	4.8 Vytvoření organizačního diagramu na základě importovaných dat
	4.9 Export popisů obrazců do souboru

	5. Nastavení
	5.1 Změna pravítek a rastru
	5.2 Nastavení chování objektů na stránce
	5.2.1 Chování objektů ve výkresu
	5.2.2 Změny chování dynamických spojnic na stránce
	5.2.3 Rozmístění objektů

	5.3 Vlastní vzorníky a obrazce
	5.3.1 Vytvoření vlastního vzorníku a jeho naplnění obrazci
	5.3.2 Úprava stávajícího obrazce

	5.4 Nastavení oken a panelů nástrojů
	5.4.1 Umístění panelů a oken
	5.4.2 Nastavení vlastností panelů nástrojů
	5.4.3 Vlastní panely nástrojů

	5.5 Barvy a barevná schémata
	5.5.1 Změna barevného schématu
	5.5.2 Vytvoření nového barevného schématu
	5.5.3 Úpravy barevných schémat
	5.5.4 Paleta barev

	5.6 Nastavení měrné jednotky
	5.7 Další nastavení Visia

	Rejstřík


<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 2.2)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.3
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends false
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage false
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo true
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Remove
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (Color Management Off)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth 8
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth 8
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 2.00000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck true
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly true
  /PDFXNoTrimBoxError false
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (Euroscale Coated v2)
  /PDFXOutputCondition (ISO 12647-2)
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /ENU <>
    /CZE <FEFF005000720061007600690064006c00610020005000440046002000760031002e00300020002d0020006e006100730074006100760065006e00ed002000440069007300740069006c006c00650072007500200036002e0030002000730020006f0068006c006500640065006d0020006e00610020006d006100780069006d00e1006c006e00ed0020006b00760061006c0069007400750020006f006200720061007a016f002000610020006e00610020006d006100780069006d00e1006c006e00ed002000620065007a00700065010d006e006f007300740020007600fd006d011b006e00790020006400610074002e>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2800 2800]
  /PageSize [595.276 841.890]
>> setpagedevice




