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Predmluva

V Sestém, aktualizovaném vydani jsou zohlednény novely danovych a Géetnich predpist
platnych od 1. 1. 2012 a také n¢které kapitoly byly aktualizovany a nové doplnény o pfiklady
a danovou evidenci. Pro fadu z vas je jisté zajimavy uvedeny konkrétni ptipad vypoctu mzdy
zameéstnance ze zavedené ,,superhrubé mzdy* a rovnéz vypocet vyse nahrady mzdy poskyto-
vané zaméstnavatelem pti docasné pracovni neschopnosti zaméstnance.

Kniha je uréena ptfedevs$im Gplnym zacate¢niklim, zacinajicim podnikateliim, studentiim stied-
nich skol, ale i rekvalifikujicim se pracovnikim a vSem, ktefi si cht&ji osvojit zéklady ucet-
nictvi. V publikaci je pro piehlednost a pochopeni probiranych témat pouzito velké mnozstvi
nazornych ptikladu, které jsou v ivodu doplnény vysvétlujicimi komentafi. Celkova koncepce
knihy je postavena tak, ze ¢tenaf je postupné a systematicky seznamovan s problematikou
uctovani, naro¢nost ptikladt postupné roste.

Pteji vSem étenaitim, aby po prostudovani této publikace pro né€ ucetnictvi nebylo strasdkem,
ale uzitenym partnerem.

Zakladnimi ptedpoklady jsou:

«  Vile ucit se

* Postupovat pomalu

* Vracet se k praktickym ptikladim

autori
Véra Rubakova
Pavel Hrouda
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ZKkratky

A — Aktiva

AU — Analyticky ucet

BV — Bankovni vypis

CUS  — Ceské tcetni standardy
D — Dal

DE — Daiova evidence

DFM - Dlouhodoby finan¢ni majetek
DHM - Dlouhodoby hmotny majetek

DM — Dlouhodoby majetek
DNM - Dlouhodoby nehmotny majetek
DP — Danova povinnost

DPH - Dan z ptidané hodnoty
DPPO - Dan z pfijmu pravnickych osob

EU — Evropska unie

FV — Faktura vydana

FVZ  —Faktura vydana zalohova
FO — Fyzicka osoba

FP — Faktura pfijata

FZ — Faktura zalohova

KZ — Konec¢né ztstatky
MF — Ministerstvo financi
MD — Ma dati

N — Naklady

oM — Obézny majetek

OPD - Osoby povinné k dani
OR — Obchodni rejstiik

OSSZ  — Okresni sprava socialniho zabezpeceni
P — Pasiva

PC — Pofizovaci cena
PHM - Pohonné hmoty
PK — Pokladna

PO — Pravnické osoba
PZ — Pocatecni zistatky
v — Vynosy

vC — Vstupni cena

VH — Vysledek hospodateni
V4 — Cisty zisk

V4® — Zustatkova cena
7D — Zaklad dané

ZDP  —Zakon o danich z piijma

ZDPH - Zakon o dani z pfidané hodnoty
ZF — Zalohova faktura

VAY — Zékonik prace

ZVL  —Zuctovaci a vyplatni listina
200x  — Pfislusny rok
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1. Uvod do uéetnictvi

1.1 Vyznam a funkce ucetnictvi

Kazdy podnikatelsky subjekt (i¢etni jednotka) musi mit k fizeni své ¢innosti a k urovani
budoucich ukoli k dispozici dostatek relevantnich podkladd, a to jak o finanénim hospodatent,
tak i o vysledku hospodateni.

Hlavnim ukolem ucetnictvi je vérné zobrazit ekonomickou skute¢nost ucetni jednotky o ma-
jetku a o zdrojich jeho kryti pro majitele, banky, statistické Gfady, finan¢ni urady, zakazniky,
vefejnost aj.

Ucetnictvi je ekonomické disciplina zachycujici informace zejména o stavu a pohybu majetku
a jeho zdrojii, nakladech, vynosech a vysledku hospodateni ucetni jednotky s dirazem na vérné
zobrazeni majetkové, financni a dichodové stranky ucetni jednotky.

Funkce ucetnictvi:

1. dokumentaéni a informacni — poskytuje informace o finan¢ni a majetkové situaci podniku
v penéznich jednotkach za uréité obdobi (prikaznost ve sporech vyplyvajicich ze vztahti
mezi véfitelem a dluznikem, podklady pro vymeéteni dan€, informace pro instituce);

2. dispozi¢ni — slouzi pro potieby ucetni jednotky (hlavné poskytovat ve slozce vnitro-
podnikového téetnictvi realné podklady a informace pro fizeni, a to zvlasté v oblasti
nakladt).

3. kontrolni — veskeré zaznamy v Gcetnictvi umoziuji kontrolu stavu majetku a hospodateni
(kontrola finan¢nim tfadem, kontrola zaméstnance).

Uketnictvi je systém zaloZeny na presné stanovenych a obecné uznavanych zasadach umoz-

flujici podavat vérny obraz skutecnosti a zajistovat, aby veskeré informace byly prikazné,

spravné a tplné.

Regulace uéetnictvi v CR

— Ugetnictvi v CR je fizeno MF CR prostiednictvim zakona ¢. 563/1991 Sb., zdkonem
o ucetnictvi,

— vyhlagkami MF CR (&. 500/2002 Sb., &. 501/2002 Sb., &. 472/2003 Sb., & 397/2005 Sb.,
¢. 349/2007 Sb.),

—  Ceskymi u¢etnimi standardy (CUS).

V dtsledku procesu harmonizace ucetniho vykaznictvi v EU maji n€které ucetni jednotky

povinnost vést a sestavovat individudlni a konsolidované ucetni zavérky dle Mezinarodnich

ucetnich standardt finan¢niho vykaznictvi (IFRS), které jsou upraveny pravem Evropského
spolecenstvi.



12 Ucetnictvi pro iiplné zacdatecniky

ZAKON C. 563/1991 SB., O UCETNICTVI,

Tento zdkon stanovi v souladu s pravem Evropské unie! rozsah a zptisob vedeni Gdetnictvi
a pozadavky na jeho prukaznost.

Tento zakon se vztahuje na:

a) pravnické osoby, které maji sidlo na uzemi Ceské republiky,

b) zahrani¢ni osoby, pokud na izemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou &innost
podle zvlastnich pravnich ptedpist,

¢) organizacni slozky statu podle zvlastniho pravniho predpisu,

d) fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstiiku,

e) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zdkona o dani
z pfidané hodnoty,'?) v&etné plnéni osvobozenych od této dang, jez nejsou soucasti obratu,
v ramci jejich podnikatelské ¢innosti presahl za bezprostfedné predchazejici kalendaini
rok ¢astku 25 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendainiho roku,

f) ostatni fyzické osoby, které vedou ucetnictvi na zakladé svého rozhodnuti,

g) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou Gcéastniky sdruzeni bez pravni sub-
jektivity podle zvlastniho pravniho predpisu,!?) pokud alespoii jeden z i¢astnikti tohoto
sdruzeni je osobou uvedenou v pismenech a) az f) nebo h), nebo

h) ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucetnictvi uklada zvlastni pravni ptedpis,
(dale jen ,,ucetni jednotky*).

ey

Ustanoveni pismen d) az h) se pouziji i pro zahrani¢ni fyzické osoby.

1.1.1 Historie ucetnictvi

Ucetnictvi jako védni obor je staré jako lidstvo samo. S prvnimi i&etnimi zaznamy se setké-
vame jiz u Fénicant, u kterych bylo ucetnictvi nezbytnosti pfi jejich namoifnim obchodu.
Nejstar$i dochovana forma podvojného G&etnictvi byla popsana v 15. stoleti. Ugetnictvi,
pouzivané v malych obchodnich podnicich ve sttedovékych Bendtkach, popsal italsky mate-
matik a ekonom L. Pacioli (1445—1510) ve svém spisu ,, Tractatus de computis et scripturis
(1494 v Benatkach). V ucetnictvi se pouzivaly tii ucetni knihy:

* 1. Memorial — popis veskerych tcetnich operaci

2. Denik — v deniku se rozd¢luji operace na debet a kredit, nebo-li na MD (ma dati) a D
(dal)

3. Hlavni kniha — ta obsahuje konkrétni u€ty, do nichz se podvojnym zapisem ctuji operace
uvedené v deniku

Ctvrta smérnice Rady ze dne 25. &ervence 1978, zaloZena na &l. 54 odst. 3 pism. g) Smlouvy, o ronich
ucetnich zavérkach urcitych forem spolecnosti (78/660/EHS), ve znéni smérnic Rady 83/349/EHS,
84/569/EHS, 89/666/EHS, 90/604/EHS, 90/605/EHS, 94/8/ES, 1999/60/ES a smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2001/65/ES a 2009/49/ES

Sedmé smérnice Rady ze dne 13. Cervna 1983, zaloZena na €l. 54 odst. 3 pism. g) Smlouvy o kon-
solidovanych ucetnich zaverkach (83/349/EHS), ve znéni smérnic Rady 89/666/EHS, 90/604/EHS,
90/605/EHS a smérnice Evropského parlamentu a Rady 2001/65/ES a 2009/49/ES

Narizeni (ES) ¢. 1606/2002 Evropského parlamentu a Rady ze dne 19. cervence 2002, o pouzi-
vani mezindrodnich Gcetnich standardl, ve znéni nafizeni Evropského parlamentti a Rady (ES)
¢.297/2008.

§ 6 odst. 2) zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty.

§ 829 a nasledujici obcanského zakoniku.

®
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Dalsi dilezity rozvoj ucetnictvi nastal v 18. a 19. stoleti, kdy vznikaji dalsi nové formy vedeni

ucetnictvi a to podle riznych zemi. Vznika tzv.:

» 1. anglicka forma — pfilisna podrobnost hlavni knihy (denni zdznamy nakupu, prodeje,
vyroby a dalsi)

* 2. némecka forma — charakteristické tzv. sborniky ( seskupovani operaci podle stejnych
polozek a tihrn se zapsal na ucet hl. knihy

+ 3. francouzskd forma — podrobné deniky se shrnuji do sbornikil a obraty se zapisuji do
hlavni knihy

+ 4. americka forma — tzv. tabelarni — spojuje denik a hl. knihu do jediné (nepiehledné) —
blizi se nasi danové evidenci (DE)

V soucasné dobé¢ se v ucetnictvi vede predevsim pomoci vypocetni techniky, je to tak tzv. —

pocitatové zpracovani ucetnictvi. K tomuto vedeni existuje velka fada riznych programi

jako jsou napftiklad: Ekonom, Pohoda, Vario, Money S3 a dalsi. Prace s poc€itaci umoziuje

uctovat relativné snadno a velmi rychle s u¢innou kontrolou spravnosti, umoziuje také velké

mnozstvi riznych vystupt pro potieby podnikatelt, kontroly, analyzy apod. Vedeni tcetnictvi

na pocitaci obnasi také i riizna rizika. Mohou to byt naptiklad: ztrata udajt, nepiesnost, Spatna

kontrola apod.

1.1.2 Uzivatelé a ucetnictvi
Uzivatelé Gcetnich informaci jsou:
1. Interni (vnitini) uzivatelé:

e manaZeri (fidici pracovnici firmy na rtiznych Grovnich fizeni, pfedstavenstvo, dozor¢i
rada, spravni rada),

e zaméstnanci (ohodnoceni na zaklad¢ jejich vysledkt, pracovni smlouva, pracovni
podminky, mimofadné odmény),
* vlastnici spolecnosti (spolecnici).
2. Externi (vnéjsi) uZivatelé:
* banky (poskytuji ivéry na zakladé ucetnich informaci),
e finanéni Giady (kontroluji ucetnictvi, zda ucetni jednotka spravné dan vypocitala
a odvedla),
¢ konkurence (hodnoti vysledky podle zvetejnénych vysledki),
e statisticky urad (statistické vyhodnoceni pro ufady, vladu, ministerstva, mezinarodni
instituce, vetejnost, aj.).
e pojistovny (v pfipadé pojistné udalosti),
¢ soudy a policie (prokazovani trestné ¢innosti).
Otazky:
Co je hlavnim ukolem tcetnictvi?
Vyjmenujte vS§echny funkce ucetnictvi.
Kdo je uzivatelem ucetnich informaci?
Uved'te ptiklady uzivatelli i€etnich informaci v praxi.
Jak je v CR tigetnictvi regulovano?

AN o

Na koho se vztahuje zakon o ucetnictvi?
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2. Majetek podniku a jeho kryti

2.1 Uéel a ¢lenéni majetku podniku

Kazda tcetni jednotka (firma) potiebuje ke své podnikatelské cinnosti majetek.

Rozdéleni majetku firmy podle formy a funkce:

* dlouhodoby majetek (DM)

* obézny majetek (OM)

Dlouhodoby majetek je rozdélen na:

* dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

* dlouhodoby hmotny majetek (DHM)

* dlouhodoby finan¢ni majetek (DFM)

Charakteristika dlouhodobého nehmotného majetku:

* nema fyzickou podobu

* doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok

* vySe ocenéni je uréena ucetni jednotkou (s vyjimkou goodwillu) pfi respektovani principu
vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku

Ziizovaci vydaje vydaje vynalozené na zalozeni ucetni jednotky do okamziku jejiho
vzniku

Nehmotné vysledky | vyzkum (ptvodni a planované zkoumani provadéné podnikem s ci-

vyzKumu a vyvoje lem ziskat nové védecké nebo technické znalosti)
vyvoj (aplikace vysledkl vyzkumu, navrhy konstrukei, prototy-
pu, aj.)

Software programoveé vybaveni, které neni nedilnou soucésti hardwaru poci-
taCe a je ur¢eno k prodeji

Ocenitelna prava vysledky duSevni ¢innosti a prava podle zvlastnich pravnich pred-

pist vazana na prumyslové a obdobné vlastnictvi (patenty, licence,
ochranné znamky aj.)

Goodwill kladny nebo zaporny rozdil mezi ocenénim podniku nebo jeho
¢asti a souhrnem jeho individualné pfecenénych slozek majetku
snizenym o pievzaté zavazky

Jiny dlouhodoby povolenky na emise sklenikovych plyni

nehmotny majetek

Charakteristika dlouhodobého hmotného majetku:

* byl pofizen za Gi¢elem uzivani v bézné provozni ¢innosti

* ocekava se, Ze bude uzivan béhem nékolika ucetnich obdobi

* ma fyzickou podobu

» doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

* narozdil od materialu nevstupuje fyzicky do vyrobku urc¢eného k prodeji
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Pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zbozim

Stavby bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti

» stavby vcetn¢ budov, dilni dila a dilni stavby pod povrchem,
vodni dila aj.

» otvirky novych lomt, piskoven a hnilist

» technické rekultivace

* byty a nebytové prostory

Samostatné movité |« predméty z drahych kovi — bez ohledu na vysi ocenéni

véci a soubory * samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym

movitych véci technicko-ekonomickym ur¢enim

— doba pouzitelnosti delsi 1 rok

— vyse ocenéni uréené ucetni jednotkou pfi respektovani prin-
cipu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku
(napf. stroje, pfistroje, pocitace, dopravni prostredky)

Péstitelské celky * ovocné stromy a ovocné kefe — urena vymeéra a hustota
trvalych porosti + trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukei
Dospéla zvirata bez ohledu na vysi ocenéni

a jejich skupiny

Jiny dlouhodoby bez ohledu na vysi ocenéni

hmotny majetek * loziska nevyhrazeného nerostu koupena jako soucast pozemku

+ umgélecka dila, kterd nejsou soucasti stavby
+ sbirky, movité kulturni pamatky
» predméty kulturni hodnoty

Charakteristika dlouhodobého finan¢niho majetku

+ predpokladana drzba ¢i smluvena splatnost delsi nez jeden rok vztazena k okamziku usku-
teCnéni ucetniho pripadu

Podily v ovladanych a ¥i- podily nad 50 %

zenych osobich

Podily v ucetnich jednotkach podily v rozmezi 20 az 50 %

pod podstatnym vlivem

Ostatni dlouhodobé podily pod 20 %, dluhové cenné papiry se zame-
cenné papiry a podily rem drzet je do splatnosti, ostatni dlouhodobé cenné

papiry, u kterych neni v okamziku pofizeni znam
zamer ucetni jednotky

Pijcky a uvéry — ovladajici poskytnuté vzajemné pajcky a avéry

a Fidici osoba, podstatny vliv
Jiny dlouhodoby finan¢ni majetek | poskytnuté ptjcky a Givéry jingm subjektim, dlouho-
dobé terminované vklady

Charakteristika obéZného majetku (OM)

Je takovy majetek, ktery obihd a méni svoji formu i podobu a vraci se ke své ptivodni formé,
tj. k penéztim. Obézny majetek vstupuje do vyrobniho procesu jednorazove (spotiebovava se).
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Penize — nakup materidlu — vydej ze skladu do vyroby — z vyroby do expedice —
z expedice do prodejen — prodejny prodaji vyrobky a mame zpét penize

Patii sem:

e zasoby (material, nedokoncena vyroba, vyrobky, zvifata, zbozi)

* pohledavky za odbérateli (piedstavuji pravné podlozené naroky ucetni jednotky za vnéj$im
okolim, které vyplyvaji z uskutecnénych dodavek vyrobku, praci a sluzeb vyfakturovanych
odbérateliim)

* kratkodoby finanéni majetek (KF):
— vysoka likvidnost
— bezprostfedni obchodovatelnost

— predpokladana drzba ¢i smluvena splatnost do jednoho roku vztazend k okamziku
uskutecnéni ucetniho piipadu

Penize * pokladna (vedeni analytické evidence dle jednotlivych mén)

» ceniny (poStovni znamky, dalni¢ni nalepky, kolky, telefonni
karty, stravenky aj.)

* penize na ceste

Uéty v bankach * bankovni ucty (vedeni analytickych ¢t dle jednotlivych mén
a dle jednotlivych bankovnich ucti)

* penize na cesté

Kratkodobé cenné * majetkové cenné papiry k obchodovani s cilem dosahovat

papiry a podily zisk

* dluzné cenné papiry k obchodovani s cilem dosahovat zisk

* dluzné cenné papiry se splatnosti do jednoho roku drzené do
splatnosti

» ostatni realizovatelné cenné papiry
(v okamziku pofizeni neni zndm zamér ucetni jednotky)

2.1.1 Zdroje kryti majetku podniku

Zdroje kryti majetku podniku vyjadiuji, od koho nebo jakym zptisobem si ucetni jednotka

tento majetek opatfila.

Zdroje kryti majetku ve firmé€ rozeznavame:

* vlastni zdroje

* cizi zdroje

Vlastni zdroje — vyjadiuji hodnotu majetku, ktera byla vlozena do podnikani podnikateli

a ktera byla vytvorena ¢innosti podnikatelského subjektu. Vlastni zdroje ovliviuji organizaéné

pravni formu podnikani a vyplyvaji z ptislusnych pravnich piedpisti (obchodni zédkonik, zakon

o statnim podniku)

Mezi vlastni zdroje patii:

* zakladni kapital — v obchodni spole¢nosti je penéznim vyjadienim souhrnu penézitych
i nepenézitych vkladd vSech spolecnikli do spolecnosti, vytvaii se povinné v akciové
spolecnosti a ve spolecnosti s ru¢enim omezenym; jeho vyse se zapisuje do obchodniho
rejstiiku, u druzZstva je tvofen souhrnem ¢élenskych vklada;
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fondy tvorené z realizovaného zisku — 1ze rozd¢lit na fondy zakonné, jenz musi povinné
vytvaret kapitalové spolecnosti dle obchodniho zakoniku, u druzstev je to ned¢litelny fond;
druhou skupinu tvofi ostatni fondy, které spolecnosti vytvaieji na zaklad¢ spolecenskych
smluv, stanov, rozhodnuti valné hromady ¢i pfedstavenstva druzstva — jsou to fondy dob-
rovolné;

kapitalové fondy — patii sem emisni 4zio, které se u akciové spolecnosti vytvari prebytkem
emisni ceny nad nominalni hodnotou akcie, dale sem patii dary a dotace;

vysledek hospodai‘eni béZného ucetniho obdobi — je to kratkodoby vlastni zdroj, ktery
po jeho schvaleni se rozdéli do rezervniho fondu, na vyplatu dividend, na podily ze zisku
a na pridéleni do dobrovolnych fondt aj.

nerozdéleny zisk minulych let.

Cizi zdroje — udavaji vysi majetku, kterou si ucetni jednotka opatfila od jinych podnikatel-
skych subjektil jen na urcitou dobu.

Mezi cizi zdroje patii:

uvéry od penéznich ustavii podle doby splatnosti:

— kratkodobé (splatné do jednoho roku)

— stiednédobé (splané do dvou az Ctyr let)

— dlouhodobé (splatné za delsi dobu nez Ctyfti roky)

uvéry od penéznich ustavu podle ucelu:

— provozni (na zaji§téni provoznich potreb jako ndkup materialu, energie, plynu, zbozi
a sluzeb)

— investi¢ni (na zaplaceni koupeného dlouhodobého majetku jako jsou budovy, haly)

zavazKky vuci dodavateliim — ucetni jednotce vznikaji dluhy viéi dodavatelim za dodani

obézného majetku, sluzeb a dlouhodobého majetku (dodavatel vystavi fakturu a Gcetni

jednotka je povinna tuto fakturu zaplatit do sjednané doby; mezi dobou uskute¢néni a za-

placeni je ucetni jednotka dluzna dodavateli);

zavazKy vaci zaméstnancim — vznikaji tim, Ze se mzdy nevypléceji posledniho dne

mésice, ale az s nékolikadennim zpozdénim;

zavazky vuci institucim socialniho zabezpeceni — vznikaji ucetni jednotce zavazky

z titulu zdravotniho a socialniho pojisténi, které dluzi podnikatel ode dne zuctovani povin-

nosti, to znamena od posledniho dne mésice do dne zaplaceni pfislusnym institucim, tj.

vSeobecné zdravotni pojistovné a spraveé socialniho zabezpedeni;

zavazKky vici finanénimu orginu — vznikaji tim, ze ucetni jednotka ma za povinnost

zauctovat v uréitém okamziku ¢ast dani (dan z ptijmu, dan z pridané hodnoty, spotiebni

daii aj. urcené k thradé, které uhradi az pozdéji).

Piiklad:

Obchodni spole¢nost FANA, a.s., mélak 31. 12. 2012 tento majetek a jeho zdroje financovani:
Dlouhodoby majetek

Haly 6 000 000 K¢

Stavby 8 000 000 K¢

Stroje 800 000 K¢

Dopravni prostfedky 1 000 000 K¢
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Obézny majetek

Material 890 000 K¢
Zbozi 500 000 K¢
Odbeératelé (pohledavky) 110 000 K¢
Pokladna 60 000 K¢
Bankovni ucty 240 000 K¢
Vlastni zdroje

Zakladni kapital 12 000 000 K¢
VH ve schvalovacim fizeni (zisk) 2 500 000 K¢
Cizi zdroje

Dlouhodobé uvéry 1 750 000 K¢
Kratkodobé uvéry 500 000 K¢
Zavazky vici dodavatelim 600 000 K¢
Zavazky vici statu (neodvedena dan) 250 000K ¢

Va$im ikolem bude vyhledat a do niZe uvedené tabulky vepsat:

vlastni a cizi zdroje
dlouhodoby majetek
obéZny majetek
celkovou vysi zavazka
celkovou vysi uvéra

Nh P

Tab. €. 1 Vycisleni majetku a zdrojt

Nazev

Suma [K¢]

Vlastni zdroje

Cizi zdroje

Dlouhodoby majetek

Obézny majetek

Vyse zavazki

Vyse aveért

Test

1. Pohledavky patii do majetku:
a) nehmotného
b) obézného
¢) hmotného

2. ucetni jednotka ma pohledavky:
a) u odbérateld
b) u dodavateli
¢) zadna odpovéd neni spravna

3. Zaradte spravné dlouhodoby majetek (DHM, DNM, DFM, OM):

a) osobni pocitac
b) software
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¢) pozemky
d) pohledavky
e) kolky
f) zbozi
g) penize v pokladné
h) penize na bézném uctu
1) dospéla zvirata a jejich skupiny
j) dopravni prostfedky
4. Co patii mezi ceniny:
a) akcie
b) kolky, postovni znamky
¢) penize v pokladné
5. Co patii mezi cizi zdroje:
a) pohledavky
b) zavazky vici dodavatelim
¢) dlouhodobé uvéry

Priklad:
Urcete zdroje financovani majetku (vlastni a cizi zdroje)

Cislo | Ucetni operace

Zdroje financovani majetku

kani

1. Vklad budovy z osobniho vlastnictvi podnikatele do podni-

Podnikatel si vypujcil od kamarada penize v hotovosti

Podnikatel piijal od banky dlouhodoby uveér

Vklad penéz z osobniho vlastnictvi podnikatele do firmy

Faktura pfijatd od dodavatele za nakup zbozi

Vytvoreni zisku

A EN Dl Pl Bl

jici mésic k 12.)

Spole¢nost RADA, s.r.0., ptiznala hrubé mzdy zaméstnan-
clim v mésici listopadu (vyplata bude vyplacena az nasledu-
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3. Rozvaha, jeji funkce, obsah a ¢lenéni

3.1 Aktiva, pasiva

Rozvaha (bilance) je piehled o aktivech a pasivech podniku k ur¢itému okamziku; sestavuje
se na podkladé informaci z ucetnictvi. Jednou z moznych forem rozvahy je tzv. T-forma, tj.
tabulka, v jejiz levé ¢asti se uvadéji aktiva a v pravé pasiva.

Ugetnictvi sleduje majetek ze dvou hledisek:

* 7 hlediska konkrétniho druhu majetku, se kterym podnik hospodafi,

* z hlediska zdroji, ze kterych byl majetek potizen.

Majetek podniku usporadany podle slozeni se nazyva AKTIVA (A). Aktiva zahrnuji zejména
dlouhodoby a obézny majetek podnikatele (stavby, pozemky, penézni prostiedky, zasoby
a pohledavky).

Majetek usporadany podle toho, z jakych financnich zdroji byl pofizen, se nazyva PASI-
VA (P). Pasiva zahrnuji zejména vlastni a cizi kapital podnikatele (zakladni kapital, tivéry
a zavazky).

Jde tedy o dva uhly pohledu na majetek, které vyjadiuji skutecnost, Ze kazdy druh majetku,
s nimz podnik hospodati, musel byt financovan z urcitého finanéniho zdroje.

Soucet aktiv se musi rovnat souctu pasiv.

AKTIVA = PASIVA

Druhy rozvahy

a) zahajovaci rozvaha — sestavuje se pfi zalozeni podniku,

b) pocatecni rozvaha — sestavuje se k pocatku obdobi,

¢) konecna rozvaha — sestavuje se na konci tcetniho obdobi (pfip. pfi ukonceni ¢innosti
podniku).

Pocate¢ni rozvaha piedstavuje majetek, ktery mize podnik v nasledujicim obdobi pii své

¢innosti pouzivat a ménit svoji formu.

Koneéna rozvaha vyjadfuje stav majetku po uskutecnéni hospodaiské ¢innosti v daném

ucetnim obdobi.

Zakladni ucetni obdobi z hlediska pfiznani dani je jeden rok. Pro potreby operativniho fizeni
je vSak tfeba mit informace za krat$i ¢asové intervaly. Proto se v praxi sestavuji rozvahy za
¢tvrtleti 1 mési¢ni obdobi. Vyuziti vypocetni techniky pro zpracovani Géetnictvi umoziuje

M v

sestavovani rozvahy prubézné dle potieby ucetni jednotky.

Funkce rozvahy

» Zakladni funkci rozvahy je piehledné uspotadat a vyjadtit majetek podniku (v penéznim
vyjadieni) a jeho zdroje financovani a poskytnout tak zaklad pro zhodnoceni finanéni
situace podniku. Je tfeba si vSak uvédomit, ze rozvaha je statickym pohledem na stav
a slozeni aktiv a pasiv a Ze jedina rozvaha necharakterizuje ¢asovy vyvoj hospodafeni.
Z tohoto duvodu se k ziskani dynamického pohledu porovnavaji rozvahy za vice po sob¢
nasledujicich obdobi.

* Kromé vyjadreni stavu majetku a zdrojti financovani ma rozvaha dalsi funkci, a to umoznit
zjistit vysledek hospodareni (zisk nebo ztratu).
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Vliv hospodarskych operaci na rozvahu
Hospodafiské operace ovlivituji zmény aktiv a pasiv v rozvaze. Tyto operace musi byt evido-
vany, zapsany v dokladech a jsou podkladem pro zapisy v ucetnich knihach. Hospoddiské
operace doloZené uicetnimi doklady = uletni p¥ipady.
Naptriklad:
* Naékup materialu = ucetni ptipad
= dolozené cetni doklady (pfijemka a faktura).
* Prodej zbozi = ucetni pripad
= dolozen¢ ucetni doklady (vydejka a faktura).
o Zaplacena faktura v hotovosti za zbozi = t€etni ptipad
= dolozené ucetni doklady (piijmovy pokladni doklad a faktura).

Schéma rozvahy:

Rozvaha ke dni............ (k datu)
AKTIVA PASIVA
Stala aktiva Vlastni zdroje
dlouhodoby nehmotny majetek zékladni kapital
dlouhodoby hmotny majetek kapitalové fondy
dlouhodoby finan¢ni majetek fondy ze zisku
vysledek hospodateni nerozdéleny z minu-
lych let
vysledek hospodateni z bézného obdobi
ObéZna aktiva Cizi zdroje
zasoby zavazky dlouhodobé
pohledavky zavazky kratkodobé
kratkodoby finan¢ni majetek bankovni Gvéry dlouhodobé
penézni prostiedky (v hotovosti, na Gctech) |bankovni Gvéry kratkodobé
Piechodna aktiva Piechodna pasiva
Suma aktiv = Suma pasiv

Co si musite zapamatovat!

Rozvahu sestavujeme v upravené tabulce, v niz na levé strané¢ uvadime aktiva a na pravé
strané pasiva. Rozvaha se sestavuje na zaklad¢ idaji z ucetnictvi a je ¢asti ucetni zavérky
sestavované ke konci ti€etniho obdobi, tj. k 31. 12. 200x.

Rozvahovy den — den, ke kterému se rozvaha sestavuje.
Rozvahova polozka — jednotlivé slozky aktiv a pasiv v rozvaze.
Rozvahovy stav — penézni ¢astky u jednotlivych polozek.

Reseny piiklad:

Spolecnost FANA, s.r.0. provedla ke konci roku k 31. 12. 2012 soupis majetku a zavazkd:
Penize na bézném uctu 250 000 K¢

Penize v pokladné 100 000 K¢

Zakladni kapital 800 000 K¢

Stroje 400 000 K¢
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