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Uvod

Podzim roku 2012 ndm pfinesl novy operacni systém — Windows 8. Spolu s nim se dostavuje jedna
zasadni zména, kterd mize mnohé vydésit.

Na prvni pohled, tedy po spusténi, se jednd o néco Uplné odlisného, a na to jsme pfi prichodu
predchozich verzi nebyli zvykli. Namisto obligdtni pracovni plochy na nés zird pravidelny rastr rliz-
nobarevnych dlazdic, z nichZ zdanlivé nenf Uniku.

NenfZadoucivysvétlovat v ivodu, jak pokracovat, naopak zddouci je upozornit na to, ze vibec nenf
Ceho se obavat. Pokud si zvyknete, budete brzy s novym systémem Windows pracovat pravé tak
dobre, jako s témi starymi.

Tato kniha si vzala za Ukol sezndmit ¢tendre s timto novym opera¢nim systémem. Jak uz je v pfi-
ruc¢kdch nakladatelstvi Grada zvykem, postupuje se krok za krokem, od zndmého k nezndmému,
a Ctendr si mUzZe udélat uceleny obraz jak pfi postupném ctent, tak béhem vyhledavéani potfebnych
pasazi podle obsahu nebo rejstfiku.

Pro koho je kniha urcena
Tato kniha rozhodné nenfi urcena pro naprosté zacatec¢niky. Necekejte tedy, ze vés budeme ucit, jak
drzet mys a kde najit kterou kldvesu. Zaméfili jsme se na ,pokrocilé” zac¢dtecniky.

Co by tedy Ctend, ktery se pusti do ¢teni této knihy, mél vlastné umét?
1 Zapnout a vypnout pocitac.

B Ovlddat mys a zakladni operace s nf.

B Spustit a ukoncit program.

I Orientovat se na kldvesnici, napsat jednoduchy text.

Co v knize najdete

Kniha je rozdélena do deviti kapitol.

Prvni kapitola je seznamovaci, fekneme si, jaky program se uZivatelim vlastné dostavé do rukou,
naznacime jeho moznosti, povime si néco o tom, jak se systém chova pfi spousténi, a ukdzeme si,
jak upravit pracovni prostredi.

OS Windows 8 pfinasi spolu s Gvodni obrazovkou nové pracovni prostredi, které opousti zékladni
formu oken. Pro toto prostfedi napsali autofi systému nékolik uZite¢nych aplikaci, jako je tfeba pred-
poved pocasi, kalendar, sprava fotografii a videa, nebo také Store, kde muzete nakoupit prakticky
cokoli. Témito aplikacemi se zabyva druha kapitola knihy.

Ve tfeti kapitole se vratime ke klasické pracovni plose a zejména k hlavnimu panelu; ani novy systém
se bez néj neobejde. Ukazeme si, jak hlavni panel upravit, a k tomu priddme novinku — dotykovou
kldvesnici.

Ctvrta kapitola se pIné vénuije préci s okny (bez oken to nejde, jsou to prece Windows!) a metodam,
jak ovladat programy. OS Windows 8 v souladu s dosavadnim trendem tady posiluje Ulohu pdsu
karet.

Patd kapitola seznamf ctendre se zakladnim nastavenim Windows, tedy takovym, které zvladne
a vyuZije i zacate¢nik. Jde predevsim o Upravu vzhledu pracovni plochy, rozliseni obrazovky, barvy
oken, spofice obrazovky atd.

Sestd kapitola je zasadni pro ty, ktefi si stéle netykaji se soubory, slozkami a jejich vzajemnymi vzta-
hy a operacemi. Pokud budete postupovat krok za krokem spolu s textem, jisté se nakonec naucite,
jak se orientovat na disku, k ¢emu je dobry systém slozek, a jak pfejmenovat, kopirovat a pfesunovat
soubory.

Sedmé kapitola je ur¢ena pro ponékud pokrocilejsi ¢tendre, i kdyz se tu rovnéz jednd o nastaveni
systému. Protoze tady je potieba mit prece jen hlubsi znalosti, je tato kapitola oddélena od zaklad-
niho nastaveni. Pomoci okna Ovlddaci panely Ize ziskat pfistup k nastaveni hodin, uZivatelskych
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Uctd, jazykovych zvyklosti, Ize odsud spravovat pocita¢, aktualizovat systém. V neposledni fadé se
zde také doctete o ochrané pocitace a usnadnéni pfistupu pro postizené uZivatele.

Nenfi Ucelem vadi ¢innosti u pocitace, abyste pracovali s Windows. Naopak, OS Windows 8 je jen
prostfedkem, jakymsi mezistupném k tomu, abyste mohli pracovat s aplika¢nimi, tedy pro vés né-
jakym zpUsobem uzite¢nymi programy. Proto je tu také osmé kapitola, sezndmite se v ni s nékolika
jednoduchymi aplikacemi doddvanymi spolu s OS Windows 8, at uz to je Pozndmkovy blok, Malo-
vani nebo novinka Zdznam postupu.

V zavérecné kapitole se pak na nékolika strdnkdch seznamite s prohlize¢em internetu, aplikaci In-
ternet Explorer 10.

Systém Windows 8 je neobycejné rozsahly a dava velmi siroké moznosti, je logické, Ze tato kniha
ma omezeny pocet stranek, a proto ani zdaleka nemohla popsat vsechny funkce systému. Nenf to
ani nutné, kniha je prece jen urcena zacatecnikiim, a tak se autor snazil vybrat jen to, co mdze pravé
zacdtecniklim byt uZite¢né.

Nazvoslovi

Abychom si v textu knihy vzdjemné porozuméli, je tfeba na tomto misté sjednotit ndzvoslovi, a to

vétsinou proto, Ze v béZné praxi se pouziva pro stejné véci riznych pojma.

1 Ukazatel mysi — graficky symbol ovlddany pohybem mysi po podlozce, téZ kurzor mysi nebo
mysi kurzor.

B Najeti — umisténi ukazatele mysi na objekt, kterym se bude uZivatel dale zabyvat.

B Klepnuti — stisknuti a ndsledné uvolnéni levého tlacitka mysi; dfive kliknuti.

B Poklepani — dvoji rychlé stisknuti levého tlacitka mys3i, nutné napfiklad ke spusténi programu
pomoci ikony; dfive dvojklik nebo dablklik.

I Stisk tlacitka — tlacitkem se zde rozumi graficky ordmovany objekt na obrazovce, ve kterém
je umistén text nebo piktogram. Tlacitko se stiskne najetim na objekt a naslednym klepnutim.
Zpravidla se tak vyvold akce.

1 Zadani piikazu z nabidky — nabidka je lidta umisténa pod hornim okrajem okna, pfikaz se za-
davé klepnutim na nazev skupiny piikaz a dale na polozku prikazu z rozbalené rolety.

I Mistni nabidka — nabidka oteviend stiskem pravého tlacitka mysi na objektu, jehoz se ma prikaz
tykat. Pfikaz se ale zadava stiskem levého tlacitka mysi.

B Vybér - oznacend ¢ast textu, obrdzku, dokumentu. Vsechny dalsi operace se budou tykat celého
tohoto vybéru, ale nikoli dalsich objektd.

I Klavesova zkratka - soucasny stisk dvou nebo vice klaves, jedna z nich je pfefadovac Crri, At
nebo SHIFT. Zapisuje se napfiklad CTri+S, coZz znamena, Ze je tfeba nejdfive stisknout klavesu Crry,
podrzet, pridat stisk kldvesy S a vse uvolnit.

I lkona vs. Tlacitko — ikonou se rozumi objekt na pracovni plose Windows nebo v otevieném
okné, skladd se z piktogramu a popisku a je tieba ji aktivovat poklepanim; vétsinou se jejim pro-
stfednictvim spoustéji aplikace. Tlacitko je zpravidla ohraniceny objekt v aplika¢nim nebo dialo-
govém okné, k jeho aktivaci stacf jediné klepnuti a jeho prostfednictvim se vykona urcity pfikaz
(naznaceny popiskem nebo piktogramem) nebo otevre dialogové okno.

B Nazvy tlacitek, které uvadime v této knize, jsou shodné s popiskem, ktery se zobrazi po najeti
ukazatelem mysi na tlacitko. Pokud nékterd tlacitka neddvaji popisek (stava se to), uvadime nizev
tlacitka shodny s nasledujici akcf, ndsledné otevienym dialogovym oknem nebo vyrazem vyply-
vajicim z kontextu; v kazdém pfipadé se pokousime umisténi tohoto tlacitka lokalizovat pomoci
obrazku.

J Nékteré z téchto operaci budou v textu knihy jesté podrobné popsany.
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Zaciname
. Nejsme sice ve 3kole, ale presto za¢neme definici. Otézka totiz zni —
co vlastné jsou Windows 87

Odpovéd je prosta — je to novy operacni systém pro osobni pocitace,
produkt firmy Microsoft.

A jak uz to byvé, kazda odpoveéd vnese nové otédzky, a proto je tieba se zeptat — co je to operacni
systém?

J V dalSim textu se miiZete setkat i se zkratkou 0S = operacni systém.

Tady uz odpoved tak jednoznac¢na nebude. Je otazkou, zda se pta odbornik, bézny uzivatel poci-
tace nebo naprosty laik. Zde radéji zvolime stfedni cestu. OS Windows je zékladnim programem
pro vas pocita, ktery umoziiuje, aby pocita¢ viibec pracoval, a abyste si s nim rozuméli a abyste si
rozuméli i s dalSimi programy.

Plati, Ze bez operacniho systému je pocitac jen mrtvym kusem elektroniky.

V této knize pro zacatecniky se nebudeme zabyvat postupem pfi instalaci nového systému. Vét-
dina z vas se totiz zaCte do téchto stranek az poté, co spusti pocita¢ s nainstalovanym systémem
Windows 8. Pokud jesté systém nainstalovany neméte, jisté si k tomu zavoldte nékoho, kdo tuto
¢innost bezpecné ovlada. A pokud umite instalovat opera¢ni systém, patrné nebudete ¢ist tuto
knihu, uréenou skute¢né zacatecnikim.

Vasde otdzka bude mozna znit jinak: ,Mam pfejit na systém Windows 87"

Odpovéd nebude jednoduchd. Vzhledem k tomu, Ze Ctete tuto knihu, pak jste uz projevili o novy
systém zdjem.

Plati, Ze staré systémy jsou ode dne vydani OS Windows 8 na Ustupu a Microsoft bude dodavat
vyhradné novy systém. Pokud jste si tedy pravé koupili pocitac, je nanejvys pravdépodobné, Ze je
jiz osazen systémem Windows 8. Pak je problém vyfesen.

Dalsi okolnost, kterd vds maze inspirovat k pfechodu na novy systém, je pfitomnost dotykového
monitoru. Starsi systémy bylo mozné ovladat vyhradné klavesnici nebo mysi, OS Windows 8 vsak
ted mUzete ovlddat jen dotykem prstu. Mate-li vhodny monitor, nevéhejte.

V ostatnich pfipadech se vyplati vyckat. OS Windows 8 Ize samozfejmé ovladat i mysi, a prestoze
¢lovék zpoclatku tape, brzy si zvykne, ale je otdzkou, zda se investice vyplati.

1.1 Mate dostatecné vykonny pocitac?

Jestlize jste koupili novy pocitac se systémem Windows 8, je tato otdzka zbytecnd. Jinak tomu je,
pokud instalujete novy systém do starého pocitace. Jak uz to byva, nové programy byvaji pfece jen
naro¢néjsi na hardware.
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Ale je tu dobra zprava.

Zde plati, Ze kazdy pocitac, na kterém Uspésné pracuje OS Windows 7, zvlddne bez potizi i OS Win-

dows 8. Pokud si pfesto nejste jisti, mdze vam pomoci nasledujici pfehled.

Pro Uspésnou praci s OS Windows 8 by mél mit vas pocitac pfinejmensim tyto parametry:

B Procesor: 1 GHz nebo rychlejsi; s tak pomalym procesorem se nyni v praxi uz téméf nesetkate.

Pamét RAM: 1 GB pro 32bitovy systém nebo 2 GB pro 64bitovy systém.

Volné misto na pevném disku 16 GB pro 32bitovy systém nebo 20 GB pro 64bitovy systém.

Graficky adaptér s podporou standardu Microsoft DirectX 9 a ovladacem WDDM.

Chcete-li vyuzivat dotykové funkce (neni to podminkou), potfebujete tablet nebo monitor pod-

porujici vicenasobny dotyk.

B Pro pfistup k webu Windows Store, stahovani a spousténi aplikaci je zapotfebi aktivni pfipojent
kinternetu a rozliseni obrazovky alespor\ 1024 x 768.

B Pro pfichyceni aplikaci je zapotiebf rozliseni obrazovky alesporn 1366 x 768.

B Nutny je pfistup k internetu.

V principu plati — kazdy pocita¢ koupeny zhruba po roce 2008 bude s OS Windows 8 bez potizi
pracovat a zaleZi jen na vas, pro jaky systém se rozhodnete.

1.2 Spousténi 0S Windows 8

O spusteni operac¢niho systému Windows 8 se nemusite nijak starat; vyjimkou jsou chvile, kdy na-
stanou néjaké problémy, obvykle po pfedchozim nestandardnim vypnuti pocitace. Témito vyjim-
kami se v této knize zabyvat detailné nebudeme.

Operacni systém se automaticky spousti po kazdém zapnuti nebo restartu pocitace. BEhem startu
do déje nijak nezasahujte. Nékdy se vyplati kontrolovat, zda vse probiha tak, jak bylo zvykem. Neni-li
néco v poradku, mize to znamenat i virovou nakazu a tedy ohrozeni pocitace.

Vyjimkou jsou starty po aktualizaci systému, kdy se v3e na nékolik sekund az

J minut zdrzZi. Systém vam vSak o tom, Ze pravé probihd aktualizace, podava zpravu,
a této zpravé miiZete véfit. Po dobu, kdy se systém aktualizujte, do pocitace nijak
nezasahujte.

Start se zastavi ve chvili, kdy si systém vyzada prihlaSenf uZivatele. Pokud je v systému zavedeno
vice uzivatelU, zobrazi se jejich ikony. Klepnutim zvolte pfislusného uZivatele a zadejte heslo, které
vam pridélil spravce pocitace nebo sité.

V domacich podminkach pracuje obvykle s po¢itacem jediny uzivatel. Ten vSak ma
J soucasné i prava administratora (spravce pocitace). Neni vhodné, abyste pii bézné

préci vyuZivali téchto prav, snadno byste mohli spachat néjakou destrukci (nikoli

systému, ale nastaveni), zejména pokud nejste zkusenym uzivatelem. Pak se vyplaci

zavést si jesté jeden ucet (uZivatele) s béznymi pravy, pod kterym budete obvykle

pracovat. Prdva spravce pocitace vyuzivejte pak jen tehdy, pokud je treba néco

v systému zménit, napfiklad instalace nového programu apod.

Do urceného pole zapiste heslo a stisknéte tlacitko se Sipkou — viz obrazek ¢. 1.1.
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Toto heslo si musite pamatovat. Je vyhodné si je nékam zapsat, ale zas ne tam, kam
J se dostane kazdy. 0 heslo pecujte tim tzkostlivéji, ¢im drazsi jsou data, s kterymi
pracujete.

Zapsat si heslo nékam na disk pocitace vim moc nepomiize, obvykle se k nému bez
J znalosti zminéného hesla nedostanete.

Jakmile je systém spustén, spatfite tzv. Uvodni obrazovku.

Obrazek ¢. 1.1: Prihlaseni uZivatele

1.3 Uvodni obrazovka

Uzivatelé starsich systémU budou po spusténi systému Windows 8 jisté zmateni. Marné totiz budou
pétrat po hlavnim panelu a tlacitku Start, které byvalo vstupnibranou k nainstalovanym programdm.
Nelze nez doporucit, abyste na starsi systémy zcela zapomnéli, ale nenf to UpIné jednoduché. Vy-
hodu maji ti, kteff zatim starsimi systémy nebyli postiZeni.

OS Windows 8 vdm po spusténi poskytne Uvodni obrazovku, asi takovou, jakou mazete vidét na
obrazku ¢. 1.2. Tato obrazovka pIné nahrazuje vsechny funkce tlacitka Start.

‘Sandy may squeich home:

Obrazek ¢. 1.2: Uvodni obrazovka
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Pokud jste jiz experimentovali, je mozné, Ze tvodni obrazovka zmizela a vém se ukazuje zcela odlis-

né prostredi. Nezoufejte, k ivodni obrazovce se kdykoli mUzete snadno vrétit:

I Potazenim u pravého okraje obrazovky se zobrazf pfepinaci panel a na ném klepnéte na tlacitko
Start.

I Prepinaci panel se zobrazi, pokud najedete mysi do pravého horniho rohu obrazovky; tlacitko
Start je opét k dispozici.

B Stisknéte kldvesu Winpows.

B Stisknéte kldvesovou zkratku Crri+Esc.

automaticky. Je lhostejné, které z nich budete davat prednost, ale rychly pfistup

> Uvedené operace vam museji prejit do krve, zahy byste je méli délat zcela
k ivodni obrazovce je Zivotné dilezity.

Jednotlivé aplikace (programy), jak ty, které jsou soucasti OS Windows 8, tak ty, které pozdéji nain-
stalujete sami, jsou usporadany na obrazovce ve formé dlazdic.

Jisté se vam zd3, Ze téch dlazdic vidite pomérné malo. Klepnete-li pravym tlacitkem mysina plochu
Uvodn{ obrazovky, zobrazi se v dolnf ¢3sti okna panel s jedinym tlacitkem — V8echny aplikace.
Stisknete-li je, zméni se vzhled Gvodni obrazovky do podoby jako na obrazku ¢. 1.3.

Cést dlazdic v okné byva nedostupna, obvykle jich je vic, nez se na obrazovku vejde. Zbyvajici
dlazdice zobrazite snadno, zkuste tieba otacet kole¢kem mysi. K dispozici je rovnéz posuvnik na
dolnim okraji obrazovky.

Aplikace

Viechny aphlace

Obrazek €. 1.3: Uvodni obrazovka zobrazuje i klasické ikony

Jak je zfejmé, z Gvodni obrazovky Ize klepnutim na kteroukoli dlazdici spustit aplikaci (program). Po
klepnuti na dlazdici Gvodni obrazovka doc¢asné zmizi a OS Windows da k dispozici prostfedi pro da-
nou aplikaci. Ve vétdiné pffpadd to byva okno, mnohé aplikace viak vyuZziji cely prostor obrazovky,
jako napfiklad Pocasi.

Ostatné, hned si to mlzete vyzkouset, klepnéte na tuto dlazdici. OS Windows 8 vam zéhy polozi
dotaz, zda si pfejete pouzit soufadnice mista, kde prave jste. Pokud to povolite, polozi vdm OS Win-
dows 8 daldf otdzku; bude tfeba zadat ndzev aktudiniho mista.
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Vysledkem pak bude obdobny vzhled obrazovky, jako na obrazku ¢. 1.4.
Jisté uz vite, jak se vratit k Uvodni obrazovce; pocasi je od tohoto okamZiku trvale k dispozici, jenom
je skryté.

STETL, -:rs_i.l REPUSLIKA
POCASI BING

& preharky

Obrazek ¢. 1.4: Pocasi v 0S Windows 8

Jisté v této chvili experimentujete a je nanejvys pravdépodobné, Ze zacindte bloudit. Uz vite, jak
se vratit k Uvodni obrazovce, pfipomenu napfiklad stisk klavesy Winpows. Stisknete-li znovu kldvesu
Winpows, zobrazi se pfedchozi obrazovka.

Ale névrat k dalsim otevienym obrazovkam pomoci stisku dlazdice na Uvodni obrazovce je neprak-
ticky, a pokud byste se takto chtéli vratit k néjaké aplikaci, zahy byste zjistili, Ze to dost dobfe nenf
mozné.

Proto vam autofi systému pfipravili zpUsob, jak si udrzet pfehled o otevienych obrazovkéch.
Stisknéte palcem levé ruky klavesu Winbows a drZte ji stisknutou. Ukazovakem ted stisknéte kldvesu
Tag. Po levé strané obrazovky se otevie panel s miniaturami otevienych obrazovek.

Nyni stisknéte klavesu Tas znovu a vybér v panelu se posune na dalsi miniaturu. Jakmile je aktivni
7adand miniatura, uvolnéte stisk kldves — srovnejte s obrazkem ¢. 1.5.

e

[Elfothy
S&P 500
TAIZIG A& +0.02% (+0.22)

03172012 4:58 PM EDT

o

Obrazek ¢. 1.5: Jak piejit k jiné obrazovce stiskem klavesové zkratky Winbows + Tas
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Tento panel Ize ,vylovit” najetim ukazatele mysi do levého horniho rohu.

K dispozici méte i dalsi, podobnou metodu. Jisté uz ji znate, pokud jste pracovali se starsimi verzemi
OS Windows. Tentokrat jde o stisk kldvesové zkratky AtrTas.

Postupujte podobné. Drzte stisknutou kldvesu ALt a postupneé tisknéte kldvesu Tas. Na panelu s mi-
niaturami, ktery se zobrazf uprostfed obrazovky, sledujte, kterd miniatura je aktivni, a podle potfeby
uvolnéte stisk kldvesnice. Srovnejte s obrazkem &. 1.6.

Obé metody chtéji trochu cvikuy, ale ten se dostavi zahy.

Vybér okna, ke kterému chcete prejit, miizete urychlit, pokud soucasné se stiskem
klédvesnice klepnete na Zadanou miniaturu mysi.

Pocasi

Obrézek ¢. 1.6: Jak pirejit k jiné obrazovce stiskem kldvesové zkratky Air-+Tas

Chcete-li otevfit novou Ulohu, nenf nutné prechazet na Uvodni obrazovku. Mate k dispozici ovla-

daci panel na pravém okraji obrazovky. Otevfe se, pokud jej odsud vytdhnete dotykem, nebo na-

jedete mysi do pravého hornfho ¢i pravého dolniho rohu. V tomto pfipadé neni reakce okamzitd,
vyckejte radéji aspori pdl sekundy.

Na ovlddacim panelu najdete pét tlacitek, jako na obrdzku ¢. 1.7, kterd maji nésledujici funkce:

I Hledat - umozni prohledat cely pocitac a najit aplikaci, po které pétrate, nebo uzite¢nd data.

I Sdilet — umoznuje sdilet soubory a informace s lidmi,
které znate, nebo odesilat informace do jiné aplikace, aniz
by bylo nutné opustit pravé pouzivanou aplikaci. Takto
Ize tfeba poslat fotografie e-mailem.

I Start - navrat k Uvodni obrazovce.

1 Zafizeni - toto tlacitko vyuZijete tehdy, jsou-li k pocitaci
pfipojend dalsi zafizeni, napfiklad televizor; pak miZete
jeho prostfednictvim tfeba odeslat do televizoru promi-
tany film.

I Nastaveni - umozni pristup k nastrojam zakladniho na-
staveni systému; odsud Ize také systém vypnout.

Zvolite-li polozku Hledat, zobrazi se panel v podobé jako
na obrdzku ¢. 1.8. K dispozici je vstupni pole pro vyhledava-
ni; takto mlZete vyhledat jinou poloZku pro aktudlni tlohu.
Chcete-li prohledévat jinou nez aktualni Ulohu, zvolte ji
z dostupného seznamu. Pokud dand uUloha nenfi otevien, Obrazek ¢. 1.7: Panel u pravého okraje
touto akcf se spustia vstupni pole se dané Uloze prizpUsobi. obrazovky
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Takto je mozné hledat jiny program (Aplikace) nebo pfimo na internetu, zvolite-li polozku Inter-
net Explorer.

Méte-li k dispozici klavesnici (jinak tomu byva zpravidla jen u tabletd), mizete zait
rovnou psat, aniz byste otvirali panel. Systém vdm okamZité nabidne vyhledavaci
panel v ¢ele s polozkou Aplikace.

>

Ostrava

%

eew]| M\plikace

Q Mastaven
i

Obrazek ¢. 1.8: Z vyhledavaciho panelu Ize najit objekt v aktudlni tloze, eventualné spustit novou ilohu

A jeden maly tip na zavér. Pokud se vdm po nabidce Start tolik styska, ze bez ni nemUzete exis-
tovat, stdhnéte si z internetu aplikaci, kterd ji do hlavniho panelu Windows doplni, a budete si pak
pfipadat jako ve starych ,dobrych” ¢asech. ProtoZe by se jednalo o reklamu, neuvedu zde ndzvy
onéch aplikaci.

Skutec¢nosti je, ze uz OS Windows 7 umoznil se nabidce Start Uspésné vyhybat. Staci ty aplikace,
které spoustite ¢asto, pfipnout na hlavni panel. K nabidce Start pak systém nutf vratit se jen tehdy,
kdyz spoustite néco skutecné velmi malo pouzivaného. U OS Windows 8 tomu je podobné. Ctéte
tedy nésledujici radky.

1.4 Pracovni plocha a hlavni panel

Jinak mdzete zachovat klid, pracovni plocha, jak jste jiZ jisté zjistili, tak zcela nezmizela, i hlavni panel
je k dispozici. K pracovni plose prejdete snadno — klepnéte na dlazdici s ndzvem Plocha, kterou
najdete v zékladnim nastaveni Uvodni obrazovky v levém dolnim rohu - viz obrdzek ¢. 1.9.

DlaZdice plochy se predstavuje miniaturou nastaveného pozadi plochy. Nedivte se
J proto, Ze ve vasem pocitaci ma dlaZdice jiny vzhled, nez na obrazku.

V zakladnim nastaveni je pracovni plocha prazdnd, pouze v levém hornim rohu je umisténa ikona
kose. Dole je umistén hlavni panel s tlacitky program Internet Explorer a Prizkumnik — viz obra-
zek ¢. 1.10.
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Obrazek ¢. 1.9: Jak prejit na plochu

Zahy zjistite, Ze hlavni panel je vedle Gvodni obrazovky nejdllezitéjsi soucasti OS Windows 8. Na
rozdil od Uvodni obrazovky odsud totiz mdzete spoustét programy, které pouzivate nej¢astéji, a na-
vic vdm hlavni panel umozni mezi spusténymi programy prepinat.

0S Windows umoziiuje soucasny béh nékolika program, i kdyZ pfimo pracovat

J miiZete pouze s jednim. To vSak nebrani tomu, aby dalsi programy neplnily své tikoly;
zatimco pisete text v textovém editoru, jiny program miiZe piehravat hudbu a dalsi
program miize stahovat data z internetu. Soucasny béh nékolika programi a moznost
prepinani mezi nimi se nazyva multitasking.

Ti z vas, ktefi pracovali se starSimi verzemi 0S Windows, byli navykli najit na hlavnim
J panelu po levé strané tlacitko Start. Toto tlacitko zde neni, je nahrazeno dvodni
obrazovkou a prejdete k ni stiskem kldvesy Winows.

[Evaluation cgpy. Build 84

Obrazek ¢. 1.10: Hlavni panel

Na pravé strané hlavniho panelu mdzete vidét oznamovaci (systémovou) oblast. Zde je dostupné
nastaveni nékterych dllezitych parametrd, jako je tfeba kldvesnice, hlasitost zvuku, systémovy cas
a datum.

Vyzkousejte si, jak funguijf tla¢itka Internet Explorer a Prlizkumnik na hlavnim panelu. Jakmile je
stisknete, spusti se pfislusny program a na pracovni plose se otevfe okno.

Je tfeba rozlisovat mezi tlacitky a ikonami. Zatim mate k dispozici jen jedinou ikonu na pracovni
plose, a tou je Kos. Plati, Ze k aktivaci akce skryté pod tlacitkem postacijediné klepnuti (stisk levého
tlacitka mysi), k aktivaci ikony je tfeba poklepani (dvojity stisk levého tlacitka mysi). Klidné se takto
podivejte do kose. Mél by byt prazdny, ale otevie védm na plose dalsi okno.

V tuto chvili jiz mdzete zacit surfovat po internetu, mate-li v pofadku pfipojeni. Pokud s tim méte
potize, nahlédnéte do kapitoly vénované programu Internet Explorer.

My ostatnf se zatim vratime zpét k pracovni plose. Oteviend okna v tuto chvili nepotfebujete, proto
je zavfete. Nevite-li jak, stisknéte Cervené tlacitko s kfizkem, které najdete v pravém rohu okna. Zbu-
de prédzdné pracovni plocha a dole hlavni panel.

Budeme se chvili zabyvat ikonami. Setkate se s nimi nejen na pracovni plose, ale pfedevsim v ote-
vienych oknech, uz jste je mohli vidét v okné aplikace Prlzkumnik. Kazd4 ikona predstavuje samo-
statnou mnozinu dat (soubor), umisténou na urcitém misté na nosici dat; zpravidla to byva pevny
disk, pfenosny disk, CD nebo DVD. Dnes uZ se prakticky nesetkate s disketami, hledejte je v muzeu.
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Je tieba se zastavit u pojmu data. V zjednoduseném pohledu si pod timto nazvem
J miiZete piedstavit informace zpracovavané pocitacem.

Pomoci ikon se zobrazuji disky, celé pocitace nebo skupiny pocitacd, a také programy. Plati, Ze vse-
mu, co mdze v pocitaci existovat, je pfifazena néjaka ikona. Samoziejmé jsou vyjimky, vzpomerite
si napriklad na dlazdice na Uvodni obrazovce. Ostatné malou ukéazku ikon si mdzete prohlédnout
na obrazku ¢. 1.11.

n -
OV -y [L LI [ JS——
ey ieaplore.sue Mhigtni dick (C:) OTEC Mapa.bmp

Mravenec b thstopce

Obrazek ¢. 1.11: Ukdzka ikon

lkony mohou vypadat rlizné. Obvykle to byva piktogram s popiskem umisténym pod nim. Ale
pokud takové ikona predstavuje tfeba obrazek, mdze se véam namisto piktogramu zobrazit nahled
obrazku, nékdy takto napovidaji i ikony predstavujici text nebo tabulky.

Plati, Ze poklepdnim na ikonu otevfete dokument nebo spustite program, zalezi na typu ikony.
V kazdém pfipadé se po takové akci zpravidla otevfe okno (jestlize to charakter ikony pfipoust).
Existuji také ponékud odlisné ikony, kterym se fikd zastupci. Od bézné ikony se lisf Sipkou umisté-
nou v levém dolnim rohu piktogramu. Z funkéniho hlediska je to totéz, poklepanim se otevie okno.
Sipka véak naznacuje, Ze skute¢ny dokument nebo program je umistén nékde jinde; takto napfiklad
pomoci zastupce umisténého na plose muzete oteviit dokument, ktery je na pevném disku na tom
nejzastréenéjsim misté, kde byste jej marné hledali.

Na obrdzku ¢&. 1.11 je takovy zdstupce umistén zcela vpravo; OS Windows 8 si pfi jeho vytvareni dal
praci a kromé Sipky pfidal i vse vysvétlujici popisek.

1.5 Budeme se orientovat v dialogovych oknech

Tato kniha vas bude nepretrzité navadét, abyste ve svém OS Windows 8 néco ménili, upravovali,

vylepsovali. Nelze odolat, zakladni nastaveni systému vas nemUze uspokojit. Proto trochu pred-

béhneme a zafadime kapitolu o dialogovych oknech uz sem, abychom dodrzeli kontinuitu. Je to

dudlezité i proto, Ze si musime rozumét; nastavenf je vétsinou intuitivni a ¢asto na to, jak néco udélat,

pfijdete sami, ale je dtleZité, abyste z popisu v knize poznali, kam méate sdhnout.

Pro zmény nastaveni se v OS Windows pouzivajf dialogova okna. Jsou to pravouhelniky s pevnym

rozmérem (ale jsou i vyjimky), které slouzi pravé pro zménu parametrd program, eventualné i pro

nékterd nastaveni dokumentd (tfeba zména pisma v aplikaci WordPad).

To, jak dialogové okno oteviit, se vzdy dovite z textu knihy; obvykle to byva z mistnich nabidek

(klepnutim pravym tlacitkem mysi na plochu, ale tfeba i na obrazky, okna, ikony atd.).

V zéhlavi dialogového okna je obvykle jen jedno tlacitko, a to Cerveny kfizek Zavfit. Starsi verze

systému Windows tady jesté poskytovaly tlacitko s otaznikem, tedy ndpovédu.

Dialogové okna jsou vzdy opatfena dvéma tlacitky — OK a Storno. Obé spolehlivé zafidi zavieni

okna, ale je tu podstatny rozdil.

I Tlacitko OK - dialogové okno se zavie a vsechny nastavené zmény se vykonaji.

I Tlacitko Storno - dialogové okno se zavre, ale Zddnd z nastavenych zmén se nevykond. OS Win-
dows 8 se bude tvafit, jako kdybyste toto okno nikdy neotevreli. Stejné reaguje okno na stisk
klavesy Esc nebo stisk tlacitka Zavfit v zahlavi.
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Tlacitko OK byva nékdy nahrazeno tlacitkem Zavfit. Zobrazuje se tehdy, jsou-li uz
zmény vykondny a nelze s tim déle uz nic délat.

1 Casto najdeme v dialogovych oknech tlacitko Pouzit — stisknete-li je, viechny zmény se vykonaji,
ale dialogové okno zlstane otevieno. Mlzete se sami presvédcit, zda vam zmeény takto vyhovuij,
a eventudlné jesté vcas udélat ndpravu. Pro potvrzeni tohoto stavu je dale tfeba stisknout tlacitko
OK, i kdyZ v tomto sméru néktera okna trochu klamou.

v

0S Windows 8 mnohdy pro nastaveni nedava k dispozici dialogova, ale aplikacni okna
(treba jako na obrazku ¢. 5.9). Rozdil je pak jediny — nenajdete zde tlacitka OK, Storno
a Pouzit. Nastaveni se potvrzuje jinym zptisobem.

Dulezité je, Zze v dialogovych oknech se mUzete setkat s nastavovacimi prvky, jejichz prehled najde-

te v tabulce ¢. 1.1.

Tabulka ¢. 1.1: Ovladaci prvky dialogovych oken

Obecné | Hardware

() PIna barva

() Textura

(@) Odraz

Uplné Fizen!

Cist nspeaBi®
Zobrazovat cbaah skl
Ciat

Zapeovat

Swételné efekty

Acjul baq
KOlIZInE

v .
Honbscks A
Reazlifeni

Mizkt Vysoké
ke
Windows §
Poékat: 15 min

Karty: je-li nastavovacich prvki vice, jsou uspofadany do nékolika skupin, z nichz je dostupné pouze
ousko, a vy pied sebou méte néco podobného véjii karet. Na jinou kartu pak prejdete klepnutim na
toto ousko.

Prepinac: umoZiiuje vybér jediné moznosti z nékolika, podobné jako v rozhlasovém piijimaci mizete
z nékolika stanic poslouchat vzdy jen jedinou. Vybiréte klepnutim.

Seznam: najdete zde nékolik moznosti uspofadanych do sloupce, z nichz vybirate klepnutim. Nékdy
byvaji polozky dopInény zaskrtévacimi policky.

Zaskrtavaci policko: déva vybrat mezi dvéma moznostmi metodou ano (zaskrtnuto) nebo ne. Zaskrtd-
véte klepnutim.

Rozeviraci seznam: je zhruba totéZ co seznam, ale jeho nabidka je skrytd a musite ji nejdrive klepnutim
aktivovat.

Nastavovaci jezdec: je liSta, na niZ se pohybuje tahlo; miiZete si pfipadat, Ze si pravé hrajete na mistra
zvuku. Ovladate bud'tahem za téhlo, nebo klepnutim na stupnici.

(Vstupni) pole: ramecek, do kterého mizete vloZit text nebo jiné znaky. Takto budete zapisovat teba
ndzvy soubori pii uklddani.

Ciselné pole: je ramecek, do ného? nelze vlofit nic jiného, nez ¢islo. Jsou zde k dispozici dvé mald
tladitka, jejichz stiskem se isla sama nabizeji.
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