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Uvod

Véazeni ¢tendfi, v rémci dlouhodobé spoluprace s nakladatelstvim Grada Publishing jsem uvital na-
bidku k napséani této knihy. Jiz dlouhou dobu ptsobim jako lektor pocitacovych kurzli (mezi néz
pati i ty, které uci uzivatele pracovat s operacnim systémem Windows), a i proto doufadm a véfim,
Ze kniha, kterou drZite ve svych rukou, se pro vas stane uZitecnym pomocnikem pfi vnikadnf do tajd
prace se systémem Windows 8.

Kromé toho jsem ke tvorbé této knihy pfizval i Ing. Petra Slavika, ktery se zabyva spravcovstvim
pocitacd a pocitatovych siti, a z tohoto titulu ma bohaté zkusenosti i s opera¢nim systémem Win-
dows 8.

Operacni systém je zakladni programové vybaveni pocitate a obsahuje, jak jiz jisté vite, kom-
plet mnoha rlznych, ¢asto vzajemné provazanych programd, jejichZ cilem je zprovoznit pocitac
a umoznit jeho pouzivani i dalsimi programy. Kromé toho opera¢ni systém nabizi mnoho nastrojl
pro nastaveni a spravu pocitace.

Operacni systém Windows je systém s grafickym uzivatelskym prostfedim (GUI, Graphical User In-
terface; presto v sobé obsahuje i Piikazovy faddek (Command Prompt)), ktery mize pouzivat vice
uZivateld (pod svymi uZivatelskymi jmény a hesly) a ktery je mutitaskingovy (soucasné mize bézet
vice Uloh).

Firma Microsoft Corporation se tedy nas, uzivatele osobnich pocitact, rozhodla oblazit dalsi (nejno-
vejsi) verzi operacniho systému, a to verzi Windows 8. Zahrnuje v sobé pfednosti pfedchozi verze
(Windows 7) spolu s dalsimi vylepsenimi a novinkami.

Jednotlivé kapitoly

Kniha je ¢lenéna do jednotlivych kapitol, jejichZ hlavnim zaméfenim je prace s novym operacnim

systémem Windows 8.

Nékteré z téchto kapitol (¢i jejich ¢asti) jsou spise vhodné pro zac¢inajiciho ¢i bézného uzivatele, jiné

kapitoly jsou zase vhodnéjsi pro pokrocilé uzivatele ¢i spravce pocitacl. Vzhledem k vyse uvede-

nému se muze stat, Ze nékteré pasdze knihy popisujf ¢innosti, které vas nezajimaji, mizete je tedy
klidné vynechat.

A nyni stru¢ny pfehled jednotlivych kapitol:

0 Seznameni se systémem je vlastné prvni kapitolou této knihy. UzZivatel se v ni dozvi, jak se
vlibec pfihlasit do systému (pod timto zjednodusenym oznacenim bude nadéle myslen ope-
ra¢ni systém Windows 8), co uvidi, kdyz se do systému pfihlasi — ¢eka ho totiz nové uzivatelské
rozhrani Uvodni obrazovka / Start, dile se dozvi o moznostech nastaveni pozadf (jiz kla-
sické) pracovniho plochy a spofice. Kromé jinych zéleZitosti se zde jesté sezndmite s Hlavnim
panelem, Oznamovaci oblasti i s dalSimi zéleZitostmi. Neméné dlleZitou soucasti této kapitoly
je i ¢ast vénovana vyhledavéni v systému a praci s napovédou.

O Dalsi dllezita kapitola mé nézev Prace s daty. Jelikoz zékladnim ndstrojem pro organizaci dat
je ve Windows jiz dlouhodobé Prizkumnik, bude mu vénovéna velkd pozornost pravé v této
kapitole. Vytvérenf sloZek, jejich organizace, ukladani souborl a daldf prace s nimi, v¢etné od-
strafiovani, a s tim souvisejicf prace s dalsim nastrojem pojmenovanym Kos, to vie (@ mnohé
dalsi - jako tfeba vypalovani dat na disky DVD) jsou informace a dovednosti, které vam v této
kapitole budou vysvétleny.

0 Zejména pro spravce pocitac bude vyznamna kapitola Uzivatelské aéty. Pristup do systé-
mu (jako zékladni bezpecnostni opatieni) je totiz zabezpecen uZivatelskym jménem a heslem.
A moZnostmi nastavenf téchto dvou zakladnich bezpecnostnich néstrojl se zabyva podstatna
Cast této kapitoly.

0 Velice obsahld je kapitola Sprava systému. Jak mozna uz z jejiho ndzvu vyplyva, nenf primarné
urcena pro zacatecniky, ale pro uzivatele s pokrocilejsimi znalostmi, (zejména) pro spravce sys-
tému. Ziskani informaci o systému, pojistka ve formé bod{ obnoveni, nastaveni spousténi i dalsi
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moznosti nastaveni pracovni plochy - to je jen velmi maly vycet z nabidky informaci, které na
vas Cekaji v této kapitole.

0 Také kapitola Sprava diskt je urcena spise pro spravce, ale potfebné zaleZitosti v ni naleznou
i bézni uzivatelé. Obou skupin se budou tykat témata jako vycisténi, kontrola a defragmentace
disku, spise pro spravce je urcen popis vytvéareni jednotek, formatovani, prace s kvétami.

O Tisk je kapitola ur¢end viem skupindm uzivateld a dozvite se v ni, jak zapojit i zprovoznit tiskar-
nu, na konkrétnim prikladu také uvidite, jak ji nastavit.

O oOvladaci panely jsou v opera¢nim systému Windows dlouhodobé ¢imsi jako ,centralou” vie-
ho mozného nastaven( a zprovoznéni pocitace. Jisté, mnohé nastroje se prolinajf a jednu a tu-
téZ ¢innost Ize uskute¢nit rlznymi zplsoby, ale pomoci Ovladacich panell i za¢inajici uzivatel
objevi do té doby skrytd,tajemstvi” nastaveni systému podle svych pozadavki (a ke svému po-
téSeni). Kromé jiného je zde k dispozici sekce vénovana softwaru — tedy instalaci a pfipadnému
odinstalovani r&iznych programi.

O Velice dtlezitou kapitolou (a v poslednich letech stéle daleZitéjsi) je kapitola s ndzvem Poéitac
v siti. Ano, pojednava o tom, jak pocita¢ zapojit do mistni sité (a také do celosvétové sité inter-
net), ¢tendfi zde naleznou i informace o tom, jaké zékladni prace Ize v siti provadét, nejenom
spravci si pak mohou ¢ist i 0 moznostech zabezpeceni. Specifickou variantu pouZzivani poci-
tace predstavuje i sprava na dalku (tzv. Vzdalend plocha), tedy moznost, kdy spravce sice sedi
u svého pocitace, ale pracuje s pocitatem mistné vzdalenym. MozZnosti testovani sité pomocf
pfikazového fadku jiz patfi spise do ndplné prace zkusenéjsich uzivateld.

0 Kapitola Zabezpeceni systému je zamérena na velice ddleZitou oblast — ochranu pocitace
pomoci operacniho systému Windows. | zde se moznosti pouzivani a nastaveni nastrojl zabez-
peceni pocitace prolinaji s jinymi kapitolami, ale kontrola (ne)zvedenych ditek je jisté potfebna
(pro jejich dobro, Ze ano...), ochrana pfed viemoznymi prlniky zvenci pomoci brany Firewall
svému prospechu. Windows 8 nabizi i antivirovy program a v této kapitole se s nfm rovnéz se-
znamite.

0 Zato kapitola DalSi prace se systémem mUze byt povazovéna za oddechovou - ale nemusi
tomu tak byt. Programy, o kterych zde bude fe¢, vétsinou vyuziva kazdy uzivatel bézné, byva
s nimi (a s jejich nastavenim i ovlddanim) dostate¢né obezndmen, navic tvdrci systému tyto
programy vytvofili v duchu,uZivatelské pfijemnosti” — a pfitom i uZiteCnosti, takze pfi pouzivani
téchto programd se mate na co tésit. Se slozkami zvanymi Knihovny se uZivatelé setkavaji jiz od
predchozi verze systému Windows, presto si myslime, Ze sezndmeni s jejich vyuzitim (nehledé
na jejich provazanost s urcitymi moznostmi v nastaveni Uctu) je plné na misté. Kromé toho zde
¢tendfi naleznou vysvétleni nékterych novinek opera¢niho systému Windows 8, jako jsou ze-
jména aplikace Store a SkyDrive.

U Kapitola Prikazovy fadek se zabyva zakladnimi pfikazy v tomto textovém uzivatelském roz-
hrani. Je pfednostné urcena pro pokrocilé uzivatele a spravce pocitacl, nicméné nékteré jedno-
dussi néstroje (napf. priklad ping pro kontrolu sité¢) mohou vyzkouset i méné zkuseni uzivatelé.

O Registry jsou kapitolou ur¢enou jen pro pokrocilé uzivatele — jakékoliv neodborné zasahy do
registrd konci zpravidla nefunkénosti nékteré z ¢asti systému ¢i systému jako celku, takze zde
bych ¢tendfe pozadal o maximalni opatrnost a minimalni miru experimentovani.

O Klavesové zkratky je nazev kapitoly, ktery by také mohl znit,Kombinace klaves” ¢i,Klavesové
kombinace” - kapitola je vénovana zékladnimu sezndmeni s ¢asto vyuzivanym zpUsobem ovla-
dani program( pomoci tzv. kldvesovych zkratek, coz je zpdsob, ktery podstatné zrychluje praci.

O Kapitola Instalace a obnoveni sytému je vénovana instalaci, zdlohovani a také obnoveni
opera¢niho systému. Pokud si budete instalovat Windows 8 sami, touto kapitolou byste méli
zacit.
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Cestina a anglictina

V knize naleznete (kromé jiného) i popisy dialogovych oken, jednotlivé nabidky, pfikazy apod. Je-
likoZ program mUzete pouZivat nejenom v Ceském, ale i v origindlnim anglickém jazykovém pro-
stfedf, uvadime vzdy u jednotlivych popist jak ¢eské, tak i anglické znéni. PfestoZe by se nékterym
¢tenafm mohlo zdat, Ze se timto kniha stava ponékud méné prehlednou, véfime, Ze si na tuto
formu zvyknete a naopak ocenite, Ze nyni praci s programem zvlddnete bez problémd& i v jeho ori-
gindlnim provedeni.

Ovladani pocitace

Jesté dovétek k pouzivanym pojmm tykajicim se ovladani pocitace:

O Pokud pouzivdme tlacitko mysi bez blizsiho urceni, myslime tim vzdy levé tlacitko mysi; v pri-
padé, ze chceme, abyste néjakou akci proved|i pravym tlac¢itkem mysi, vzdy to vyslovné v tex-
tu zmifujeme.

O Pojem klepnout znamend jedno kratké, jemné stisknuti tlacitka mysi; pojmem poklepat po-
tom myslime dvakrat rychle stisknout tlacitko na mysi, pojmem tahnout pak vyjadfujeme stav,
kdy mysi najedete na urcité misto, stisknete a drzite pfislusné tlacitko a za stalého drzenf tlacitka
mysi se posunete na jiné, konecné misto. Tam potom tlacitko mysi uvolnite.

O Pfi pouzivani tzv. kldvesovych kombinaci potom postupujete tak, ze prvni uvedené klavesy dr-
Zite a tu posledni stisknete — tedy napf. kombinace kldves SHiFT+Ctri+N znamend, Ze stisknete
a drzite kldvesy SriFt a CTRL a teprve poté stisknete klavesu N.

Pfani a podékovani

Doufédme, Zze vém kniha pfinese potfebné informace a Ze bude dostate¢nym a uzite¢nym pomocni-
kem pfi pouzivani opera¢niho systému Windows 8, ktery vdm nepochybné pomdze pfi praci s po-
Citacem.

Chtél bych podékovat pfedevsim své mamince, kterd mne nesmirné podporuje; bez jeji pomoci
bych tuto knihu nikdy nenapsal. Podékovani zaslouzi i Mgr. Radek Havelka za poskytnutf prostiedkd
(uCeben a pocitact) firmy ICTPro, na nichz jsou Windows 8 nasazena. A podékovani patfi také tem
pracovnikdm nakladatelstvi Grada Publishing, ktefi se na pfiprave a vydani knihy néjakym zpUso-
bem podileli.

Brno, 30. listopadu 2012
Ing. Mojmir Kral
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Seznameni se systémem

. Windows 8 jsou novou verzi opera¢niho systému s grafickym
uzivatelskym prostfedim — jako operacni systém jsou tedy programem
¢i spise souborem programd, které musi byt nainstalovany na kazdém

pocitaci, aby byl viibec moZny jeho provoz.

Grafické uzivatelské prostred (jak uz se stalo davnym zvykem) zase umozniuje ovladani program
pomoci mysi ¢i pomoci dotykové klavesnice a je mnohem uZivatelsky pffjemnéjsi nez ovladani
pomoci piikazového fadku (byt ten Windows 8 obsahuiji také).

Odpovidajici informace o problematice pfikazového fadku naleznete ve stejnojmenné
J kapitole Pfikazovy fadek dale v této knize.

Windows 8 v mnohém vychdzeji z pfedchozi verze Windows 7, byt uZivatele znalého pravé pred-
chozich verzi na prvni pohled zaujme pfepracované prostfedi s vychozim rozhranim, oficidiné ozna-
¢ované jako Uvodni obrazovka' ¢i také Start (je ale pravdépodobné, Ze se bude pouZivat i ndzev
Metro — presnéji: takto se oznacujf ony ploché dlazdice na vychozi plose). Ovsem predchozi roz-
hrani zvané Pracovni plocha (Desktop) mUzete pouzivat také. Dalsi novinky pak budete objevovat
postupné.

1.1 Pihlaseni do systému
Po spusténi pocitace se musite nejprve do systému Windows 8 prihlasit pod svym uzivatelskym
jménem a heslem — zaleZi na nastaveni systému.

Zminénou problematikou se vice zabyva kapitola Uzivatelské tcty déle v této knize.

v

Podle nastaveni operacniho systému se mdze po spusténi pocitace objevit startovaci obrazovka
— stisknéte na klavesnici tlacitko Start ¢ili kldvesu WiN (pfip. Esc, nebo je zapottebi klepnout na star-
tovaci obrazovku mysi) a objevite ndzev uzivatelského Uctu s prostorem pro zadani hesla. Zadejte
tedy heslo a klepnéte na tlacitko charakterizované Sipkou doprava, ¢i prosté zmacknéte klavesu
ENTER.

1 Oficidinim ¢eskym pojmenovanim je skute¢né Uvodni obrazovka, nicméné uz je dostatecné zaZito i pojmenovani
Start, piip. Metro, proto budeme v dal$im textu obvykle pouZivat obé dvé varianty, tedy Uvodni obrazovka ¢i Start
(pffp. i Metro — to zejména pro Uplnost). Za tento,zmatek” se omlouvéme.
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1.2 Rozhrani systému

Vychozim rozhranim je Uvedni obrazovka (je to vlastné celoobrazovkové nabidka Start), které
je v systému Windows Uplnou novinkou. Kombinuje v sobé moznosti rychlého hledani, rychlého
spousténi soucasti systému, a také sdruzuje aplikace, které jsou v systému nebo které do systému
pfidate (nahrazuje tak v jistém smyslu nabidku Start zndmou z minulych verzi Windows).

Rozhrani Uvodni obrazovka / Start bude mozné ovladat i dotykové, ale také pomocf klavesnice
a mysi, a je snadno vyvolatelné kldvesou Winpows (také WINKEY).

Pro pouziti na tabletech je urcen systém Windows RT - vice viz kapitola Instalace

J systému (viz dale).

Zakladni vzhled rozhrani Uvodni obrazovka / Start vidite na obrazku 1.1 (oznac¢eno pismenem a).
Pokud oviem klepnete pravym tlacitkem mysi na plochu, rozbali se spodni panel, ktery v pravém
spodnim rohu obsahuje tla¢itko VSechny aplikace (All apps). Klepnutim na toto tlacitko se potom
vzhled obrazovky zménf (viz obrézek 1.1, pismeno b) a dlazdice zndzorfujici programy jsou podstat-
né mensi.

Obrézek 1.1: Rozhrani Uvodni obrazovka / Start; zakladni vzhled a vzhled Aplikace

1.2.1 Rozhrani Uvodni obrazovka a aplikace

Jednotlivé aplika¢ni programy jsou vidét pfimo na plose rozhrani Uvodni obrazovka / Start (viz
obrézek 1.1), zékladni zména (oproti minulym verzim systému Windows) spociva také v tom, ze
aplikace se vlastné neukoncuje, nybrz jenom ,uspi” na pozadi a Ize ji kdykoliv obnovit.

V rozhrani Uvodni obrazovka / Start vidite ty programy, které v sobé obsahuje systém Windows 8
¢i které jste do pocitace doinstalovali.

Zobrazovat viechny aplikace mlzete pomoci posuvnych Sipek v pravém ¢i levém dolnim rohu
obrazovky (a také pomoci tazného jezdce ve spodni listé). K dispozici je i tlacitko v pravém dol-
nim rohu — klepnutim na toto tlacitko je okno s aplikacemi minimalizovano; opétovné klepnuti na
prazdné plose zobrazi ikony aplikaci zase v normalni velikosti. Oddaleni prehledu aplikaci Ize rovnéz
realizovat pomoci kolecka mysi — oviem drzte pfi tom stisknutou kldvesu CTrL.

Jednotlivé programy jsou sdruzeny do skupin — ty vidite nejlépe pravé pfi oddaleni. Skupiny pro-
gramC mUZete i pojmenovat: klepnéte na skupinu pravym tlacitkem mysi a ve spodni ¢asti okna
potom klepnéte i na pfikaz Jméno skupiny (Name group). Potom staci jen napsat nazev skupiny
a potvrdit ho klepnutim na tla¢itko Jméno (Name).
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PFi oddaleném zobrazeni programd je také k dispozici (opét po klepnuti pravym tlacitkem mysi)

tlacitko VSechny aplikace (All apps), které zobrazuje viechny aplikace.

Pokud pfi,plném” zobrazeni aplikaci rozhrani Uvodni obrazovka / Start klepnete na ikonu nékte-

rého z programU pravym tlacitkem mysi, dostanete ve spodni ¢asti obrazovky k dispozici nabidky

s piikazy:

O oOdepnout z Uvodni obrazovky (Unpin from Start) — odstrani zastupce programu z rozhrani
Uvodni obrazovka (které je tady oznacovéano i jako Start).

0 Pripnout na Hlavni panel (Pin to taskbar) — umisti zastupce programu na Hlavni panel.

0 Odinstalovat (Uninstall) — otevird okno Programy a vychytavky (Programs and Features)
s nabidkou na odinstalaci programu.

0 Otevfit vnovém okné (Open new window) — spousti program v novém okné.

O Spustit jako administrator (Run as administrator) — spousti program s pravy administratora.

0 Oteviit umisténi souboru (Open file location) — otevird okno se zastupcem programu pro
spusténi tohoto programu.

[0 Vsechny aplikace (All apps) — zobrazuje viechny programy.

Jednou z ikon rozhrani Uvodni obrazovka / Start je také ikona Plocha (Desktop), kterou otevira-

te klasické zobrazeni pracovni plochy zndmé z pfedchozich verzi. Tutéz ikonu naleznete i v levém

spodnim/hornim rohu obrazovky (sta¢i najet mysi).

Pofadf ikon jednotlivych aplikaci v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start je mozné ménit pouhym

pretaZzenim mysi — pfidanou aplikaci prosté pretédhnete na poZzadované misto.

Pokud my3f najedete na pravy okraj obrazovky rozhrani Uvodni obrazovka / Start, objevi se pruh

s nastroji zvany také Sém (stejné jako kdyz najedete mys3i na tla¢itko v pravém spodnim rohu). K dis-

pozici potom mate:

Hledat (Search) — okno pro hledéani aplikaci, soubor( atp.

Sdilet (Share) — mozZnost nastaveni sdileni program.

Start (Start) — otevird klasickou pracovni plochu.

Zarizeni (Devices) — moznost nastaveni rozsifeni pro druhou obrazovku.

Nastaveni (Settings) — moznost nastaveni bezdratové sité (ndzev sité), hlasitosti reprodukto-

ru (ikona reproduktoru), jasu monitoru (Brightness), Upozornéni (Notifications), Klavesnice

(Keyboard) a vypinani ¢i restartovani systému (Power).

0 Zménit nastaveni pocitace (Change PC settings) — piikaz, ktery otevirad dialogové okno pro
zménu nastaven( pocitace (podrobnosti viz dale).

Kromé toho se po najetl na dokovaci panel na pravém kraji obrazovky (§ém) objevi vyskakovaci

panel se zobrazenim sily signalu bezdratové sité, s ukazatelem nabiti baterie laptopu a s uvedenim

¢asu a kalendainiho data (viz obrazek 1.2).

oooodg

Obrazek 1.2: Zobrazeni v rozhrani Uvodni obrazovka / Start
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V rozhrani Uvodni obrazovka / Start také miZete zadavat piikazy napt. pro spravu systému (viz
dale) — staci zacit psat prikaz, ihned se otevird okno Hledat (Search) se zaddvacim fadkem. Jak

do tohoto okénka pisete pfikaz, otevira se nabidka programd, které umoznuji spustit odpovidajic
program (viz obrazek 1.3).

Obrazek 1.3: Rozhrani Uvodni obrazovka / Start; okno Hledat

V pravém hornim rohu okna je také vidét ndzev Uctu pfihld3eného uzivatele (viz obrazek 1.5, Sipka

a oznaceni, a také obréazek 1.4) - klepnete-li na tento Ucet, otevie se okénko s nabidkou:

O Zménit obrazek uctu (Change account picture) — moznost zmény obrazku daného uctu.

O Uzamknout (Lock) — zamkne Ucet a zobrazi,zamykaci” obrazovku.

O Odhlasit se (Sign out) — odhlasi Ucet, zobrazi,zamykaci” obrazovku. Pokud na tuto obrazovku
klepnete mysi, zobrazi se nabidka uzivatelskych Gctl a uzivatel se maze pfihlasit pomoci odpo-
vidajiciho uctu.

0 Pripadné dalsi uzivatelské ucty.

Obrézek 1.4: Uzivatelsky ucet
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~Lamykaci” obrazovky se zbavite také stiskem libovolné klavesy, pripadné ji miizete
mysi odtahnout nékam ke kraji obrazovky.

v

1.2.25ém
$ém je ovlddaci lista na pravém okraji obrazovky. Objevuje se po najeti mysf na tlac¢itko v pravém
dolnim rohu obrazovky (viz obrazek 1.5, pismeno a) rozhrani Uvodni obrazovka / Start.

Obrazek 1.5: Panel $ém a mistni nabidka dlazdice

Panel $ém obsahuje zakladnf nabidku pro préci se systémem, a to (viz obrazek 1.2 a obrazek 1.5,
pismeno a):

oooodg

Hledat (Search),

Sdilet (Share),

Start — pfepnuti do zobrazeni pracovni plochy (Desktop),
Zafkizeni (Devices),

Nastaveni (Settings).

v

Veskeré uvedené moznosti budou probirany dale v této publikaci.

Jelikoz zobrazeni panelu $ém pomoci mysi mize nékomu vadit, neuskodi uvést nékolik klaveso-
vych zkratek pro ovladanf této postrannf listy:

g

g
g

ooo

Kldvesa WiN (WiNkeY) — pfepind mezi zobrazenimi Uvodni obrazovka / Start a Pracovni plo-
cha (Desktop).

Win+C — vysune/zasune panel Sém.

WiN+Q - otevird zobrazeni pro hledant (Search).V zobrazeni Uvodni obrazovka / Start (Start)
nicméné staci zacit psat a vyhledavani se objevi rovnéz (viz dale v této kapitole).

Win+H — otevird nabidku pro sdilenf (Share).

WiN+K — otevird seznam pfipojenych zafizeni (Devices).

Win+| — otevie nabidku nastaveni (Settings).
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O CTRL+KOLECKO MYSI - zvétiuje/zmensuje ikony v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start.

0 ATHKOLECKO MYS — posouvé nabidku v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start dale doprava ¢i
zpét doleva.

0O Esc - zavird otevieny bo¢ni panel $ém a jeho varianty.

1.2.3 Pracovni plocha

Pavodni plochu, zndmou z pfedchozich verzi, mate ale také k dispozici — naleznete ji po klepnuti na
odkaz Plocha (Desktop), pfipadné ji zobrazite na klavesnici kldvesou Start ¢ili Winkey (kterou se i vra-
cite nazpét do zobrazeni Uvodni obrazovka / Start).

> Zobrazit plivodni plochu miizete rovnéz i znamou kombinaci klaves Win+D.

| jednotlivé programy (zastupci) na pracovni plose maji svoji mistni nabidku (kterd je v mnohém

shodné s mistni nabidkou programu v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start; viz obrazek 1.5, pfs-

meno b, a také obrazek 1.10):

Oteviit (Open) — spusti program.

Otevrit umisténi souboru (Open file location) — otevie okno se zastupcem souboru.

Pripnout na Uvodni obrazovku (Pin to Start) - vlozi program na Uvodni obrazovku / Start.

Spustit jako administrator (Run as administrator) — spousti s pravy administratora.

Potize s kompatibilitou (Troubleshoot compatibility) — spousti program, ktery pomaha vyre-

it mozné problémy (napf. u starsich verzi programu).

Pfipnout k hlavnimu panelu (Pin to Taskbar) / Odepnout z hlavniho panelu (Unpin from

Taskbar) — pridat na Hlavni panel, pfipadné odebrat z Hlavniho panelu.

Odeslat (Send to) — s nabidkou, kam je mozné zastupce programu odeslat.

Vyjmout (Cut) — pro mozZnost pfesunutf zastupce programu na jiné misto.

Kopirovat (Copy) — pro moznost vloZeni zastupce programu na jiné misto.

Vytvorit zastupce (Create shortcut) — vytvoii zastupce programu na plode (pokud tuto akci

potvrdite klepnutim na tlacitko Ano (Yes).

Odstranit (Delete) — odstrani zastupce programul.

Pirejmenovat (Rename) — moznost pfejmenovat zastupce programul.

Vsechny aplikace (All apps) — zobrazuje viechny programy (viz obrazek 1.1).

Vlastnosti (Properties) — okno vlastnosti programu.

Samoziejmé, Zze operacni systém Windows 8 obsahuje i kombinace klaves, které vdm umozni zob-

razovat pracovn{ plochu (Desktop) a usetfi tak vas Cas:

O Win+D - ze zobrazeni Uvodni obrazovka / Start vas piepne do zobrazeni pracovni plochy
(Desktop), bohuzel to jiz nefunguje v opa¢ném smeéru, zde vam musi stacit klavesa Winoows.
Pokud mate otevfena néjakad okna programd, potom prvni pouziti kombinace kldves Win+D
zobrazi pracovni plochu, dal3f pouZiti okna minimalizuje.

O WiN+B - rovnéZ zobrazuje desktopovy rezim, ale dalsi pouZiti této kldvesové zkratky jiz oteviend
okna (na rozdil od pfedchoziho) neminimalizuje.

0 Win+Tas — zobrazi (levou) postranni listu s nabidkou spusténych aplikaci. Daldim pouzitim této
kombinace kldves se potom prepindte mezi témito spusténymi programy.

O WiN+ KLAVESA + (numerické plus) / WIN+KLAVESA — (numerické minus) — v zobrazeni pracovni plo-
chy (Desktop) zapina lupu (Magnifier) a tak zvétsuje/zmensuje zobrazeni obrazovky (po 100 %).

O Ooooog

Ooooao

Ooooao
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