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MICROSOFT WINDOWS 7 JEDNODUSE

uvoD

WINDOWS 7 - CERSTVA KREV PRO VAS POCITAC

Ani ne po trech letech od systému Windows Vista prichdzi firma Microsoft s novou verzi opera¢ni-
ho systému s ndzvem Windows 7. Cislovka v ndzvu znaci sedmou verzi operacnich systémi spolec-
nosti Microsoft - na svych pocitacich jste (spiSe teoreticky) mohli postupné provozovat Windows 95,
Windows 98, Windows 2000, Windows ME, Windows XP a jiz zminéné Windows Vista. V ¢em by mély byt
Windows 7 noveé a lepsi?

poznamka

Ovsem u systému Windows 7 to snad neplati. Nové ovldddni, zejména piepracovany Hlavni panel,
miZe nékomu zvyklému na star$i operacni systémy piipadat zpocatku nezvyklé a nepohodIné, myslim
viak, Ze vétsina lidi si na né zvykne rychle. Na prvni pohled méné navenek viditelny je pak velky pokrok
ve stabilité a zejména rychlosti celého systému. Windows 7 jsou tak historicky prvnim opera¢nim sys-
témem Microsoftu, ktery klade mensi naroky na vykon pocitace nez jeho predchidce. Kazdy pak urcité
uvitd nové uzitecné drobnosti a vylepSené ndstroje na praci s textem, obrazky, hudbou a videem.

Je tedy velkd Sance, Ze novda Windows 7 pro vds budou znamenat pifjemnéjsi, produktivnéjsi a bezpec-
néjsi praci s pocitacem, a proto stoji za to se s nimi seznamit. Pravé k tomu ma poslouZit tato kniha.







OPERACNI SYSTEMY WINDOWS

KAPITOLA 1

Operacni systemy
Windows

CO JE OPERACNI SYSTEM [I NENi TECH WINDOWS TROCHU MOC? ll CO VSE ZAHRNUJE
SYSTEM WINDOWS 7

Asi jste jiz zaslechli své zndmé hovofit o tom, Ze maji na svych pocitacich (systém) Windows. Co to
vlastné systém je a jak je to s témi Windows? To se dozvite v této kapitole.

CO JE OPERACNI SYSTEM

Operacni systém je nejdulezitéjsi program v pocitaci. Proc? Samotny pocitac, tedy jeho technické dily
(fika se jim hardware), je jen hromada soucdstek. OZivuji ho jednotlivé programy - ndstroje pro nasi
praci (tém se ikd software). Operacni systém je z nich proto nejdileZitéjsi, protoze umoziiuje v§em ostat-
nim programim vyuZivat technické dily pocitace, a tedy viibec pracovat.

Pro ndzornost si predstavte, Ze chcete vzit do ruky tuzku. Pfemyslite o tom, Ze musite ohnout palec,
pak ukazovacek, Ze k ohnuti ukazovacku musite zapojit ten a ten sval? Ne. Vie za nds udéld vas ,operac-
ni systém, ktery na povel ,vezmi tuzku“ vykona stovky drobnych tkont vedoucich k vykondni ¢innos-
ti. A podobné funguje operaéni systém v pocitaci - funguje jako prostfednik mezi télem (= hardwarem)
a mysli (= softwarem).

Na kvalité a bezporuchovosti operacniho systému tak zavisi, jak
rychle a spolehlivé bude pocitac pracovat, a na vnéj$im vzhledu sys-
tému z4visi, jak pohodlné se ndm bude s pocitacem pracovat.

Vsechny operacni systémy, které se dnes pouZivaji na osobnich
pocitacich standardu PC (tedy na vSech béZnych pocitacich s vyjim-
kou pocitact Apple), vytvorila a prodava americkd firma Microsoft
(Cteme majkrosof?), jejimz majitelem je pan Bill Gates (gejts), dnes
jeden z nejbohatsich lidi na svété.

NENi TECH WINDOWS TROCHU MOC?

Operacni systém Windows 7 se nabizi hned v nékolika odli$nych
verzich podobné jako tieba nové automobily. Jsou rozdéleny podle
urceni na verze pro domdci poufZiti a verze pro podnikové nasazeni. by 1.1 Krabicova baleni systému

A
4
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VERZE SYSTEMU PRO DOMACI VYUZIT
WINDOWS 7 HOME PREMIUM

Windows 7 Home Premium predstavuji verzi pro domaci vyuZiti (web, posta, hry, kancelaiské apli-
kace). Tato verze obsahuje vSechny grafické efekty, jako jsou pruthlednd okna, i aplikaci Windows Media
Center. Je proto vhodnd do pocitacd, které se maji stat centrem domdci zdbavy.

VERZE PRO FIREMNi VYUZITi

WINDOWS 7 PROFESSIONAL

Tato verze je idedlni pro firmy: umoZiluje snadnéjsi spravu a vétsi zabezpeceni pocitace, zahrnuje inte-
grované vyhleddvani a rozsitené sitové sluzby. Nechybi ani moznost ptipojeni k firemni doméné, vyuZiti
unixovych programi, simulace Windows XP a dalsi funkce pouZivané pocitacovymi specialisty.

SPECIALNIi VERZE SYSTEMU
WINDOWS 7 ULTIMATE

Pro ty, ktef{ potfebuji jak funkce firemniho pocitace, tak multimedidlniho (zabavniho) centra, je urce-
na tato verze, kterd kombinuje vlastnosti verze Home Premium a Professional a pfiddva navic moznost
préce v libovolném z 35 jazyku Ci Sifrovdni diski. Obsahuje tedy vse, co muZe v soucasnosti operacni sys-
tém Microsoft Windows 7 nabidnout.

OEM VERZE

OEM verze neni Zadnd specidlni (jind) verze systému (a obecné pocitacového programu). Je to takovy
systém, ktery je zakoupen spolec¢né s néjakym pocitaCovym dilem - nejcastéji s celym pocitaem - a ktery
je na tento pocita¢ vazan. Nenf tedy mozné ho pouzit na jiném pocitaci a vétSinou se k nému nedoddva
ani manudl a neposkytuje se k nému technicka podpora.

WINDOWS 7 STARTER

Nejchudsi edici systému Windows 7 si nemtiZete zakoupit zvlast, je totiz pfedem nainstalovana v nék-
terych méné vykonnych (nejcastéji malych prenosnych) pocitacich. Budete se muset obejit bez vSech gra-
fickych efekta (v této verzi dokonce neni mozné zménit ani tapetu plochy) i bez v§ech nadstavbovych
funkei. Tato verze se navic neprodava v 64bitové varianté. Vyhodou je samoziejmé cena.




OPERACNI SYSTEMY WINDOWS

ZJISTENI VERZE SYTEMU NA POCITACI

Moznd si nejste jisti, jakou verzi systému Windows 7 pouzivd vas pocitac. Dozvite se to ve vlastnostech

pocitace.
1. Klepnéte na tlacitko Start.

2
3

. Klepnéte na polozku Po€itac pravym tlacitkem mysi a vyberte Gplné dole volbu Vlastnosti.

0

. Vokné se zdkladnimi informacemi o pocitaci (viz obrazek 1.2) najdete kromé dalsich informaci také
presné oznaceni verze opera¢niho systému.
(== s |
P
'\../I =) Lu;l <« Systém a zabezpeceni b Systém - | 5 | | Prohledat Ovlddaci panely P |
@

Hlavni ovladaci panel . P wr
3 Zakladni informace o pocitaci

@ Spravce zafizeni Verze systému Windows

'@J MNastaveni vzdaleného pfistupu Windows 7 Ultimate

@ Ochrana systému Copyright @ 2009 Microsoft Corporation. Viechna prava

@ Upfesnit nastaveni systému vyhrazena.

brazek 1.2 Zde zjistite, jakou verzi operacniho systému vlastné méte

CO VSE OBSAHUJE SYSTEM WINDOWS 7

Samotné ovladdni systému se naucime pomérné rychle. Je mu vlastné vénovana pouze dalsi kapitola.

Vsechny ostatni kapitoly pfiblizuji dalsi programy, které nejsou piimou soucdsti ,holého* systému, jsou
viak k systému doddvany, protoZe jsou nesmirné potfebné a uzite¢né pro kazdého.

poznamka

V pocitaci s opera¢nim systémem Windows 7 okamzZité najdete programové vybaveni umoziujici

ndsledujici cinnosti:

spravu (prozkoumavani) soubort a slozek na disku pocitace (viz strana 27),

prohliZeni obrazki, pfehravan{ zvuku a videa (viz strana 69),

propojeni pocitaci do lokdlni sité a sdileni disk a tiskdren,

pfipojeni k Internetu mnoha zpGsoby (viz strana 88),

prohlize¢ webovych stranek (Internetu) (viz strana 89),

kontrolu a optimalizaci technickych dili pocitace,

zalohovani, idrzbu a optimalizaci systému vcetné obnovy systému v piipadé havarie (viz strana 120),
psani textovych dokumenti, malovani a po¢itani (viz strana 56),

hrani (viz strana 61),

zabezpeceni pocitace proti nebezpecim z Internetu (viz strana 105).




Nékteré programy, které byvaly nedilnou soucdsti starsich verzi Windows, byly z Windows 7 vynaty,
aby byl systém $tihlejsi a rychlejsi a aby mél uzivatel svobodu vybéru, zdali pro dané ucely chce pouZivat
programy Microsoftu, nebo jinych vyrobct. Jedna se o aplikace slouZici:
= ke spravé a prohlizeni fotografif véetné moznosti jejich zakladnich Gprav a tisku - viz strana ***,
= k tvorbé vlastnich

videozdznama Sl — — [E==n)
a DVD disku - viz
strana 85,

m k vyuZiti elektronic- Vyberte programy, které chcete nainstalovat

Podrobnosti o programu ziskate Klepnutim na jeho nazev.

ké posty (e-mailu)
- viz strana 100y ¥ & Messenger Messenger
| k Okamilté On.line ¥ & wmail MiiZete odesilat rychlé zpravy kontaktim nebo skupinam,

. . ¥ &9 Toolbar ;’:j:,:ﬁ’\:{‘ﬂlﬁti;:tzikiizhk:m’erza“ a zjistovat, coje u
komunikaci. ) y ‘
™ b wiriter

Tyto programy (a na- B 8 zabezpecent rodiny Nsinstalovino soucssnd s tinto programent
vic nékteré dal3) si i
mﬁiete Sﬂadﬂo StéhnOUt @ P8 microsoft Office Live Add-in ‘;‘:S:ZW‘LJJSI tgf:tCﬂmmUﬂliatmﬂS e
a nainstalovat v podobé
takzvaného balicku Live.

Na strané 70 se dozvite,

Tento program bude aktualizovan:

® Fotogalerie

jak na to.
Potfebné misto: 167 MB
Volné misto: 412 GB
[ Nainstalovat l [ Storno ]

Obrazek 1.3 Programy z rodiny Windows Live jiz nejsou nedilnou soucasti systému Windows

SHRNUTIi KAPITOLY

Operacni systém Microsoft Windows 7
m oZivuje pocitac, umoziuje prdci ostatnim programiim,
= 5dm o sobé obsahuje mnozstvi uzite¢nych programi vyuzitelnych k nejriiznéj$im cinnostem.

Ze skutecnosti, Ze operacni systém oZivuje pocitac, plyne, pro¢ se s nim vlastné u¢ime pracovat.
Ovldddni pocitace totiz spociva predevsim v ovladdni operacntho systému. Operacni systém musi byt na
kazdém pocitaci (pokud neni jeho funkei jen ozdoba stolu). Mél by se tedy s novym pocitacem zakoupit,
jinak je jeho uZivani nelegdini.

Bez opera¢niho systému Zadny program nemiZe pracovat, proto se operacni systém musi po zapnuti
pocitace spustit jako proni. Doba od zapnuti pocitace po zobrazeni plochy systému Windows 7 je potieb-
nd k nahrani komponent (soucdsti) operacniho systému do operacni paméti pocitace.

Existuje nékolik verzi systému Windows 7, dvé jsou urcené pro domdci pouZiti a tfi pro firemnf sek-
tor. Pro domdctho uZivatele je pfi vybéru dilezité, zda pozaduje podporu multimedidlniho centra v poci-
taci a grafické efekty. Casto je nejvyhodnéjsi koupit systém spolu s novym pocitaem jako takzvanou
OEM verzi.




ZAKLADY OVLADANiI WINDOWS 7

Zaklady ovladani
Windows 7

ZAPNUTI A VYPNUTI POCITACE, REZIM SPANKU [l OBRAZOVKA POCITACE SE SYSTEMEM
WINDOWS 7 ll NABIDKA START OKNO POCITAC [l OKNO PROGRAMU | SPUSTENI

A UKONCENi PROGRAMU [ PREPINANI MEZI SPUSTENYMI PROGRAMY [I DIALOGOVA
OKNA SYSTEMU WINDOWS

Sedneme si k pocitaci a zaneme pracovat. Musime tedy pocitac umét zapnout, pfihldsit se k nému
a zase odhldsit a také pocitac vypnout. A protoZe slovo ,vypnout* miZe znamenat v systému Windows 7
ti riizné ¢innosti, vyloZime si tento pojem podrobnéji.

Vidite pied sebou obrazovku pocitace, na ni pékné ,obrazky“. Co vlastné znamenaji a k cemu slouZf?
I o tom je tato kapitola. Naucime se také zakladni akce, které potiebujeme k praci na pocitaci: spusténi
a ukonceni programu, zménu velikosti a polohy okna a podobné.

CO DELA POCITAC PO ZAPNUTI

Zapnuti pocitace jeho vypinacem je asi zbytecné popisovat, stisknout tlacitko zvladne kazdy. Ale co vse
déla pocitac po zapnuti, to moznd nevite:
= Zkontroluje procesor, operacni pamét a viibec hardware (technické dily) pocitace. Zobrazi nam logo
spolecnosti, které staly za jeho zrodem, piipadné tabulku zafizeni pocitace.
= Najde na startovacim pevném disku operacni systém a zave- ;
de ho do paméti. To miiZe trvat i desitky sekund. Na obrazovce '
vétsinou vidime obrdzek s logem systému Windows 7, néjakou
dobu miiZe byt obrazovka jen cernd.
= Zobrazi obrazovku s vybérem uzivatele (a zadanim jeho hesla)
a poté Plochu systému Windows 7 s objekty, které jsou na ni
umistény. Mizeme zahdjit vlastni praci.
PRIHLASENI SE K POCITACI
Systém Windows 7 umoziluje, aby jeden pocitac vyuzivalo vice
uZivatelQ. Proto po zapnuti pocitace vétSinou musime vybrat své
uzivatelské jméno. Pistup miZe byt navic vazan na feslo, v tom-
to pFipadé musime p¥i pFihldseni se k pocitaci toto heslo samo- [ Prepnout uzivatele |
zfejmé zadat. Klepneme do policka Heslo a peclivé zadame své
heslq (nevypisuje se na obrazovku - namisto pismen se vykresluji Obrazek 2.1 Piihlaent usivatele do
puntiky). systému Windows 7




Pokud zaddme své heslo spravné, objevi se po chvili pfed ndmi ,naSe“ Plocha operacniho systému.

poznamka

Silné heslo vytvorite jednoduse: feknete si néjakou vaim zndmou vétu, napf. Bydlim v obci Bratfice cislo 007,
a z prvnich pismen (a vZdy dopliite i néjakd ¢isla) vytvoite heslo (tedy BvoBC007). Pozor, na riiznjch mistech
(e-mail, elektronické bankovnictvi) pouzivejte odlisna hesla!

VYPNUTI POCITACE

Hned si vysvétlime, proc je slovo Vypnuti v nadpisu v uvozovkach.

REZIM SPANKU A HIBERNACE, VYPNUTi A RESTART POCITACE

Klepnete-li v nabidce Start na tlacitko Vypnout, systém ukonci vSechny programy, které jste spustili
vy nebo kdokoli, kdo se k pocitaci piihldsil pred vimi, a pocitac tplné vypne. Vypnuti v§ak neni vasi jedi-
nou ani nejlepsi moznosti, co délat
pfi odchodu od poéitace. Sipka
vedle tlacitka Vypnout jich skryvd
hned nékolik:

ﬁ, WordPad 14 =
—_— Vyichozi programy

1 COBurneriP 3 Prepnout uZivatele

hidpovéda a pod

. Odhlasit se

% X v = o
= Pfepnout uZzivatele. Pie- g Zecinime ' Uzrime:
pnuti znamend vybér nového »  Viechny programy Restartovat

Rezim spanku

uZzivatele, aniz byste se odhld-

sili. VSechny vase spusténé pro- [ Profiedat programy a soubory P | [-m':mn-%
gramy tedy stdle pobézi v po-

|
zadi, zatimco bude poéitac = ©® O @" $ & [

pouZivat nékdo jiny. Obrazek 2.2 Vypnuti a dal$i moZnosti ukonceni prace s pocitacem

Refimn hibernace

= Odhldasit se. OdhlaSeni znamend ukonceni vSech pravé spusténych programi a vybér nového uziva-
tele pocitace na tvodn{ obrazovce pfihlaSeni k systému.

= Uzamknout. Pokud
odchazite od pocitace
jen na malou chvili,
je vhodné pocitac uza-
mknout (viz obrazek
2.3). Pocitac béhem
okamziku zobrazi
tvodni obrazovku,
na niz vyzaduje vase
heslo.

A= WordPad 3 A .
——J Vychozi programy

%!’. CDBurnerXP 3 i J Prepnout uzivatele
. Odhlasit se
Il:‘r Zacindme 3

Uzamknout
b VEechny programy

Regim spanku

Refim hibernace

|
EINEIL

| Prohledat programy a soubory 2 |

Obrazek 2.3 Uzamknuti pocitace




ZAKLADY OVLADANI WINDOWS 7

= Restartovat. Restartovani pocitaCe je ukonceni a znovunastartovani operacniho systému. Systém pfi
restartu ukonci viechny spusténé programy vsech uzivateld, je proto potieba pied nim ulozit vSechny
oteviené dokumenty.

= ReZim spanku. Znamend, Ze systém pocitac zcela nevypne, ale ponechd v operaéni paméti viech-

ny spusténé programy a v nich oteviené dokumenty. Vypne vsak displej i pevny disk a utlumi ¢in-
nost vSech dili pocitace. Pocita¢ md v rezimu spanku pomérné malou spotfebu, ale je schopen béhem
nékolika sekund byt zase v plném provozu.

% ( CDBurnerXpP 3 ey Pfepnout ufivatele
b ﬁ Napovéda a pod s
— Odhlasit se
lC'r Zaciname 3 Uzamknout
> Viechny programy i
MR

P Rezim spanku

‘ | Prohledat programy a soubory P | ‘ Rezim hibernac\

Ponechad relaci v paméti a uvede poditac do reZimu nizké
v praci.

e = & 4D &
Obrazek 2.4 Uvedeni pocitace do rezimu spanku
poznamka

= ReZim hibernace je vlastné také vypnuti pocitace. Od obycejného vypnuti se lii tim, Ze systém ulozi
na disk pocitace okamzity stav vasi prace a teprve potom pocita¢ vypne. Po novém zapnuti pak obnovi
vSechny programy do stavu, v jakém jsme je opustili, a miiZete tak rychle pokracovat v praci. Rezim
hibernace tak v sobé kombinuje vyhody Rezimu spanku a Vypnuti.

Pokud jen na chvili odchdzite od pocitace, je velmi vhodné pocita¢ uzamknout (viz obrdzek 2.4).
Pocitac béhem okamziku zobrazi ivodn{ obrazovku, kde je vyZadovano vase heslo.
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rogram (v to) : ' Klepnutim na
g(/gade Z@cmalznev) | g toto tlacitko

&Zi ve svém okné. 7 - . program
Dole na Hlavnim « - Sk = ¢ & ukoncime.
pan elu vidime o na web a zjistit novinky v systému Windows 7 .
Jjeho tlacitko. rodiss

> Piejit na web a ziskat dal¥f informace

Do Kose pretahneme
objekt, ktery chceme

( . Plochg, na

které je tapeta
smazat. Dokud ho 3 = - podkladovy
nevysypeme, muzeme & | Semstinicns | obrézek.
se na smazané , o d
objekty podivat.

Oznamovaci

oblast (Cas,
atum, klavesnice,
Skryva veskeré hlasitost X

funkce systému [H(B reproduktord,

Windows 7. HI& = pripojeni
Al R s k Internetu
= G E | 2 B a Centrum akci).

Tlacitka programu
na Hlavnim panelu.

Obrazek 2.5 Zakladni prvky systému Windows 7

poznamka

VYZNAM JEDNOTLIVYCH PRVKU A IKON

PLOCHA A JEJi POZADI

Plocha pedstavuje pracovni plochu, na které se zobrazuji okna spusténych programti. MiiZzeme na ni
uklddat dokumenty nebo na nf vytvatet slozky, mohou na ni byt umisténi zdstupci objekti. Byvd na ni
umistén néjaky obrdzek - pozadi plochy, tapeta (vice se o ni dozvite na strané 110). Kromé toho si na plo-
chu miZete umistit takzvané miniaplikace, malé uzite¢né programy (na strané 65 se dozvite, jak na to).

HLAVNIi PANEL

Na Hlavnim panelu jsou tlacitka programi, které pouzivime nejcastéji. Navic zde najdeme progra-
my pravé spusténé. Ty od téch nespusténych rozezname podle skelného ramecku, ktery se navic zbarvi,
jakmile na néj najedeme my3i. Hlavni panel obsahuje také nabidku Start (viz niZe) a oznamovaci oblast
s hodinami a fadou zdkladnich indikdtor.

K0S

Kos slouzi jako uloZisté odstranénych (smazanych) objekti. MiZeme se do néj divat (chovd se jako
slozka). MZeme z ného objekty zpdtky obnovit (vytdhnout na piivodni misto). Kos také mizeme vysypat
- teprve tim jeho obsah definitivné smaZeme (vice na strané 45).




ZAKLADY OVLADANiI WINDOWS 7

NABIDKA START

Po klepnuti na tlacitko Start se objevi nabid- @ riemeisoiore '
ka ¢innosti, které mizeme v systému Windows 7
provadét, a programi, které jsou v systému

} mike2000

MediaCoder

»

dostupné. Jiz vime, Ze zde najdeme také tlacitko

pro vypnuti pocitace.

Wypinac na dobrou noc

Dokumenty

Obrazky

Hudba

ZASTUPCE PROGRAMU

V levém sloupci nabidky Start jsou zdstup-
ci programi. Zdstupce je odkaz na program,
po klepnuti na néj se piislusny program spusti. @ Skype
Zastupci mohou byt také na plose nebo v libo-  § o=
volné slozce, tam se ale spoustéji poklepanim  f

% SpaceMonger

FastStone Capture
Hry

Kalkulacka
Pocitad

Oviadaci panely

Picasa 3
Zafizeni a tiskarny

(dvojitym klepnutim levym tlacitkem mysi rych- ,jf Zatiname M e —
le za sebou). = wordpad - (-
= lapovéda a podpora
% CDBurnerxP L3

¥ Viechny programy

‘ Prohledat programy a soubory L | l—- proL _|_|)_]

SLOZKY DOKUMENTY, OBRAZKY, - ] —
HUDBA A HRY Bls e o = & &
Slozka je vlastné takova krabice, do které  oprazek 2.6 Nabidka Start je vychozim bodem nas prace
ukldddme své dokumenty a dalsi soubory.
Systém Windows 7 nam v nabidce Start nabizi zastupce nékolika zdkladnich sloZek a slozky se jménem
pravé prihlaseného uzivatele. My tyto slozky k ukladani pfislusnych soubori vyuZzit mizeme, ale nemu-
sime. Proc€ je ale nepouzivat, kdyZ uZ jsou pfipraveny? Slozku Dokumenty nim navic vét$ina progra-
mi nabidne jako prvni pro uloZeni datového souboru. Doporucuji proto vyuzivat tuto slozku k ukldddni
nasich soubor( (textdl, tabulek apod.) a slozky Obrazky a Hudba pro grafiku a zvuk. Nejsme samozfej-
mé omezeni jen na tyto krabice, mizeme si v kazdé z nich udélat libovolné mnozstvi podsloZek (a v nich
zase dalsich slozek), navic mizeme slozky organizovat do takzvanych knihoven (viz strana 27), které
nam pomohou orientovat se ve struktuie sloZek a udrzet si ve svych datech pofadek.

OKNO PROGRAMU

NAZEV OKNA
Zde je uveden ndzev datového souboru a ndzev programu. Vidime zde, v jakém programu pracujeme
a jaky dokument v ném mdme otevieny.




Tlacitka pro maximalizaci,

Zahlavi minimalizaci a zavieni okna

T | kd % ¢ = | patavina_tp - WordPad EEI—
Pds karet i - -
Ij | [Times New Roman <10 ~|[ A" & = iﬁ Najit
j 1 25 Nahradit .
Néstroje Viozit 2|2 A - viosit | Okraj okna
) o #B I U e X || & - A ot e <—.
Schranka Pisma Odstavec Upravy
b |a‘1‘lw-2' FIRE Y SRR AT KRR RS LI R -t TG LR R

Sipky

Phare
Phare plivodng uréen pro Mad'arsko a Polsko, v roce 1990 i na dalsi zemé, dochdzelo k navygovini

Datovy soubor objemu prostiedid, dle také k vnitimu dlenéni. Pivedn? 15% na ebnovu infrastruktury(1394),
Peozdii (1997) iz 70%, zbytek institucionslni vystavba. stitni sprava, instituce nezbytné k aprozimaci jezdec posuvniku
legislativy. V letech 1989-99 cellcem 11mld ECU. Kritika spojens s administraci, vysoka kontrola.

Spatném vymezeni Gielu prostiedkis, spory ohledn? ochoty vynakadat prostiedky. Odpovédnost lesi
na Delegacich EK, jejich nejasné role. U kandidath neschopnost piipravit projekty, nedostatek
konsensu co s penézi”, nestabilita v1ad a tudi i priorit, vatéi pozomost vémuji jinym organizacim

Prvni kontakty a diskuse o roz§iieni

Po zalozeni Phare a IBRD svolan mimofadny summit v Dublinu 28. dubna 1990 —vyzvak

institucionalizaci vztahii s SVE, nasledoval podpis prvnich iacnich dohod

e+ Lisabon 2627 ervna 1992 potvrzeni strategis paralsiniho prohiubovini 2 roziavani — Komise ik
vyzyvé k hamonogram, sumarizuje acquis, definmuje principy spoletnych politik posuvni

+  Edinburg 1112 prosince 1992 feteni Dinska, rozéifeni na okraji, Komise predilada material
Smérem k nové asociaci se zemzmi SVE a névrhy nz strukturovany dialog

100% @ — @® Uchyt

A

Stavovy radek N

Obrazek 2.7 Nazvy obecnych prvkd okna programu Jezdec

ZAHLAVI

Zahlavi aktivniho programu ma o néco sytéjsi barvu nez ostatni okna. TaZenim se stisknutym tlacit-
kem mysi na zahlavi miiZeme okno snadno piesunout.

TLACITKA MINIMALIZACE, MAXIMALIZACE A OBNOVENI Z MAXIMA
Tato tlacitka slouZi k rychlé zméné velikosti okna. Jejich funkce probereme podrobnéji nize.

TLACITKO ZAVRIT
Umoziuje uzavieni okna, tedy ukoncen{ programu v ném béziciho.

PANEL NABIDEK
Obsahuje povely a volby programu, ktery v tomto okné béZi. Je v kazdém programu trochu jiny, i kdyZz
zakladni nabidky Soubor, Upravy, Okno a Napovéda naleznete skoro viude.

PANEL NASTROJU

Obsahuje ikony (tlacitka) povelll (akci, cinnosti), které se jinak schovavaji nékde v nabidkdch. Jejich
vybér na panelu ndstrojti je rychlejsi nez pomoci nabidek.

Panelt ndstrojii miiZe byt nékolik a nemusi byt jen nahofe pod panelem nabidek, ale mohou byt vlevo
i vpravo ve sloupci nebo plovouci volné po plose okna, ¢i dokonce celé obrazovky.
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Pokud na tlacitko na panelu ndstroji ukdzeme mysi (tedy najedeme ukazatelem,
aniz bychom stiskli néjaké tlacitko), objevi se okénko s ndpovédou k funkei tlacitka.

poznamka

STAVOVY RADEK
Stavovy Fddek zobrazuje aktudlni informace o souboru, ktery je pravé v okné
otevieny.

OTEVRENY SOUBOR
Zde vidime datovy soubor, ktery pomoci programu prohliZime ¢i vytvafime.

OKRAJ OKNA
Tazenim se stisknutym tlacitkem mysi na jednom z okraji nebo roht okna
muzeme ménit jeho velikost (viz niZe).

POSUVNIK
Posuvnik umoziiuje posun v obsahu okna. Vidime na ném, jakd ¢dst souboru je

—El

-

Obrazek 2.8 Posuvnik
umoziiuje rychly, i kdyz
ne vzdy presny pohyb
po dokumentu

v okné pravé zobrazena. Také mame piehled, kde asi se v dokumentu nachdzime.

SPUSTENI A UKONCENI
PROGRAMU

Soubory (tedy i programy) v pocitaci jsou
uloZeny na pevném disku. Spustén{ programu
tedy zpusobi jeho nacteni do operaéni pamé-
ti pocitace. Program se objevi ve svém okné na
PloSe. MiZeme v ném pracovat (naptiklad napsat
dopis) a po ulozeni dokumentu na disk program
ukoncit.

Nisledujici piiklad ukazuje spustén{ programu
Kalkulacka. Ten se nachdzi v programoveé sloz-
ce Prislusenstvi.

1. Klepnéte na tlacitko Start.
2. Najedte mysi na volbu V§echny programy

a chvilicku zde setrvejte nebo na ni rovnou

| Prislugenstvi
ﬁ Centrum nastaveni mobilnich zafize
@ Centrum synchronizace
|| Kalkulagka .
@l Malovani %
é Panel pro matematicky zapis
) Poznamkavy blok
4 Prizkumnik Windows
B Pikazovy fadek
E= piipojeni k projektoru

B Piipojeni ke vzdalené ploge

@2 Pfipajit k sitovému projektoru
Rychlé poznamky

15] Spustit

R vystiizky

WardPad

=1 Zaciname

[, Zaznam zvuku

| Poéitac Tablet PC

| Systémové ndstroje

| Usnadnéni pfistupu

. Windows PowerShell

mike2000
Dokumenty
Obrazky

Hudba

Hry

Pocitac

Ovladaci panely
Zaiizeni a tiskamy
Vyichozi programy

Népovéda a podpora

klepnéte. 4 zpa
3. Stejnym zpusobem zvolte polozku P#islu-
éeﬂstvi ||Dm}"'edafprogmmy a soubory L |

4. Klepnéte na ikonu programu Kalkulacka.

Bl e o =

Obrazek 2.9 Spusténi programu Kalkulacka




Informaci, ve které programoveé slozce se program nachdzi a jak se jmenuje, nim musi nékdo fici
nebo na to musime piijit vlastnim objevovdnim poloZek v nabidce Start. V nabidce Start byste méli najit
vechny programy, které na pocitaci mate. Ty nejcastéji pouzivané jsou vidét ihned po otevieni nabidky
Start, piipadné je najdete na Hlavnim panelu.

NemiiZete-li néjaky program najit, oteviete nabidku Start a zacnéte ihned psat jeho ndzev. Systém vim
program béhem chvilky najde a zobrazi spolu s ostatnimi vysledky, které odpovidaji hledanému vyrazu.
Pak staci uz jen piejit pomoci kurzorovych klaves nebo mysi na ten spravny program a stiskem tlacitka
mysi nebo kldvesy jej spustit.

Program muZe mit zastupce také pfimo na Plose nebo ve slozce, kterd je na PloSe, piipadné na
panelu ndstroji Snadné spusténi.

Program se po spusténi objevi ve svém okné na Plose, na Hlavnim panelu se objevi jeho tlacitko ohra-
nicené skelnym rdmeckem. Program nyni bézi (v paméti pocitace), miizeme v ném pracovat. Ukoncime
ho klepnutim na uzdvér (kiizek) na pravém hornim rohu jeho okna (viz obrdzek 2.5 na zacdtku této
kapitoly). Tim je program odstranén z operacni paméti pocitace, dale nebézi.

ZMENA VELIKOSTI A POLOHY OKNA

Okno programu muzeme rychle zvétsit na maximalni moZnou velikost nebo naopak zcela stahnout

z plochy do tlacitka na Hlavnim panelu pomoci dvou tlacitek vpravo nahofe.

Tlacitka
Minimalizovat,
=@ Maximalizovat
“| aZavrit.

X1 ‘mp\n‘u‘ﬂ‘u W15+ 116 117 1
Maximalizované
Okno programu olgno vrdtime do_
WordPad je plvodni velikosti
maximalizované, klepnutim na

zakryva celou plochu. tlacitko Obnovenj
Z maxima, které

nahradilo tlacitko

Maximalizovat.
L Minimalizované
Minimalizaci se okno okno obnovime
stdhne do tlacitka klepnutim na
na Hlavnim panelu, jeho tlaéitko na
ovsem stale bézi. Hlavnim panelu.

» 100%© 0 ®
SHC 0. |

Sle 0 ®E S[ED =g Be[=]8

Obrazek 2.10 Maximalizace a minimalizace okna
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Stejnou sluzbu ndm mtZe prokdzat celé zahlavi okna. Poklepdnim na zdhlavi okno maximalizujeme,
opétovnym poklepdnim jej vratime do ptivodni velikosti.

Velikost okna miZeme zménit nejen skokové, ale i plynule:
1. Najedeme my3i na okraj nebo roh okna tak, aby se jeji ukazatel
zménil na oboustrannou $ipku.

porutena prvni Sestice zemi:
—lucemburska skupina. Rozhovory zal

predvstupni pomoci a partnerstvi pro

2. Stiskneme (a nepoustime) levé tlacitko mysi a pretdhneme okraj
zvolenym smérem.

3. Po dosazeni pozadované velikosti okna tlacitko mysi pustime.
Pravy spodni roh okna miva Srafovanou oblast, kterd se velmi

dobfe uchopuje mysi, miizeme vsak okno natahovat za libovolny

okraj nebo roh.

oTeny Nove speciali Zdroje.

————— .

pinistrace a sytému. ERDF, EAGGE, Kol _

wre —H— @ |

Obrazek 2.11 Zména velikosti okna

il

Okno muzeme také pie-

A L, [Fl | [J = ¢ - | pata vina tp - Wor
sunout na libovolné misto na i ) [

=l

plose. Uchopime ho mysi za Domi R

P v P vz ¢ |
zdhlavi, tahneme (tlacitko D % [Times New Roman |10 -

ol (=] 1[=]] e

my§1 stle drzime SﬁSkl’lUté) Viogit 2 [|B | I U ahe X ¢ & - A -||Odstavec VioZit Upravy

na nami zvolené misto a tam

Schranka | Pismo

@

okno (respektive tlacitko
mys$i) pustime.

FSKRERXRF-RXRE KXRY RERE KR EXRY RRRE KRR RIS (TRR S vX

113

Ukdzeme mys§i na okraj Obrazek 2.12 Zména polohy okna
okna (jeji ukazatel se musi

zménit v oboustrannou Sipku #chopime okno za okraj (drzime stdle levé tlacitko mysi), t@hneme okraj
zvolenym smérem a po dosaZeni pozadované velikosti okna ho pustime. Pravy spodni roh okna ma $rafo-
vanou oblast, kterd se velmi dobfe uchopuje mysi, mizeme vsak okno natahovat za jeho libovolny okraj

nebo roh.

PREPINANI MEZI SPUSTENYMI PROGRAMY

Systém Windows 7 umoZziiuje béh mnoha programi najednou, jejich pocet je omezen pouze velikosti
operacni paméti pocitace. Kazdy program bézi ve vlastnim okné, jehoZ polohu i velikost mZeme vétsi-

nou libovolné ménit.
Do programu se prepneme:

= klepnutim kamkoliv do jeho okna (pokud ho alespon kousek vidime);

= klepnutim na jeho tlacitko na Hlavnim panelu;




pata_vina_tp - WordPad

Obrazek 2.13 Pfepnuti mezi programy pomoci klavesnice

= kldvesovou kombinaci (A)+(Tab): drzime jednim prstem (At) a druhym prstem stiskneme klavesu
(Tab). V okénku si mysi vybereme program, do kterého se chceme pepnout, nebo stiskneme za stalého

drzeni kldvesy (At) kldvesu tolikrdt, az bude vybran ndmi pozadovany program; pak obé klavesy

pustime;
= kldvesovou kombinaci klavesa

+Tab): drzime kldvesu a stiskneme klavesu tolikrat,

dokud se navrchu animované fady oken nezobrazi to, které chceme - poté obé klavesy pustime;

Sysem Windows 7 usobfnje bh mucks
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Obrézek 2.14 Trojrozmérné zobrazeni otevienych oken pomoci kombinace klaves @t

= klavesovou zkratkou (E)+(1), (E)+(2), (E)+(3) apod. - ¢isla (nikoli ta na numerické kldvesnici,
nybrz ta nad pismeny) piepindme mezi tlacitky spusténych programt - piitom udavaji pofadi progra-

mi na nasem Hlavnim panelu.




ZAKLADY OVLADANiI WINDOWS 7

PoOzZnamka

AKTIVNi OKNO

Okno programu, ktery je pravé aktivni, se objevi na ostatnich oknech (nad nimi), navic ma sytéjsi
barvu a vyraznéjsi stin. Neaktivni okna jsou jim prekryta, i kdyZ na prihlednych ¢dstech okna (zdhlavi,
okraje) mohou prosvitat. Na Hlavnim panelu v3ak stdle vidime vSechny programy, které jsou momental-
né spusténé (bézi, jsou v operacni paméti pocitace).

OKAMZITE ZOBRAZENi PLOCHY — MINIMALIZACE VSECH OKEN

Casto se potiebujeme rychle dostat na plochu, proto je zcela vpravo na Hlavnim ———
panelu Start na panelu Snadné spusténi tlacitko Zobrazit plochu. Najedete-li 4
na néj ukazatelem mysi, vSechna okna zprihledni. Klepnete-li na néj levym tlacit- b o
kem mysi, vSechna okna se rdzem minimalizuji na Hlavni panel. Opétovnym klepnu- Obrazek 2.15
tim se vrati zase zpatky na své misto. Tlacitko Zorazit

plochu

DIALOGOVA OKNA

Dialogova okna neboli kratce dialogy SIOUZI [ peznosti slozky (s |
k nastavovani, vybirdni a zadavani riznych

v . v .. Obecné | Zobrazeni | Hledani
hodnot, voleb a moZnosti. ProtoZe se s nimi
budete setkdvat casto, je uZitecné si projit jejich P“’"“‘"ie”““’ie‘fﬂk T
P o v L P /I Kazdou slozxl Ve stejnel

jednotlivé prvky, dikladné se s nimi sezndmit g .
a naucit se triky, se kterymi je 1ze vyplnit rych-
leji. I nepatrné zvySeni rychlosti prace ndsobené
tisici pouzitimi se odméni dobfe patrnymi dspo-

() Otevfit kadou slozku ve viastnim okng

Kliknut i @ dvaijité kliknut i
() Otevfit pologku kliknutim (vybrat ukdzanim)
ﬂ Nazvy ikon podtrhdvat podle nastaveni prohlizede

rami ¢asu i na’tmahy. (@ Podtrhnout ndzvy ikon pouze pfi ukazani
Klepnutim mysi do kolecka pfepinace vybe- © Otewrt pologku dvojtym klicnutim (vybret klicnutim)
rete jednu z nékolika moZnosti. MozZnosti se Navigaini podokrmo
navzdjem vylucuji, mtzZete tedy vybrat jenom 4 )y [C1Zobrazt viechny sozky
]‘ednu‘ 1 [C] Automaticky rozbalit do aktuding slofky
Obnovit vchozi

Jatk |ze zménit moZnosti slofley?

Obrazek 2.16 Vybér jedné z vice moznosti




VY'BEB ViCE MOZNOSTI SOUCASNE,
ZALOZKY (KARTY)
Klepnutim mysi do zaskrtdvaciho policka

k. Vlastnosti Hiavniho panelu a nabidky Start

; Hlawni panel ‘Nabidka Start | Panely néstrmﬁ‘

danou moznost zvolite. MoZnosti se navzdjem
nevylucuji, miZete tedy vybrat tfeba vsechny
najednou anebo Zidnou.

Zalozky (karty) sdruzuji mnoZstvi pfibuznych
voleb.

DIALOG POTVRZENI NEBO ZRUSENI AKCE
V tomto okné se nabizi nékolik moznosti:

= Ano - dokonci operaci, soubor bude uloZen,
= Ne - dokonci operaci, soubor nebude uloZen,
= Storno - operace se viibec neprovede.

RYCHLE VYPLNOVANI
DIALOGOVYCH OKEN

Vyplnéni policek v dialogovém okné (zde napf.
z4pis velikosti okrajd v textovém editoru) mizeme
provést tak, Ze do kazdého policka klepneme mysi,

obsah smaZeme a napiSeme novy. Tento zpiisob je ale velmi

pomaly. Rychlejsi je ndsledujici trik:

1. Klepnéte do prvntho policka (Vlevo), smazte Cislo,

tebled hlavniho panelu
Uzamknout hlavni panel

[] Automaticky skryvat hlavni panel
[Tl Pousit malé kony

Umigténi hlavniho panelu [DoID ']
na obrazovee:

Tlatitka na hlavnim
panelu:

[\didy seskupit, skryt popisky v]

Oznamovad oblast

Uréete, které kony a upozernéni se budou
zobrazovat v oznamovad oblasti,

Nahled plochy pomodi funkce MNahled Aero

Umist&nim my&i na tlaéitko Zobrazit plochu na kond hlavniho panelu
=e docasné zobraz plocha.

K nahledu plochy pouiit funkd Nahled Aera

Jak Ize pifizplsobit hlavni panel?

Obrazek 2.17 Vybér vice moznosti soucasné a takzvané zalozky
neboli karty

=)

WordPad

Cheete uloZit zmény do
C\Users\mike2000\Desktop\pata_vina_tp.rtf?

které tam je, a napiSte ¢islo nové. Jednotka se vypisovat
nemusi; pokud nechceme desetinnd mista, nemusime

psat ani ¢arku a nuly.

2. Do dalsiho policka nepfechdzejte mysi, ale stiskem kla-

vesy (Tab). Kurzor pieskoci do ndsledujiciho
policka a znaky v tomto okénku budou ozna-
¢ené. V tuto chvili je mozné okamzité zacit
zaddvat novou hodnotu. (Nepohybuite texto-
vym kurzorem ani ukazatelem mysi - oznace-
ni ¢isla by zmizelo.) Podle zdsady, Ze oznaceny
text je ihned nahrazen nové napsanym textem,
je ptivodni ¢islo piepsdno ¢islem novym.
Stisknéte opét kldvesu (Tab). Kurzor preskoci do
dalsiho policka - opét staci neprodlené piepsat
oznaceny text novou hodnotou. Pomoci mysi
tedy vyplnime jen prvni policko, do dalsich
policek piechdzime pouze stisknutim klavesy
(Tab). Oznadeny text nemazeme ani nepohy-
bujeme mysi, ale rovnou jej pfepiSeme novou
hodnotou.

bl

["liozt | [ Neukadat | [ Storno |
Obrazek 2.18 Dialogové okno potvrzeni akce
Vzhled $tranky =5
Papjir
Eofmat: [M ']
Zdroj: [Automaticley vybrat -
QOrigntace Okraje (mm)
@)|Ma vydku Vievo: ) 3L8 Vpravo:  3LE
2 Ma zifku Mahote: 254 Dole 254
[] Tisknout &isla stranek

Obrazek 2.19 Rychlé vypliiovani dialogovych oken




ZAKLADY OVLADANiI WINDOWS 7

Zaddvani tdaji ukonc¢ime klavesou (Enter), je to rychlejsi nez davat ruku na mys a trefovat se na
tlacitko OK.

Tento rychly zpisob vypliovani dialogovych oken je obecné platny, dd se tedy pouzit v jakémkoliv dia-
logovém okné. Je mnohem rychlejsi nez pohyb po polickdch pomoci mysi.

SHRNUTI KAPITOLY

Prvky systému Windows 7 se od starSich systému lisi predevsim inovovanym hlavnim panelem a novy-
mi moznostmi pfepindni a zmény velikosti oken, které jsme si v této kapitole ukdzali. Na plose se zobrazu-
ji programy spusténé v oknech, na Hlavnim panelu a v nabidce Start pak najdeme jejich tlacitka. Kromé
toho si mizeme plochu obohatit o nékteré z miniaplikaci. Pomoci nabidky Start spoustime programy,
které nejsou na Hlavnim panelu, najdeme v ni také odkazy na zakladni slozky k uklddani soubort, pfi-
stup k ovladacim panelim i tlacitko Vypnout.







Toto je pouze ndhled elektronické knihy. Zakoupenf jeji plné
verze je moZné v elektronickém obchodé spole¢nosti eReading.
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