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Upozorneni pro ctenare
a uzivatele této knihy

Viechna prava vyhrazena. Zadna ¢ast této tisténé ¢
elektronické knihy nesmi byt reprodukovana a Sifena
v papirové, elektronické i jiné podobé bez predchoziho

pisemného souhlasu nakladatele. Neopravnéné uziti této
knihy bude trestné stihano.

Pouzivdni elektronické verze knihy je umoznéno jen osobé, kterd ji legdlné
nabyla a jen pro jeji osobni a vnitini potfeby v rozsahu stanoveném au-
torskym zdkonem. Elektronickd kniha je datovy soubor, ktery Ize uZivat
pouze v takoveé formé, v jaké jej Ize stdhnout s portdlu. Jakékoliv neoprdv-
néné uziti elektronické knihy nebo jeji Cdsti, spocivajici napf. v kopirovdni,
upravdch, prodeji, pronajimdni, ptjcovdni, sdélovdni verejnosti nebo
jakémkoliv druhu obchodovdni nebo neobchodniho Siteni je zakdzdno!
Zejména je zakdzdna jakdkoliv konverze datového souboru nebo extrakce
cdsti nebo celého textu, umistovdni textu na servery, ze kterych je mozno
tento soubor ddle stahovat, pfitom neni rozhodujici, kdo takovéto sdileni
umoznil. Je zakdzdno sdélovdni tdaju o uzivatelském Gctu jinym osobdm,
zasahovdni do technickych prostredkd, které chrdni elektronickou knihu,
pripadné omezuji rozsah jejiho uziti. UZivatel také neni oprdvnén jakkoliv
testovat, zkouset ¢i obchdzet technické zabezpeceni elektronické knihy.
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Uvod

Kniha se zaméfuje na zaklady programovani v Excelu 2003; pokud mate starsi verze
Excelu (97, 2000, 2002), mGzete se podle ni udit také, z hlediska zakladl programovani se
tyto verze nelisi.

V prvnim dilu knihy se vénuji tém zalezitostem, které programator Excelu prosté ,musi*
znat, a tém technikam, které bude v Excelu pouzivat nej¢astéji. Navazujici druhy dil je
ucebnici ,pokrocilych” programovacich technik a objektd.

V celém textu se snazim byt maximalné strucny, coz je pfirozeny dusledek dlouholeté zku-
Senosti lektora, ktery vi, ze jeho posluchaci (étenafi) se chtéji néco naucit a ne poslouchat
marketingové a jiné podobné blaboly. Sem tam na nékteré véty &i pasaze narazite vicekrat
— opakovani je matka moudrosti.

Programovani maker neni zalezitosti pro Uplné pocitatové zacatecniky a také ne pro ty,
kdo si jen radi hraji. V celém textu knihy pfedpokladam, Zze umite Excel ovladat a vite, k Ce-
mu v8emu se da pouzit. Napf. v ¢asti vénované programovani grafli rozhodné nenajdete
vyklad toho, jak se graf vytvafi ruéné v uzivatelském rozhrani ...

Pocitejte také s tim, ze bez znalosti angli¢tiny se toho moc nenaucite, pro zvladnuti pokro-
gilych témat je nezbytna, ale i u zaklad(i se vam bude hodit. Cesky toho totiz pFili§ nevyslo
a spoustu material( sezenete na internetu jen v anglicting. Schazi pfedevsim ceska referenc-
ni pfirucka s kompletnim ¢eskym prekladem népovédy k objektdm, vlastnostem, metodam
a udalostem, i kdyz se v tomto sméru stale da doporucit vytecna knizecka ,Programovani
Office 97* od Markéty a Petra Sitinovych, kterou vydalo nakladatelstvi Grada v roce 1998.

Je pfirozené, Ze vas pohled na knihu bude jiny nez m0j. Pokud zjistite, Ze v knize schazi
néktera fakta, bez kterych si nevite rady, napiste na adresu sdds@seznam.cz a ja se
pokusim vam struéné vysvétlit souvislosti.

Pouzivané konvence

Jak jste jiz z publikaci nakladatelstvi Grada zvykli, orientaci v textu vam budou usnadriovat
rizné typografické prvky:

Pozor! Dulezité pojmy a pasaze textu, které je tfeba zvyraznit, jsou vysaze-
ny tucné.

Nézev Nazvy firem, softwarovych produktl, aplikaci a jednotlivych objektd
programu oznacuji kurzivou.

Soubor Nazvy soubor(, sloZek a internetové adresy.

Storno Texty, které se objevuji v uZivatelském prostfedi aplikaci Windows,

jsou vysazeny jako béZny text, ale v tucéné kurzivé. Takto jsou
odliSeny pfikazy nabidek, popisky ovladacich tlagitek, ndzvy dialogo-
vych oken a dalSi ,citace z obrazovky“.
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Vlozit - Ram Jednotlivé pfikazy v posloupnosti pfikaz(i zadavané v nabidkach,

KLAVESA

Program

podnabidkach a nasledné oteviranych dialogovych oknech oddéluje-
me Sipkami — napf. Nastroje — MozZnosti — Zobrazeni — Zalomit
do okna.

Nazvy klaves a klavesovych zkratek oznacujeme KAPITALKAMI — napf.
ENTER nebo ALT+S.

Pro vypis zdrojového kédu v pfikladech a pro odliSeni jednotlivych
prvkd programu v béZném textu je pouzito bezpatkové nepro-

porcionalni pismo.

V textu se budete ¢asto setkavat s odstavci oznaéenymi ikonou, ktera bude charakterizovat
druh informace v daném odstavci:

Pisici ruka oznacuje poznamku, ktera neni nezbytna k pochopeni dané proble-
matiky, ale tyka se tématu a prozrazuje dalsi souvislosti.

,Usmévacek"“ vas upozorni na rizné tipy a triky, kterymi si miZete usnadnit
nékteré cinnosti nebo které vam umozZni dosahnout efektnich vysledku.

+Mracoun” oznacuje text, v némz vas upozorriuji na néco, co nefunguje tak, jak
byste ocekavali nebo jak popisuje dokumentace.

Varovné vztyceny prst oznacuje text, ktery vas upozorfiuje na néco, na co
byste si méli dat pozor, co vds muZe nepfijemné pfekvapit nebo co by vam
mohlo zplsobit problémy.

Bomba je predzvésti katastrofy nebo alespon velkych nepfijemnosti. Tato
ikona totiz oznacCuje text upozoriujici na skutec¢nosti, vedouci ke ztraté dat,
zhrouceni systémi a podobnym havarijnim stavim.

Takto oznacené pasaze textu jsou pouzity v pfipadé, kdy je tfeba na chvili prerusit
normalni béh vykladu a upozornit na skute¢nosti, které je tfeba znat pro pochopeni
dalSi latky, nebo na skutecnosti, které by mohly byt pro Ctenafe zajimavé, ale které
s vykladanou latkou souvisi pouze nepfimo.
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1. Makra v Excelu

Nejen u poditacl, ale i u jinych obor(i se vyplati drzet se pfislovi ,dvakrat méf a jednou
fez“. U programovani vSak nejde jen o to, abyste pfiliSnym spéchem nevyrobili pfili§ mnoho
chyb, jak Fika plvodni smysl staré lidové moudrosti. Zakladni otazkou tu je, zda ma vibec
smys| se do néceho podobného poustét. A naplini prvni kapitoly jsou pravé odpovédi na
otazky: ,K ¢emu je programovani? Pro¢ bych to mél délat? Jak se do toho pustit?*

1.1 Proc je v Excelu obsazen i programovaci jazyk

Cim vice zkusenosti s praci v Excelu budete mit, tim rychleji zjistite, Ze mnohdy urgité &innosti
a operace stale a stale opakujete — a to tak Casto, ze zatouZite po néjakém ,pomocnikovi*,
ktery by tyto operace délal za vas.

V mnoha pfipadech vam bude néktera operace pfipadat pfili§ sloZitd — napf. zapisovani
vstupnich udaju do slozité strukturovanych tabulek, ve kterych budete muset pro kazdy
novy Udaj vyhledat pfisluSny sloupec ¢&i Fadek. Ztrata Casu bude dost velka, a vy opét zac-
nete uvazovat o ,pomocnikovi“, ktery by celou ¢innost zrychlil.

Tyto pocity zazivaly tisice uzivateld pfed vami, takze do vétSiny popularnich kancelarskych
(i jinych) programC byly zaclenény i prostfedky pro psani maker (mé je nejen Excel, ale i Word
a dalSi programy). Makro je sled pfikaz(, jehoz cilem je automatizovat nékteré pracovni po-
stupy, vyloucit tak opakované operace a snizit pocet pfipadnych chyb pfi zpracovani dat.

Ve kterych pripadech je vhodné pouzZivat makra?

Otazku je mozné poloZit i jinak — co muzete pomoci maker udélat? MoZnosti je mnoho, pfi-

1. Automatizace ¢asto provadénych ukonl. Zkuste si sami vzpomenout, které ¢innosti
provadite vzdy pfed odchodem z prace, na konci tydne, na konci mésice, po vytvoreni
seSitu ... patfit sem m0Ze napF.:

= Otevieni sesitu, vytisténi jeho Casti a nasledné uzavreni.

= Qtevreni vice seSitl najednou, slouceni jejich obsahu do nového sesitu a jeho
ulozeni.

= Vytvéfeni grafl.

= Stejné formatovani bunék.

= Tisk urcité ¢asti seSitu.

2. Vytvoreni vlastni funkce €i pfikazu. Pomoci vlastni funkce se daji zjednodusit nékte-
ré vzorce, vlastnim prikazem miZete zkombinovat nékolik pfikazl z nabidek Excelu.

3. Vytvorit celé nové aplikace. Programovaci jazyk vétSinou nabizi i vlastni dialogova
okna nebo panely nastroj, kterd vyrazné zjednodusi praci s programem.

MAKRA V EXCELU




Jak se daji makra vytvorit?

V zasadé jsou mozné dva zpUsoby :

= Makro si miZete nahrat pomoci zaznamniku maker. Pfi nahravani makra jsou vSechny
¢innosti, které v Excelu provadite, automaticky zapisovany do tzv. modulu. Po zastaveni
zaznamniku muzete nahrané makro okamzité spoustét, ve vétsiné pfipadu je ovéem nutné
ho trochu upravit. Vyhody a nevyhody zdznamniku maker jsou popsany ve druhé kapitole.

= Makro mlZete napsat ruéné, at jiz celé, nebo pouze upravit jiné, jiz existujici. Tento pfistup
ma mnoho vyhod, ale jednu z&sadni nevyhodu — musite ovladat dany programovaci jazyk.

Kdo makra obvykle vytvari?

= Kazdodenni uzivatelé Excelu, ovladajici programovani $patné ¢i vlbec, ktefi si ale
dokazi makro nahrat a urychlit tak nékteré ukoly.

= \/yvojafi (programatofi), jejichz Ukolem je vytvaret rozsahlejsi tabulkové aplikace pro
pracovniky vlastniho podniku &i zakazniky.

Jak se daji hotova makra spoustét?

Hotové makro je uloZzeno v modulu, kde ho Ize upravit Ci spustit, béZny uzivatel se ovSem
s modulem v praxi pfimo nesetka (to by musel otevfit editor jazyka Visual Basic). Proto je
nutné, aby mohl spoustét makra pfimo z uzivatelského prostfedi. Excel v tomto ohledu na-
bizi dostate¢né mnoZzstvi variant:

= Makro mlzete vzdy spustit z dialogového okna Makro, které oteviete pfikazem
Nastroje — Makro — Makra (nebo klavesovou zkratkou ALT+F8). V dialogovém okné
Makro vidite seznam vSech dostupnych maker, pokud nékteré z nich v seznamu ozna-
Cite, staci pak uz jen stisknout tlaCitko Spustit.

= Makru mizete prifadit klavesovou zkratku. Z ur¢itych nepochopitelnych divod( vam
vSak Excel v dialogovém okné moznosti makra nabizi jen zkratky typu CTRL+PISMENO,
pfipadné CTRL+SHIFT+PISMENO. Neznamena to, Ze byste makro nemohli spoustét i ji-
nymi kombinacemi klaves, ale ty jiz musite ur¢itym zpisobem naprogramovat.

= Makro se da spoustét urCitym prikazem nabidky. Pfikaz pro spusténi makra se da
pfidat do libovolné nabidky, dokonce si mizete vytvofit i viastni nabidku.

= Makro mizete prifadit néjakému tlacitku na panelu nastroji. Jde o velmi &asto
pouzivanou moznost, protoZe toto tla¢itko miZzete graficky upravit tak, aby vizualné na-
znacCovalo, jaké makro se po jeho stisknuti spusti.

= Makro dale muzete prifadit tlacitku umisténému v listu ¢i na formulafi, nebo libovol-
nému grafickému objektu. | tato moznost se hojné vyuziva, zvlasté u maker ur€enych
k provadéni operaci na konkrétnim listu.

Kromé toho umi Excel spustit makro (programovy kéd) i sam, bez pfispéni uzivatele. Vy-
uziva pfi tom tzv. udalosti, které probihaji pfi urcitych akcich, napf. otevieni seSitu, tisk
seSitu, aktivace jiného listu apod.
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1.2 Neéco malo o vyvoji Excelu z hlediska programovani

Excel mé dost bohatou historii verzi, i kdyz v dnesni dobé ty starsi (2, 3, 4, 5, 95) jsou jiz
davno mimo hru; téZko se najde nékdo, kdo by je jeSté pouzival (Microsoft je jiz také zad-
nym zpUsobem nepodporuje).

Ve starych verzich Excelu byl programovaci jazyk XLM (viz dalSi Cast), v Excelu 5 se
poprvé objevil jazyk Visual Basic for Applications (dale VBA).

Pro nés je vychozi aZ Excel 97, ktery se objevil zacatkem roku 1997, bud samostatné nebo jako
soucast baliku aplikaci Office 97. (Nékdy je oznaCovan jako Excel 8, hlavné v nazvech soubor(
napovéd.) Excel 97 totiz pfiSel se zcela novym uZivatelskym rozhranim pro programovani —
s moduly maker se pracuje ve zvlaStnim editoru Visual Basicu, stary zplsob psani kédu pfimo
v uZivatelském prostiedi Excelu byl opustén (moduly jsou ovSem stéle ukladany jako soucést
seditd XLS). Znatné se tak zvySila efektivita prace programatorl, protoZe staré nastroje se
s pohodlim nového editoru nemohly srovnavat. Kupodivu, tento editor byl v &eském Excelu 97
také preloZen do Cestiny, zatimco v Ceské verzi Excelu 2000 a novéjSich zustal anglicky.

V dalSich verzich Excelu se jiz nic z&sadniho nedélo, samoziejmé kazda verze pfinesla par
novinek, obvykle souvisejicich s vylepSenymi nebo novymi funkcemi.

1.3 Zakladni adaje o zastaralém makrojazyku XLM

PfestoZe v této knize se jazyk XLM ucit nebudete, vysvétlim struéné, o co $lo. Makra v ja-
zyku se zapisovala do zvla$tnich typa listl (oficialné se tento typ listu jmenuje Makro Micro-
soft Excel 4.0) jako posloupnosti volani jednotlivych funkci.

V Excelu 97 a novéjSich verzich jiz nelze makra v jazyku XLM nahravat, jiZ existujici makra
vSak muzete spoustét nebo upravovat (listy s témito makry se objevi pfimo v Excelu, neni
nutné spoustét editor Visual Basicu).

A pro¢ se tu o tomto jazyku vibec zmifiuji? Inu, mate Sanci — asi tak pul promile - na to, Ze
se k vam nékdy seSit s makry napsanymi v tomto jazyku dostane. Tak abyste nebyli pfe-
kvapeni. Jak by takové makro vypadalo, vidite na nésledujicim obrézku.
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Obr. 1.1
Ukazka jednoduchého makra v jazyku XLM.
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1.4 Typy listh v seSitu a jejich vztah k programovani

Celkem existuje pét typ( listl, které se v seSitu Excelu mohou objevit:

pracovni listy (angl. worksheets)

listy typu graf (charts)

listy maker XLM (zastaralé, stale se vSak podporuji)

listy dialogh Microsoft Excel 5.0 (zastaralé, jsou vSak stale podporovany)

mezinarodni list maker (relikt z prastarych verzi Excelu; jeho vyznam je utajen jiz v na-
povédé k Excelu 95)

NejbéznéjSim typem listu je tzv. pracovni list. Tento list ma vétsina lidi na mysli, pokud mlu-
vi o tabulkach. Kazdy pracovni list Excelu 97 a vy$Sich verzi ma 256 sloupcl a 65 536 radkl
(coz je Ctyfnasobek poCtu fadku, ktery byl k dispozici ve starSich verzich).

S prvnimi dvéma typy listd pracujete pfimo v seSitu. Makra jazyka VBA jsou ukladana
vyhradné v modulech, se kterymi je mozné pracovat jen v programovacim editoru.

Kromé maker, ktera jsou sloZena jen z kodu, mizete naprogramovat i vlastni dialogova okna,
tedy graficky prvek uZivatelského rozhrani, ktery Ize zobrazit pfimo nad pracovnim listem
Excelu. Ve starSich verzich Excelu se tato dialogova okna vytvarela na specialnich listech
dialogli. Novéjsi verze (poCinaje Excelem 97) sice stale tyto listy podporuji, nabizeji v§ak
daleko lep$i alternativu: formulafe UserForm.
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2. Nahravani maker

Jak jiz vite z prvni kapitoly, pfi nahravani maker je zaznamenavana veskera ¢innost, kterou
v Excelu provadite. Pro nahravani maker ma Excel vestavén zvlastni zaznamnik. Uzivatel
nebo programator prikazem Excelu vyvola okno pro zadani nazvu makra, nazev zapi$e a poté
spusti zaznamnik. Excel zaéne nahravat vSechny akce mysi, stisk klaves, vyvolané pfika-
zy, oteviené dialogy atp. Jakmile je vSe potfebné nahrano, nahravani ukongime.

Nahravéni musite ukoncit, jinak zustane zaznamnik zapnut a bude do makra
ukladat vSechny dalsi ¢innosti, a to aZz do ukonceni Excelu!

2.1 Pro¢ makra nahravame?
Co ziskate, kdyz budete makra nahravat?

= Nahravani je nezastupitelné béhem postupného seznamovani se s jednotlivymi objekty
Excelu. V kapitole vénované objektim se dozvite, Ze maji velké mnozstvi riznych vlast-
nosti, které jsou sice popsany v ndpovédé, nicméné nahranim makra zjistite nejrychleji,
které z téchto vlastnosti skute¢né musite pouzit.

= Jedna se o nejrychlejsi zpusob vytvoFeni makra.

Na druhé strané stoji (zasadni) nevyhody nahranych maker:

= Zaznamnik vzdy jednotlivé objekty (buriky, listy, grafy) vybira, v nahraném makru tedy
vzdy najdete pfikazy pro vybér — pokud si ovéem pozadovany objekt nevyberete sami
jesté pred spusténim zaznamniku. Vybér objektl ve skute¢nosti neni nutny a prodluzuje
dobu provadéni makra.

Vybér objektd ma jesté nasledujici dusledky: bud si pFislusny objekt (burky, graf) ozna-
Cite jeSté pred zaCatkem nahravani makra — v takovém pfipadé pak bude makro vzdy
zpracovavat aktualni vybér. Nebo budete jednotlivé objekty vybirat az pfi vlastnim na-
hravani — pak ovSem bude nahrané makro pracovat vzdy a pravé jen s témito objekty.
Jestli to neni jasné, nelamte si s tim hlavu, zopakujeme si to pozdé&ji na pfikladech.

= ZpUsob, jakym zdznamnik nahrava provadéné operace, se ob&as da téZko pochopit. Kod,
ktery byste ru¢né napsali mnohem efektivngji, je nékdy spravné strukturovan, nékdy ne.

2.2 Zaciname s nahravanim maker

V pfedchozim vyctu nevyhod nahravani jsem napsal, Ze zaznamnik maker vZdy nahraje
i veSkeré vybéry objektd, které pfi nahravani provadite. Nahrany kéd navic ve vychozim
nastaveni pracuje s absolutnimi adresami bunék, coz také nemusi byt vzdy to pravé.

PFi kazdém nahravani funkéniho makra — makra, kterd potfebujete jen k uceni, nejsou
funkéni — je tedy tfeba si nejdfive rozmyslet, jestli zaénete makro nahravat jiz s néjakym
oznacenym objektem, nebo ho oznacite az béhem nahravani. Rozdil si nejlépe ukazeme na
Uvodnich jednoduchych pfikladech.
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Prvni nahrané makro: formatovani bunék

NejdFive si pfedvedeme makro, v némz objekt vyberete aZ po za¢atku nahravéani. Oteviete
novy sesit a na Listu1 vytvoite jednoduchou tabulku podle nasledujiciho obrazku.
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Obr. 2.1

Tabulka pro nahravani maker.
A nyni se mizeme pustit do nahravani. Kazdé makro musi byt néjakym zplsobem pojme-
novano, proto vas Excel jesté pfed spusténim vyzve k zadani jeho nazvu.

V nabidce Excelu vyberte postupné Nastroje — Makro — Zaznam nového makra. Poté
se objevi dialogové okno Zdznam makra:

F

Mazeyw makra;
IPokus

Klavesowd zkratka:  UloZit makro do:
Ctr|+|_ ITentU sedik j

Popis:
Makro zaznamenané 17,3.2004, Jaroslay Cerny

Ok Skorno

Obr. 2.2
Tento dialog se objevi tésné pfed spusténim zaznamniku maker.

Jako prvni budeme zadavat nazev makra. Vychozi ndzvy, které Excel pro nahravané makra
nabizi (Makro1, Makro2 atd.) jsou nepouzitelné, protoze nefikaji nic o G¢elu makra. Proto
v textovém poli Nazev makra zapiste vlastni nazev, napf. Pokus. Pozor, pfi vymySleni na-
zvu musite dodrzet urcita pravidla, jinak vas Excel upozorni na chybu:
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Microsoft Excel |

I E Tento nazew neni platny,

= Prvnim znakem nazvu makra musi byt vzdy pismeno. Na dalSich mistech mohou byt
pismena, Cislice nebo podtrzitka. Nazev makra nesmi obsahovat mezery ani jiné inter-
punkeni znaky (napf. tecky, ¢arky, pomicky) a také nékteré dalsi znaky (#, %, @, &).
Chcete-li nazev slozeny z vice slov, oddélte je pomoci znaku podtrzitka.

= Maximalni délka nazvu makra je 255 znaku.

Mozné pfiklady platnych a neplatnych jmen vidite v nasledujici tabulce:

Platny nazev Spatny nazev

MojePrvniMakro 1Makro (zacina Cislici)

Graf_ 111 Graf 111 (mezera v nazvu)
OdesliEmail Odesli@Postu (neplatny znak)

Nazev makra by mél odrazet jeho Ucel. Napf. makro pro formatovani bunék se mize jme-
novat Tu&né_Cervené_Pismo nebo Rame&ek_Tabulky_SilaCary2, makro pro
vloZeni nového listu s prézdnym zahlavim tabulky zase P¥ehled trzeb.

Spodni textové pole Popis obsahuje standardni komentaf, ktery bude zapsan na zaCatek
makra. MUZete ho ponechat tak, jak je, nebo do néj doplnit svij text. (Komentar je mozné
libovolné upravit i pozdgji.)

U klavesové zkratky vas mozna zarazi, ze okno Zaznam makra nabizi jen variantu CTRL+PISMENO.
Kde je slibena moznost CTRL+SHIFT+PISMENO? Vidét pfimo neni, ale postaci do pole za-
dat velké pismeno (se stisknutou klavesou SHIFT) a sami uvidite, Ze SHIFT se do klavesové
zkratky dostane. V dal§im vykladu nepoCitam s tim, ze byste si hned pro prvni makro kla-
vesovou zkratku vytvofili — ale kdyz to udélate, bude jen dobre.

Kam bude makro uloZzeno?

Posledni — a velmi dulezita — volba v tomto dialogovém okné se tyka mista, kam bude makro
uloZeno. Jde vzdy o néjaky sesit, jinam se makro ulozit neda. Excel implicitné nabizi uloze-
ni do aktivniho sesitu (,tento sesit). Uvedena volba je vhodna jen tehdy, kdyz dané makro
chcete pouzivat jen pro dany sesit nebo pokud vite, Ze aktivni sesit bude otevien vzdy.

V pfipadé, Ze neni zadny sesit otevien, volba Ulozit makro do: tento seSit
neni dostupna.

Druhym moznym mistem, kam se da makro zapsat, je osobni seSit maker. Uzivatel se
s nim pfi b&zné préci v Excelu nesetka - je ur€en vyhradné pro ukladani maker. Excel ho
navic vytvofi az v okamziku, kdy do néj chcete prvni makro uloZit. Osobni seSit maker se
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