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Uvod

. Uvod

Rozvoj trzniho hospodafstvi vytvofil v nasi republice nové ekonomické
podminky, na které neni verejnost pfipravena. Opakované provadéné pru-
zkumy a Setieni potvrzuji skutecnost, ze financni gramotnost (FG) obyva-
tel CR je na nizké Urovni a lidé neumi se svymi penézi ptili§ dobte hospoda-
fit. Disledkem je zvysujici se zadluzenost jednotlivcd, domacnosti a znacny
narlst osobnich bankrotl a exekuci. Stale agresivnéjsi praktiky bank i fi-
nancnich instituci jesté zdlrazruji nutnost a potiebu vénovat se zvysovani
vat jako soubor znalosti, dovednosti a hodnotovych postoji obcana ne-
zbytnych k tomu, aby finan¢né zabezpecil sebe a svou rodinu v soucasné
spolecnosti a aktivné vystupoval na trhu financ¢nich produktd a sluzeb.
Financné gramotny obcan se orientuje v problematice penéz a cen a je
schopen odpovédné spravovat osobni (rodinny) rozpocet, véetné spravy
financ¢nich aktiv a finan¢nich zavazkd s ohledem na ménici se zivotni si-
tuace.’

Publikace je zamérena predevsim na podporu fedeni zakladnich modelo-
vych prikladd, vypocta a situaci, které prolinaji problematikou financ¢ni
gramotnosti v prostfedi tabulkového kalkulatoru MS Excel. K jeho aplikaci
neni zapotrebi Zadnych sloZitych znalosti, ale pouze zakladni uzivatelské
dovednosti rozsifené o nové informace uvedené v této publikaci. Jednotli-
vé kapitoly seznamuiji ¢tenére s elementarnimi vlastnostmi tabulkového
kalkulatoru potfebného pro jednoduché a snadné sestavovani vzorc(.
Dale ukazuji aplikaci implementovanych, vestavénych a naprogramova-
nych funkci pro provadéni celé rady praktickych vypoctl. Dochazi zde
k propojeni matematiky na stfedoskolské Urovni, znalosti ze zakladd fi-
nancni gramotnosti a vlastniho vyuziti tabulkového kalkulatoru ve vy-
poctech FG. Z uvedeného vyplyva, Zze zabér toho, co zafazujeme do FG, je
nesmirné Siroky a rozsahly. Znalosti a vyuzivani nastroj Excelu zjednodu-
Suje celou tuto problematiku. Pravé s pouzitim Excelu Ize provadét a sesta-
vovat celou fadu vypoctd, kalkulaci, propoctd, Setfeni, provadét popis za-
vislosti, a kone¢né i analyzu a prezentaci zamérenou do oblasti finan¢nich
a bankovnich transakci. Umoznuje tak porozumét riznym souvislostem
a vazbam ve financnich vypoctech, a tak zvysit atraktivnost a porozuméni

1 Narodni strategie finan¢niho vzdélavani, htpp://www.mfcr.cz/cps/rde/xbcr/mfcr/Na-
rodni_strategie_Financniho_vzdelavani_MF2010.pdf.
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v oblasti FG. Soucasné tak pomuze snizit neznalosti a eliminovat problémy
v chapani zékladnich vypoctl FG.

Z pochopitelnych divodu je zna¢na pozornost vénovana rodinnému roz-
poctu, jeho sestaveni a praci s nim. V pfipadé pujc¢ovani penéz se opakova-
né objevuje pojem rocni procentni sazba nakladd (RPSN), jehoZ zevrubné
vysvétleni je provedeno na nemalém poctu stran. Urokové procento, zpd-
sob Uroceni a doba splatnosti pUljcky (Gvéru), popfipadé vlastni velikost
pljcky jsou v knize popsany, objasnény a je zdliraznéna jejich dllezitost.

Autor zvolil produkt MS Office Excel pro jeho Sirokou rozsifenost prede-
v$im na Skolach a da se fici i uzivatelskou privétivost aplikace. Pocinaje ver-
zi MS Office 2007 doslo k fadé ,vylepseni”. Namatkou vzpomerime podmi-
néné formatovani (vice podminek a lepsi grafické ztvarnéni prvka),
jednodussi prace s tabulkou, lepsi vizualni provedeni viech grafu, vkladani
funkci pfimo zapisem do bunky s online ndpovédou a tak bychom mohli
pokracovat.

Nic ale nebrani tomu, aby se predkladané ulohy, vypocty a problémy resily
v jinych takto zamérenych SW produktech, napfiklad ve free verzi pro-
duktu LibreOffice Calc. Obsahuje relativné stejné ¢i podobné postupy pfi
zadavani vzorcU, sestavovani grafl, nastroje a funkce v nasem pripadé fi-
nancni. Kupfikladu nazvy funkci vychazi z anglickych termind a argumen-
ty jsou obdobné jako v aplikaci Excel:

MS Excel LibreOffice Calc
SOUCHODNOTA PV Pocita, zjistuje soucasnou hodnotu investice.
XIRR IRR Pocita, zjistuje vnitini vynosnost pro harmonogram
penéznich tokd.
BUDHODNOTA Fv Pocitd, zjistuje budouci hodnotu investice.

A nékteré finan¢ni funkce pouzivané v obou aplikacich jsou oznaceny
shodnym nazvem:

ACCRINTM ACCRINTM Pocita, zjistuje nahromadény trok z cenného papiru,
ze kterého je Urok placen k datu splatnosti.
EFFECT EFFECT Pocita, zjistuje efektivni rocni Grokovou sazbu.
RECEIVED RECEIVED Pocita, zjistuje ¢astku obdrzenou k datu splatnosti plné
investovaného cenného papiru.

Cilem knihy je seznamit Sirokou vefejnost, studenty a zaky s priklady, ulo-
hami ¢i problémy, se kterymi se mohou setkat ve FG. Neni vlastni ucebnici




Uvod

v pravém slova smyslu, nebot na trhu je v soucasnosti fada tituld, které
tuto Ulohu jiz pIni. Ale Zadna z nich neni zamérena na vyuziti tabulkového
kalkulatoru v oblasti finan¢ni gramotnosti. Celou publikaci doplriuje
a provazi fada grafu, schémat a vysvétleni proto, aby ¢tenai mohl snadno
jednotlivé ulohy sestavit, zkontrolovat, popfipadé upravit podle svych po-
tfeb. Modelové priklady jsou, pokud je to vhodné a smysluplné, feSeny vice
moznymi zpUsoby tak, aby ¢tenar 1épe pochopil vyznam, rozmér a logiku
provadénych vypoctl, analyz, zavérl a doporuceni.

Kniha by mohla byt vhodnou pom{ickou a zdrojem uzite¢nych informaci
pro studium a vyuku FG nejen pro oblast Skolstvi, ale i pro Sirokou
verejnost.

Doporuceni pro praci s knihou

Komentar provazejici ¢tendfe knihou je postaven na vysvétleni potreb-

nych a nutnych zakladl. Tézisté knihy spociva v efektivnim postupu sesta-
veni, kontrole a feseni modelovych pfiklada.

Protoze muze byt tUroven znalosti Excelu u ¢tenare rizng, je to nejdulezi-
téjsi pro jeho pouziti zopakovano a vysvétleno v kapitole €. 1. Obsahuje za-
kladni elementarni zasady pro praci v tabulkovém kalkulatoru. Pocinaje
strukturou aplikace a konce vyuzitim pripravenych financ¢nich funkci
a nastroju.

Prilohy obsahuji zajimavé a ilustrativni informace souvisejici s finan¢nimi
transakcemi a Udaje o cenach, spotiebé a vydajich, inflaci v CR atd.

Pro snazsi orientaci je v pfiloze €. 3 proveden stru¢ny vycet vSech pfiprave-
nych finan¢nich funkci ve verzi MS Excel 2007.
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Pouzité piktogramy:

n Dulezité a stéZejni informace, zavéry ¢i definice jsou oznaceny
v textu symbolem ,vykf¥i¢nik".

. Symbolem ,zaskrtavatko” je oznacena cast textu, vétSinou uloha,
urcena pro ¢tenare k tomu, aby si ji sam v prvni fazi zkusil vyresit, tj.
tedy samostatné proved| nasledujici kroky:

analyzoval zadani,

pfipravil potfebny model,

nasel odpovidajici nastroje v aplikaci Excel,

dosadil vstupni data,

ovéfil spravnost zjisténych vysledk.

V druhé fazi s vyuzitim textu publikace proved!:

kontrolu vlastniho reseni nebo
spravné sestavil celé rfeseni.

10
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. Seznam pouzitych zkratek

BH
cC
CF
CHP
ERR
EUM
FG
IRR
LT
NPV
p-a.
PT
PV
RPSN
RUP
SH

budouci hodnota

celkova castka

Cash Flow (hotovostni, penézni tok)

Casova hodnota penéz

Economical Rate of Return (ekonomické vynosové procento)
efektivni rokova mira

finan¢ni gramotnost

Internal Rate of Return (vnitfni vynosové procento)
levé tlac¢itko mysi

Net Present Value (Cista soucasna hodnota)

per annum (ro¢né, za rok)

pravé tlacitko mysi

Present Value (souc¢asna hodnota)

roc¢ni procentni sazba nakladu

realné urokové procento

soucasna hodnota

1






Tabulkovy kalkulator MS Excel

] Tabulkovy kalkulator MS Excel

Je pravda, Ze méné byva nékdy vice. U penéz to vSak neplati.

1.1 Rekapitulace aplikace Excel

Ve strucnosti si zopakujeme nejdulezitéjsi pravidla a zasady pro pouzivani
tabulkového kalkulatoru. V dalsich kapitolach je pak budeme bez velkych
problém0 moci aplikovat. Tabulkovy kalkulator — na toto téma existuje
mnozstvi rozsahlé literatury i dostatec¢né informace na internetu. Jako vse,
s ¢im zacindme, vyZaduje osvojeni jeho ovladani spoustu ¢asu a trpélivosti.
Nutno Fici, Ze oboji v dostate¢ném mnozstvi. Naucit se ho zvladnout a pou-
Zivat je spiSe otazka tydnu a mésicl. A samoziejmé i zde plati, Ze ,opako-
vani je matka moudrosti”. Pokud nebudeme aplikaci soustavné pouzivat,
Ize se domnivat, Ze nase znalosti se budou neustale zmen3ovat. Dale pred-
pokladdme zakladni znalosti, resp. ovladani PC a opera¢niho systému. Pro-
stredi, ve kterém budeme pracovat, je MS Office, resp. Excel verze 2007.
Samoziejmé uvedené postupy a nastroje mizeme pouzit i ve verzi vyssi,
tj. 2010 a dalsi. Pokud by se konkrétni model/situace ve verzich hodné odli-
Sovaly, zminime a zdlraznime toto v textu.

1.2 Pracovni prostredi

Tvlrci pro praci v tabulkovém kalkulatoru pfipravili pracovni plochu, kte-
rou jisté zname. Zvyraznény jsou zakladni prvky.

Ve vétsiné pfipadl pouziti Excelu mizeme dospét k témuz cili raznymi
cestami. Je zde ponechano pouze na uzivateli, jakou formu si zvoli.
Nejjednodussi zptsob ovladani aplikace je prostifednictvim mysi. Pfi tomto
zpusobu si davejme pozor predevsim na tvar kurzoru, ktery nas svym tva-
rem informuje o tom:

X,

1) co mUzeme udélat, byva zobrazeno ,,normalné”; naopak to, co ne-
muzeme, resp. je nam zakazano, je nevyrazné (Sedé podbarvené)
a nelze vybrat, oznacit apod.,

13
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2) k ¢emu je pripraven (kopirovani, presun, zahajeni vypoctu atd.).

Cetiis - Microsoft E oo

(™ el L soft Exce - B

4 =
Dred | Ve Bodmiodimidy e D Beswe  Debewed Vvl .- x

Cons B A K 8] D ey K ¥ 5 35 (0 ie——4ra

z - & v -
= = ', g E23 Bt a mpwast na st . - Pobeidad  Fosmitavt Vil [oged bt T
»dJoE-E BEEEE Glscttimomamme - 8% m g e msem = & ymanet - [rearppy

« .. [PRUHVZORCU |

| BUNKA, OBLAST |

=

=List21H11

: (o] l
T — — R T "

Obrazek 1-1 Pracovni plocha Excelu

Dale dUsledné rozlisujeme levé tlacitko mysi (v dalSim textu budeme ozna-
Covat zkratkou LT) a pravé tlacitko (PT).

V nasledujici ¢asti bychom zduraznili stru¢né pravidla, zasady, informace i
postupy pro pouziti aplikace MS Excel.

1.2.1 Uprava pracovniho prostiedi

PFi vlastni praci jisté pfivitdme nékolik nasledujicich doporuceni. Kazdy
uzivatel si maze ¢astecné (v urcitych mezich) Excel ,pfizpUsobit k obrazu
svému”, a to doplnénim a premisténim panelu nastroji Rychly pfistup.
Tento panel najdeme vlastné v kazdé samostatné aplikaci , baliku” Micro-
soft Office (Word, Power Point, Acces, Publisher) a slouzi k tomu, aby se
vyrazné zproduktivnila prace v konkrétni aplikaci. Na ni si mdzeme umistit
libovolné tlacitko z pasu karet Domti / VloZeni / Rozlozeni stranky / Vzor-
ce / Data / Revize / Zobrazeni.

14
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(0a) Sedit] - Micr
__‘e) Domd Wioteni Rozloeni strinky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vivojaf RJ Toals
oy
B * Calibri 1 - A AT = o |4 | S Zalamovat text Obecny
<d
Vioit 7 |[(Bzw-|[E- [ - A~ |EE B = i E8E =i sloudit a zarovnat na stied ~ | |8 - 95, 00| %8
Schranka ™= Pismo fa Zarovnani I Cisle
Hﬂ")'(‘- A-.IQm;\3-1--",-._.1*--/--‘\--(--]--\:- E,ﬂi?}b = I
R22 hl S— |
A ] C D E F G H I ] |
1
2
2

Obrazek 1-2 Nastroj — panel Rychly pfistup

Panel Rychly pfistup je na obrazku 1-2 umistén ,pod pasem karet”, tedy
nejblize k pracovni plose. Doporucuiji jej takto umistit pro efektivni praci
v aplikaci. Jinak ho zpravidla najdeme UplIné nahore vlevo (takto je ve vy-
chozim postaveni po instalaci) vedle kulatého tlacitka s logem Tlacitko
Office.

Nejjednoduseji premistime zvolené tlacitko tak, Ze na néj klikneme PT.
Pokud to lze provést, objevi se nam vedle tlacitka okno s volbou Pfidat na
panel nastroju Rychly pfistup.

&9 - ¢ A0@@Z ¥ =¥~y WD H
A1 e f Piizpiisobit panel nistroji Rychiy pistup

S —— 1 1 oot

: | Oteviit

v || Ulodit

E-mail

Rychiy tisk

Nahled

Pravopis

v || Zpét

V| Inewu

Sefadit vzestupné

(TR R T - R
et

r=
=]

Sefadit sestupné

[
=

Dali phikazy...

|
(R

Zobrazit nad pasem karet

[y
Y

Minimalizovat pas karet

e

Obrazek 1-3 Prizpisobit panel Rychly pristup
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V opacném pfipadé, nelze-li toto provést nebo konkrétni pfikaz nema tla-
¢itko na prislusné karté (existuje velkd mnozina prikazl oznacena jako P¥i-
kazy mimo pas karet), si ukazeme obecny postup pro pridani jakéhokoliv
tlacitka. Provedeme to takto:

Klikneme LT na symbol Pfizptsobit panel nastroju Rychly pfistup (posledni
tlacitko vpravo na této listé) na panelu Rychly pristup, objevi se dialogové
okno s volbami, které vidime na obrazku 1-3. Nejbéznéjsi prikazy, které
jsou zde nabizeny, mizeme zaskrtnout dle vlastniho uvazeni. Pro dalsi pfi-
kazy si zvolime volbu Dalsi pfikazy a v nasledujicim okné se dostaneme do
okna umoznujiciho pfizpUsobit panel nastroju Rychly pristup. Nyni dopo-
rucuji v sekci Zvolit pfikazy prepnout si zalozku na VSechny prikazy. Na-
sledné se nam pod touto volbou objevi viechny pfikazy, nastroje, tlacitka
¢i funkce sestupné sefazené.

Modnosti aplikace Excel [
Dbt i;l Umae#iuje pfizpisobit panel néstrajd Rychly pristup.
Vzorce
Zvolit plikazy =11 Piizplsobit panel ndstrojl Rychiy pristup:
FoniraslpAmopte & Mo Viechny piikazy Z| Bra viechny dekumenty hythosi [«
Wigdit
- i v
i ————— 3 Mastroje v & Rychiy tisk
|+ Piizplsobit Hstroje = ) it »
Dopliiky I <<bez popiskus» 0 Znovu ¥
£ 100 & MaRled
Centrum zabezpeieni Akee = d How
Zdvoje infrmac] s Akee dokumentu s Fotoaparat
Aktivmi pole = Bl Zobrazit vzoree
Akthmi pole kontingendni., | . 5 Piepnout okna »
H  Aktuslizovat ¥ T+ P
A Aktualizovat L‘_HTQQET-\ T=" Minus
S Aktuslizovat data XML —————— [ et
Wy axtuslizovat soubor " Délena
L8 Axtuslizovat vie " Exponent
& Aktusini das F{* Oteviraci zivarka
T3 axtuaini datum TY Zaviraci zivorka
Aktudini wbér = =" Rowndse
Analyza . < Orddébovad>
55 Analiza hypotéz * B MISTOGRAM vstupni okng
E  Anglickj tvar vzoece 55 Kalendsi
I Automstické shimuti ¥
v Automaticiy
W Automaticky filtr
o B [ piouni_|
V| Tobrazit panel pastropd Rychly plistup pod phsem karet
R—
3 Stofno

Obrazek 1-4 Uprava panelu Rychly pfistup
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Nyni klikneme-li dovnitf tohoto okna a zadame prvni pismenko, Excel
v seznamu zaroluje na pfisludny prvni vyskyt prikazu s timto pismenem.
Alternativné mizeme téz pouzit posuvnik se Sipkou vpravo. Nalezneme-li,
co hledame, klikneme na zvoleny pfikaz a pfidame jej tlacitkem do pravé-
ho seznamu. Ten ukazuje, ktera tlacitka jsou aktualné na nasem panelu
Rychly pristup. Sipkami vpravo mGzeme tlac¢itka libovolné presouvat
(nahoru ¢i dold, ve vlastnim zahlavi Excelu vlevo nebo vpravo).

Jen upozornuji, ze preklad nékterych tlacitek je zavadéjici. Napfriklad pro
matematickou operaci Nasobeni se jmenuje odpovidajici tla¢itko Krat, ku-
laté zavorky jsou oznacovany jako Oteviraci a Zaviraci zavorka.

Na tento pas si doplnime dle vlastniho uvazeni dulezita tlacitka, ktera:

pouzivame velmi casto,

jsou uloZena na néjaké ,spodni” karté nebo je obtiznéjsi je
vyhledat,

prikazy mimo pas karet (pfikazy nejsou na zdkladnich kartach),

v pfipadé prace na notebooku se , hare” vkladaji,

pokud sestavujeme casto vzorce, doporucuji si zde umistit i vsechny
matematické operatory.

Panel mize naptiklad obsahovat nasledujici tlacitka:

&9 o QOEEE- G KNS 5D P

Pro snazsi umisténi na panel pouzijeme nazvy dle jejich usporadani zleva
doprava. Nazvy najdeme v pravé ¢asti obrazku 1-4. Podle téchto je pak ma-
Zeme snaze najit v kategorii Vsechny pfrikazy.

Strucné popisi vyznam ¢i pouziti nékolika z nich, které nejsou tak znamé ¢i
pouzivané, presto jsou uzite¢né a mohou nam usnadnit praci.

Prikaz/tlacitko:

Fotoaparat—jak jiz nadzev rika, dokaze , ofotit” urcitou pracovni plochu se-
Situ, kterou jsme schopni vybrat kurzorem, vlozit ji jako snimek/obrazek
do Excelu. Objekt/obrazek je grafickym objektem ,plujicim” nad strankou
a mlUzeme s nim pracovat jako s kazdym jinym obrazkem. Jeho vyhodou
je to, Ze je neustale ,propojen” se zdrojem. Provedeme-li néjakou zménu
v rozsahu dfive vybranych bunék, promitnou se tyto i do vlastniho obraz-
ku. Postup jeho vytvofeni je nasleduijici:
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1) vybereme rozsah toho, co potiebujeme ofotit,

2) klikneme LT na néstroj Fotoaparat, vybér se oznaci a soucasné se
zmeéni tvar kurzoru,

3) umistime kurzor na misto v sesité, kam chceme obréazek vlozit,

a kliknéme LT.

Zobrazit vzorce - tlacitko je velmi uzitecné v pfipadé, pokud pracujeme se
seditem, kde jsou Cisla-konstanty a soucasné i vzorce. Na prvni pohled ne-
jsme schopni rozlisit, co je co, pokud nejsme pfimo v konkrétni burice. Na-
sledujici obrazek zobrazuje moznou situaci. V uvedeném listu vidime jen
konkrétni ¢isla.

A B C D E
2 10000
3
4 1% 2% 3% 4%
511 -10 100,00 K¢ -10 200,00 K¢ -10 300,00 K¢ -10400,00 K¢
6 |2 -5075,12 K& -5 150,50 K& -5226,11 K& -5301,9 K¢
713 -3400,22 K& -3467,55 K¢ -3535,30 K¢ -3603,49 K¢
8 |4 -2 562,81 K¢ -2 626,24 K¢ -2 690,27 K& -2 754,90 K¢
9|5 -2 060,40 K& -2121,58 K& -2 183,55 K¢ -2 246,27 K&

Po prepnuti se cely sesit ,,roztahne” a v burikach se objevi skutec¢ny obsah.
Soucasné se docasné ,odebere” i nastavené formatovani. Po dalsim klik-
nuti na Zobrazit vzorce se vse vrati do plvodniho stavu.

A B C D E
10000

0,01 0,02 0,03 0,04

1 | =PLATBA(BS4;$A5;$DS2) | =PLATBA(C$4;SA5;$D$2) | =PLATBA(D$4;$A5;$DS2) | =PLATBA(ES4;$A5;$D$2)
=PLATBA(B$4;$A6;$D$2) | =PLATBA(C$4;$A6,3DS2) | =PLATBA(DS4;$A6;$D$2) | =PLATBA(ES4;$A6;$D$2)
=PLATBA(B$4;SA7;SD$2) | =PLATBA(C$4;$A7,5DS2) | =PLATBA(DS4;$A7;$D$2) | =PLATBA(ES4;$A7;$DS$2)
( ( ) ( ) (
( ( ) ( ) (

=PLATBA(B$4;$A8;$D$2) | =PLATBA(C$4;$A8;$D$2) | =PLATBA(D$4;$A8;$D$2
=PLATBA(BS$4;$A9;$D$2) | =PLATBA(C$4;$A9;$D$2) | =PLATBA(DS$4;$A9;$D$2

=PLATBA(E$4;$A8;$D$2)
=PLATBA(E$4;$A9;$D$2)

W ([ |N | |Uu [~ W[~

vi [ W N

Tlacitko je umisténo na karté Vzorce a funguje zplisobem zapnuto (pod-
barveno oranzové, zdliraznéno) / vypnuto (nezdlraznéno).
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Microsoft Excel
Vzorce Data evize Zobrazeni Vivojar Rl Taols
AJ ﬁ ﬁ Jﬁ <) ODefinovat ndzev - 3 Pledendac [ Zobrazit vzorce|
£~ Poudit ve vzord =% Naslednid *{> Kontrola Chyb...
Text Datum Vyhl a Mat. a Dalir Sprivee
= afase rel.- frig.~ funkce= | nazvs B Vytvofitzvibére || 7 Odebrat Zipky - (&) wyhodnoceni vzorce
:i Definované ndavy Zivislosti vzorel

-* - IIA'IIIII) —_ uﬂ_% b

Toto tlacitko muze byt i jednou z pficin toho, Ze nam sesit, resp. Excel ,,ne-
pocitd”. Pokud se ndm to stane, je potfeba ho odkliknout ¢ili vypnout.

Prepnout okna — mame-li v Excelu otevieno vice soubord, resp. sesitu, je
dost obtizné mit o nich pfehled a pfechod mezi nimi je komplikovany. Diky
tomuto tlacitku je prace s otevienymi soubory snadna.

&9 o 30 @EE-L
V| 1 sesiz f'_l

2 spot_kos_2012 l D

3 Penize a vy

4 Ekonomika nejen k maturite [
5 FG podrobnosti k sazbe a pp
& CF oprava

I Pomocne wypocty FEG

Kukatko - je uzite¢ny nastroj umoznujici si nastavit pohled na detaily, resp.
obsahy bunék, které chceme sledovat. Timto zplsobem pak mizeme mit
k dispozici potfebné informace pro jednotlivé zavislosti ve vypoctech mezi
otevienymi sesity. V kukatku mame moznost kliknutim fadit udaje podle
jednotlivych sloupcu. Strukturu udaji kukatka vidime na obrazku 1-5. Do-
kud ho nevymazeme, Udaje s detaily mame stale k dispozici. Zvolené udaje
kukatka se ukladaji do konkrétniho sesitu — souboru.

Okno kultha

v X
25 Phidat kukétko... 4 Odstranit kukitko
Sedit List Mizev  Bufka Hodnota Virzorec =
CF oprava.sdsx flow dale proky cé jednordzovy -KDYE{DG-‘J';'}!d'ﬂémi'; “opalujid se”)
Penize a vy.xlsx Fondovatel vypocet 124 97 509 =[21
Penize a wy.xdsx Fondovatel vypocet M24 135 761,1 =[24%(1+6854) 123 -
Penize a vy.udsx Fondavatel vypocet M28 104 334,4 =L26%(1+5854)~M23 1
Penize & wy.xdsx Fondovatel vypocet M3 E00000,0 =5UMAM24:M29)
Pomoome vypocty FEG.dsx V60 millon =] 2 164,31 KE =-PLATBA(SES2/12;E6®12;;8C52)
spot_kos_2012.xdsx imeestiinl modnasti H21 GE Money Bark
spat_kos_2012.xdsx irvesténd modnast E18 3% -

Obrazek 1-5 Udaje kukatka
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Prace s nim je jednoducha. Vybereme si bunky, které chceme mit pod kont-
rolou, a poté klikneme na nastroj Kukatko. Rozsah bunék v kukatku muze-
me libovolné ménit — pfidavat a odstrafovat. K tomu slouzi volba Pridat
kukatko nebo po vybéru konkrétniho zaznamu v kukatku se zpfistupni
volba Odstranit kukatko. Zobrazované buriky mohou byt i z rGznych sesi-
t0. Obsah kukatka se uklada do sesitd, které jsou v ném obsazeny, kdykoliv
je otevieme, kukatko nam informace nabidne. Chceme-li pridat nékolik
bunék, podrzime klavesu Ctrl a vybereme buriky, které chceme do kukatka
pridat. Stejné tak vybirame bunky v kukatku pro odstranéni, kdy pouzije-
me klavesu Ctrl, chceme-li jich vybrat vice, pro souvisly vybér Shift klavesu.

Zvlastni kapitolou jsou dvé posledni tlacitka, ktera dokumentuji dalsi zpU-
soby vyuziti panelu Rychly pfistup.

Ctyti barevné ¢tverce umisténé v tlacitku jsou uzivatelsky pridany k makru,
které bylo zaznamenano pomoci stisku klaves, zde napftiklad zjednodu-
Suje vyvolani vstupniho okna pro naplnéni nastroje Histrogram. Takto si
muUzeme upravit spousténi libovolného nastroje v aplikaci Excel.

Posledni tlacitko slouzi pro vyvolani kalendare, ktery je soucasti stazeného
dopliiku (Add-in) z internetu (v tomto pripadé RJ Tools od autora Radka
Jurecka; http://www.rjurecek.cz/). Na Internetu je spousta dalsich rozsifuji-
cich doplrikl aplikace Excel. Jen ddme velky pozor, abychom si do svého PC
»~nezanesli” néjakou ,havét”.

1.2.2 Zadavani vzorcu

Jednim z nejdullezitéjsich ukond pfi praci v tabulkovém kalkulatoru je
tvorba vzorcl. ProtozZe je to zasadni ¢innost, vénujme se tomuto tématu
trochu vice. Vzorce opét, jako dalsi ¢innosti, mizeme sestavovat rlznymi
zpusoby. Aby aplikace (tj. Excel) byla schopna rozpoznat, co ma provadét,
musi byt vzorce zadany jednoznacné tak, aby poté mohl probéhnout vlast-
ni vypocet. Doporuc¢enym znakem pro zapis vzorce je znak = (Rovna se).
Ukonceni zapisu vzorce potvrdime klavesou Enter. Na tuto akci zprvu pfi
zadavani vzorce uzivatelé zapominaji. Po stisknuti kldvesy Enter se prove-
de i kontrola spravnosti sestaveného vzorce a kurzor se posune o jednu
bunku doll (implicitné je tento pohyb takto nastaven, ale v moznostech
aplikace Excel mizeme nastavit jiny pohyb).

Nejcastéji ve vzorci byva zadana konstanta-Cislo nebo adresa bunky
(napt. G3) a samoziejmé pfislusny operator. Na obrazku vidime stav pred
ukoncenim zapisu vzorce. Sestaveny vzorec vynasobi obsah bunky G3
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