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Prvni kroky

Tato kapitola vas jen uvede do déje a sezndmi s nékolika konkrétnimi postupy tak, abyste

po jejim prec¢teni mohli s Windows 10 Uspésné pracovat. Upozornime na nékteré situace,

které mohou nebo musf nastat, a naznac¢ime, jak se s nimi vyporadat. Kniha je ur¢ena po

mirné pokrocilé zacatecniky. Predpokladdme, Ze ¢tendl umf zapnout a vypnout pocitac,

pfihlasit se ke svému Uctu, ovlddat mys (touchpad), spustit a ukoncit program, orientovat

se na klavesnici a napsat jednoduchy text. Neuskodf, budete-li ovladat zakladnf operace se

soubory (otevieni, ulozenf) — tomuto tématu se budeme vénovat jen struc¢né.

Nejprve si odpovézme na otazku, co vlastné jsou Windows 10. Zjednodusené feceno je

to novy operacni systém pro osobni pocitace, produkt firmy Microsoft. Windows 10 jsou

zakladni program, ktery umozniuje, aby vas pocitac vibec pracoval, abyste si s nim rozuméli

a abyste si rozuméli i s dalsimi programy. Windows 10 se dodévaji na trh v nékolika verzich:

I Windows 10 Home — urceny pro domaci uZivatele.

Windows 10 Pro — vyuzijf je profesionalové a malé firmy.

Windows 10 Enterprise — pro vétsi organizace a velké firmy.

Windows 10 Education — vyuZijf je opravnéni akademicti uzivatelé.

Windows 10 Mobile — pro mobilni telefony a malé tablety.

Windows 10 Mobile Enterprise — verze opera¢niho systému pro mobilnf telefony pro

nasazeni ve vétsich organizacich.

I Windows 10 10T (internet véci, internet of things) — pro vestavéna zafizeni, od teplotniho
¢idla po bankomaty.

Tato kniha je psana predevsim pro ty, ktefi pracuji s verzi Windows 10 Home.

ProtoZe je nd$ vyklad urcen pro zacdtecniky, nebudeme se zabyvat postupem pfi instalaci
nového systému. Pokud si koupfte novy pocitac, byva uz systém nainstalovéan, pokud pfe-
chézite k Windows 10 ze starsiho systému, instalace probihd automaticky.

1.1 Novinky Windows 10

Predevsim: firma Microsoft poskytuje tento systém zdarma vsem, ktefi si nékdy zakoupili
a registrovali starsi systémy (tedy Windows 7 nebo Windows 8). Narok na upgrade zdarma
plati ovéem jen jeden rok od uvedeni Windows 10 na trh. Potom bude upgrade zpoplatnén,
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atozWindows 7 a Windows 8.Vsichni uzivatelé, kteff ale stihli zdarma upgradovat v obdobf

akce, ziskavaji pro své zafizeni trvalou licenci Windows 10 a po dobu podporované Zivot-

nosti zafizeni budou dostdvat aktualizace. Z mnoha novinek, které systém pfinasi, vyjmenu-

jeme alespon ty nejdUlezitéjs:

I Novy vzhled Gvodni obrazovky a nabidky Start.

B Aplikace Za¢indme, kterd je velkym tvodem pro viechny, kdo se s Windows 10 sezna-
muji.

B Zcela novy systém nastaveni, jenz aspon ¢aste¢né opustil tradi¢ni ovladaci panely. Vie
se nyni odehrava v okné Nastaveni.

B Novy systém pfindsi moznost rozmistit okna na nékolika virtudlnich pracovnich plo-
chéch.

B Webovy disk OneDrive je nyni dostupny v okné aplikace Prlzkumnik, viechny takto
uloZené dokumenty Ize snadno synchronizovat s cloudem.

I Po prvnim spusténi nejsou nainstalovany zadné hry; véechny je tfeba ziskat v aplikaci
Store, mnohé z nich pak zdarma.

B Pro Upravu a zpracovani fotografif je k dispozici program Fotky.

I Novy jeiinternetovy prohlize¢ Microsoft Edge.

1.2 Spousténi 0S Windows 10

O spusténi operacniho systému Windows 10 se nemusite nijak starat. Automaticky se spou-
$ti po kazdém zapnuti nebo restartu pocitace. Béhem startu do udélosti nijak nezasahujte,
staci kontrolovat, zda vse probihd tak, jak bylo zvykem. Neni-li néco v pofadku, mdze to zna-
menat i virovou nakazu a tedy ohroZeni pocitace. Trva-li start déle, mlze to ale znamenat
i aktualizaci systému, proto nepropadejte hned panice.

)

Josef Pecinovsky

L )

P ke

Obrdzek 1.1: Z této obrazovky se budete prihlasovat k pocitaci
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Start se zastavi az v okamziku, kdy si systém vyzada prihlasenf uZivatele. Pokud je v systému
zavedeno vice uZivatell, zobrazf se jejich ikony — viz obrdzek 1.1. Klepnutim vyberte pfislus-
ného uZivatele (tedy sebe) a zadejte heslo, které vam pfidélil spravce pocitace nebo sité.

1.3 Aplikace Zaciname

Abyste se mohli sami sezndmit s tim, co vas ¢eka, pripravili pro vas autofi programu malého
pravodce systémem, muizete ho spustit z nabidky Start — Zaciname (stisknéte kldvesu
Winpows a uvidite).

Okno Zaciname (viz obrazek 1.2) vas provede systémem pocinaje novinkami pfes nasta-
veni a nekteré vestavéné programy az po usnadnénf pfistupu. Mezi jednotlivymi slozka-
mi programu muzete prochazet vybérem v levém navigac¢nim panelu. Okno Zac¢iname je
standardni aplika¢ni okno: pokud ho uz nepottebujete, stisknéte tlacitko Zavtit v zahlavi
okna nebo klavesovou zkratku Air+F4.

Budete-li prochdzet levym panelem polozku po polozce, zjistite, Ze okno Zaginame je vlast-
né rozcestnikem, ktery umoznuje pfistup k zakladnim raddm, jak si ve Windows 10 pocinat.
Prikladem mohou byt polozky Hledani a napovéda, Nastaveni nebo Start. Kazda dlaz-
dice na plose za sebou skryva nékolik odstavcl uzite¢nych rad. K zékladnimu zobrazeni
vratite okno stiskem tlac¢itka Zpét v levém hornim rohu.

Jestlize stisknete tlacitko umisténé o pozici nize (tfi kratké dsecky), mizete sbalit celou
nabidku kategorif do tizkého sloupce a zase ji rozbalit do zékladniho zobrazeni.

NOVINKY

Movinky Windaws 10 obsahuje plna novych funkei a vylep2ent Podivejte se na ty

nejlepii!

Nastaveni Pfipravit, pozor, nabidka Start

Start se vritila - a je osobnéii ph &8 a z4b, 45 ned diiv.

Fripojeni
Start
Wi

Microsof

Na hlaynim panelu pfejdéte na Start 88, Nalevo najdete nejéastéji poufivané
aplikace, seznam viech aplikaci a zistupce daldich umisténi na poditadi, jako
je Priizkumnik souborl a Nastaveni

Obréazek 1.2: Zaciname
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1.4 Obrazovka Start

Uvodni obrazovka Windows 10 poskytuje jak nabidku Start, tak i velkou plochu s dlazdice-
mi — viz obrazek 1.3. Pod ni je ukryta pracovni plocha Windows 10. Uvodni obrazovku zob-
razite stiskem klavesy Winbows. Jestlize tuto kldvesu stisknete znovu nebo klepnete kamkoli
na plochu okna mimo dlazdice, Uvodni obrazovka se opét skryje.

Na dotykovém displeji je tfeba nejdrive klepnout na dolni okraj okna: zobrazi se hlavni pa-
nel. UpIné vlevo najdete tlacitko Start se symbolem Windows, kterym zpfistupnite tvodni
obrazovku. Pokud se hlavni panel neskryv4, je toto tlacitko Start dostupné trvale.

Dalsi
Umime Outlook zplsoby e
B hrani. Pfide... o =
¥box @ HudbaGroove  Filmya TV po.

125,000-strong petition
forces MPs consider
debating cannabis legalisa. .

Micresaft Edge = | Zpohy B

Jasno

14°7% . - o

Praha Ziskat Office

Obrazek 1.3: Uvodni obrazovka s nabidkou Start a dlazdicemi

Nabidka Start nabizi moznost spusténi nékolika naposledy pouzitych programd, kromé
toho jsou v dolInfi ¢asti nabidky trvale dostupné polozky Priizkumnik soubort, Nastaveni,
Vypnout a Vsechny aplikace.

Chcete-li spustit néktery program, ktery se v nabidce nezobrazuje, stacf, kdyz zacnete psat
jeho ndzev. Nabidka Start zareaguje a bude vdm nabizet viechny programy, které vyhovuji
zadanému fetézci znakd, a nejen to: nabidne i vsechny odpovidajici dokumenty a pfislusna
nastaven.

Jestlize nenajdete to, co jste pottebovali, je pravdépodobné, Ze zapisujete chybné, pripad-
né Ze dana aplikace nenf vibec nainstalovadna. Program pak spustite klepnutim na pfislus-
nou polozku.

12 Windows 10— snadno a rychle



Mzete rovnéz stisknout tlacitko Prohledat web a Windows, které se nachazi na
hlavnim panelu vedle tlacitka Start. V tomto pfipadé se nezobrazuji dlazdice ani vychozi
polozky nabidky Start (viz obrazek 1.4).

[ L ANEDIOW W, WM.

.-/ Malovani
# kace

5 WordPad

Aplicace|

¢ poditace

Spustit jako spravee
Aplikace Wab

o Mapa makd £ wordpad Otevfit umisténi souboru

B ey wordpad | Odepnout 2 hlavniho panelu -—

¢ Panel pro matematicky zapis
P ks 28l wordpad | pfipnout na Start [\\

v o o

Slodky

pad ST
Mark Stone
wordpad download
Dokurmenty
wordpad document
2 Manondocx

T o o

wordpad spell check
¥ Martansky cesnek.doc

Korektura Mark Pecinovsky.doc

Jak chutna martansky cesnek Adoc

28 Prohledat moje data F -
28 Moje data £ web
wordpa l
Obrézek 1.4: Takto reaguje nabidka Start na Obrdzek 1.5: Takto Ize pfipnout polozku

psani znakii k obrazovce Start

Nemate-li jistotu, jak se dany program jmenuje, nebo se vém zdpis z néjakého divodu
nedaff, stisknéte v nabidce Start polozku VSechny aplikace. \/zhled nabidky se rézem
zméni a uvidite pred sebou abecedné sefazeny a strukturovany seznam vsech instalova-
nych aplikaci.

Chcete-li néktery program spoustét pravidelné, mizete jej na obrazovku Start pfipnout.
V nabidce Start oteviete na jeho polozce mistni nabidku (klepnéte na ni pravym tlacitkem
mysi) a vyberte z ni pfikaz Pfipnout na Start — viz obrézek 1.5. Tento program potom hle-
dejte mezi dlazdicemi.

Z nabidky Start Ize spustit nejen aplikaci, ale také je mozné otevfit i néktery z naposledy
pouZzitych dokumentd. Jsou-Ii takové dokumenty k dispozici, zobrazuje se v polozce
aplikace Sipka mifici doprava. Stisknete-li ji, uvidite nabidku dokumentd. Dokument Ize
takto spustit pfimo s aplikaci.

Dlazdice mUzZete na obrazovce Start volné presunovat a seskupovat. Ve vychozim stavu
jsou rozdéleny do dvou skupin: Zivé dlazdice pfehledné a Zabava a objevovani.

Prunikroky 13



Polohu dlazdic Ize zamérovat tahem mysi. Pokud presunete dlazdici na volné misto, zlsta-
ne tam a dostanete moznost na tomto misté vytvofit skupinu. Na plose se zobrazf popisek
Pfejmenovat skupinu: kdyz na néj klepnete, otevie se editacni okno, do néjz mizete za-
psat vlastni ndzev.

1.5 Pracovni plocha a hlavni panel

Pracovni plocha je dostupna tehdy, kdyz jsou skrytd vsechna okna i obrazovka Start. Ope-
rativné ji Ize zpfistupnit stiskem tlacitka Plocha, které se kr¢i Upliné napravo na hlavnim
panelu. Pracovni plocha je ve vychozim nastaveni prazdna, najdete zde pouze ikonu Kos. Ve
vychozim nastavenf jesté najdete na dolnim okraji obrazovky hlavni panel.

Zopakujme si — hlavni panel je lista ukotvend (obvykle) u dolniho okraje okna. Jejim
prvotnim tkolem je udrZovat piehled o spusténych programech a umoznovat prepinani
mezi nimi. ProtoZe Ize tlacitka spusténych programd k hlavnimu panelu pfipnout, slouzi
i ke spousténi programdi.

! Windosn Medls Playes 'l e xfl Fmrv.m; 20072008 sk - B OB ereptictani poita - Orobnl

feEesEOrRT s AN

Obrazek 1.6: Prepinani mezi spusténymi programy — zobrazeni tikoli
Pracovni plocha nenf uréena pro rozmisténi ikon a spousténi programd! Predevsim posky-
tuje prostor, na néjz se umistuji okna spusténych aplikaci, mize také slouzit jako odkladisté
toho, co momentalné nepotiebujete, ale vite, Ze budete potiebovat za chvili. Nenf vsak
dobré na takové objekty zapominat, jakmile je nebudete potiebovat, pryc s nimil
Na hlavnim panelu se zobrazujf tla¢itka vsech spusténych aplikaci, Ize sem také spusténé
aplikace pfipnout pomoci pfikazu (z mistni nabidky) Pfipnout tento program na hlavni
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panel. O tom, Ze je pfislusna aplikace spusténa, podava svédectvi barevny pruh na dolnim

okraji tlacitka. Windows 10 dovoluji sou¢asné spustit nékolik aplikact, ale pracovat mizete

vlastné jenom s jednou z nich. Ostatni jsou otevieny na pozadi, coZ ale neznamena, ze by
nemohly vykondvat zddnou ¢innost — prehrdvat hudbu, stahovat data z internetu, tisknout
apod.

Mezi spusténymi aplikacemi Ize pfepinat. Existuje nékolik metod, jak zpfistupnit okno po-

7adované aplikace:

B Stiskem tlacitka spusténé aplikace na hlavnim panelu.

I Klepnutim na dostupnou ¢ast okna spusténé aplikace.

B Pomoci kldvesové zkratky Air+Tas: podrzte stisknutou kldvesu At a pokracujte stiskem
kldvesy Tas. Vybirejte z panelu Ukold uprostied obrazovky (k dispozici jsou ndhledy oken
aplikacf), a to bud dalsim stiskem klavesy Tas, nebo klepnutim.

B Stiskem klavesové zkratky WiNpows+Tag: jakmile tuto kldvesovou zkratku stisknete, panel
Ukold se zobrazi trvale a ¢eka, az si vyberete klepnutim nebo dotykem.

B Stiskem tlacitka Zobrazeni tkolt na hlavnim panelu (na obrazku 1.6 sem mifi ukazatel
mysi): zobrazi se panel tkold a v klidu mazete volit dalsi aplikaci.

Nékteré aplikace |ze spustit nékolikrat (WordPad,

Poznamkovy blok), vykonnéjsi aplikace pracuji

s nékolika dokumenty (Word, Excel). V takovém

pfipadé vam hlavni panel nabidne miniatury

viech otevienych oken. Vybirat mezi nimi mize-
te klepnutim (jako na obrazku 1.7). Pouzivéate-li
metody prepindni mezi aplikacemi, které jsme si ® B ©
popsali vyse, najdete ndhledy vsech téchto oken
i na panelu ukold.

@ 02-03Viastnostipng- .. @ 01-50 Pozadibmp - Mal...

Obrazek 1.7: Pfepinani mezi dvéma okny téhoz
programu

1.6 Rozdil mezi ikonami a tlaitky

Je tfeba, abyste rozlisovali mezi tlacitky a ikonami, alespor co se tyce textu nasi knihy:
v praxi se nékdy rozdil mezi témito pojmy stird. Zatim mate k dispozici jen jedinou sku-
te¢nou ikonu na pracovni plose, a tou je Kos. Naopak tlacitka jsou k dispozici na hlavnim
panelu.

Plati, Ze k aktivaci akce skryté pod tlacitkem postaci jediné klepnuti (stisk levého tlacitka
mysi), k aktivaci ikony je tfeba poklepani (dvojity stisk levého tlacitka mysi). Klidné se takto
podivejte do kose. Mél by byt prazdny, ale otevfe vdm na plose dalsi okno.

TotéZ platii pro dotykové displeje. Tlacitko aktivujete jedinym dotykem, k aktivaci ikony
potiebujete dotyky dva, které nasleduji rychle po sobé. Pokud by byl dotyk delsi, oteve se
na ikoné mistni nabidka.

S ikonami se setkate nejen na pracovni plose, ale predevsim v okné aplikace Prlizkumnik.
Kazda ikona predstavuje samostatnou mnozinu dat (soubor), umisténou na urcitém misté
na nosici dat. Zpravidla to byva pevny disk, pfenosny disk, CD nebo DVD.
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Pod pojmem data si Ize v zjednoduseném pohledu predstavit informace zpracovévané
pocitacem.

lkona vypadd obvykle jako piktogram doplnény popiskem (prohlédnout si je mdzete na ob-
razcich 4.2 nebo 4.3). Prostfednictvim ikon ziskate pfistup k diskdm, celym pocita¢tim nebo
skupiné pocitacy, stejné jako k programdm a datlim. Plati, Ze viemu, co mdze v pocitaci
existovat, je pfifazena néjaka ikona. Vzhled ikon nenf ndhodny. Programy mivajf vlastni pik-
togram, ale diskiim, po¢itacdm nebo datovym souborlm jsou systémem prifazeny takové
piktogramy, abyste je na prvni pohled poznali.

Na Uvodni obrazovce Windows 10 se ikony zobrazuji ve formé dlazdic, coz jsou funkéné
vlastné tlacitka, protoZe na né staci klepnout jen jednou (nebo jediny dotyk). Podobné to
je na hlavnim panelu nebo v nabidce Start, i tady se ikony zobrazuji ziednodusené jako
tlacitka. Se skutecnymi tlacitky se setkdte na pasu karet, na panelech nastroju a také v dia-
logovych oknech.

1.7 Vytvorte si icet Microsoft

Systém Windows 10 Ize pouZivat i bez uctu Microsoft, ale pak pfijdete o mnohé vyhody.
S timto Uctem si totiz mlzete sva nastaveni, predvolby a soubory zdlohované ve sluzbé
OneDirive vzit kamkoli sebou v libovolném zafizeni — a nejenom v zafizenf se systémem
Windows. A staci si zapamatovat pouze jedno uzivatelské ID, tedy identifika¢ni jméno
a heslo. Nevahejte, zaregistrujte se a vyuzijte systém Windows na maximum.

*

B Ucmtniicroech -prear X -

o
“ O @ | mowonen x| =2 85 -

Jediny Ucet pro vsechno od

Obrézek 1.8: Prihlaseni k ictu Microsoft
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1.7.1 Jakziskat ucet Microsoft

Na vyhody plynouci z toho, Ze se budete hlasit k pocitaci pfes ucet Microsoftuy, je tfeba
myslet jiz pfi vytvafenf uctu ve vlastnim pocitaci. (O vytvorenf uZivatelského uctu ctéte vice
v kapitole 5.6, Uzivatelské ucty.)

Na tomto misté tedy budeme predpokladat, Ze uz takovy Ucet mate, protoze jste jeho pro-
stfednictvim k pocitaci pravé prihldseni. Pak se hldsite k pocitaci napfiklad (registrovanym)
jménem vojtech.pecinovsky@outlook.cz. Je-li pocitac pfipojen k internetu, je vse na dobré
ceste.

Oteviete okno aplikace Microsoft Edge (stisknéte klavesu Winbows a napiste slovo edge)
a do prazdného vstupniho pole napiste slova ti¢et Microsoftu. V okné Microsoft Edge se
zobrazi strdnka http.//www.microsoft.com/cs-cz/account/default.aspx (jako na obrazku 1.8).

Kdyby toto spojeni nefungovalo, napiste do fadku Adresa v okné Microsoft Edge jen slova
microsoft.com/account.

ProtoZe va$ Ucet jesté neexistuje, klepnéte na odkaz Vytvofit bezplatny ucet Microsoft.
Ve v3i slozitosti, kterd kolem pocitace a Windows 10 panuje, je prekvapujici, Ze je to vlastné
vse, co musite udélat. Stav véci v okné se zméni a otevie se pfed vami okno pro spravu
vaseho uctu. Kdyz klepnete na polozku Vase informace, mizete zménit obréazek, jméno,
osobni Udaje, ale dokonce i prihlasovaci e-mailovou adresu — viz obrazek 1.9.

Budete-li kdykoli pozdéji chtit svij Ucet Microsoft zmeénit, stisknéte tlacitko Windows
av nabidce Start napiste slova spravovat Géet. Otevie se okno Nastaveni — Uéty, kde se
zobrazi zakladni nastaveni Uctu. V okné klepnéte na odkaz Sprava mého uctu Microsoft.
Tato akce spusti vychozi prohlize¢ internetu (Microsoft Edge) a otevie stranku vaseho tctu.

B tveat | B vita sas piermson sage BY Ucet mecresont [vitpro % () Dinkume b= i Ototrici v | + = CH A
“ » O B Micromoft Corporation [Us] 1 microsaftooem, b b g = @ Q
B Microsoft Uet | Hiedat na webu Microsoft.com D podpoa s N

ranks Vale informace 5 fedplamd Plathy a fakturmce Zafizeni Rodina Zabezpefenl »

e N Matej Pecinovsky
:. :I UpeiWiL i

X J matej.pecinovsky@outiook.cz

Spravovat vati plihladovact e-mailovou adresu

Upravit vase osobni Odaje
Pidat obrizek

Pfejit na

profil Xbawu

Prejit na profil Skypu

Obrazek 1.9: Takto Ize upravit ticet Microsoft
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1.7.2 Sluzba OneDrive

S tim vsim souvisi sluzba OneDrive; ta vdm umozni uklddat data na cloudova (internetova)
uloZisté a umoznit k nim tak pfistup z libovolného pocitace, a nejen to, také z tabletu nebo
chytrého mobilniho telefonu.

Budete-li chtit, mdzete tato data zpfistupnit i jinym uzivatelm, nebo je dokonce oznacit
jako vefejné pfistupnd. Pak se k nim ale dostane kdokoli, nikdo nemusf znat Zddné jméno
a heslo.

Sluzba OneDrive vdm nabizi 15 GB volného mista, dalsi misto si lze podle potfeby pfikoupit.
Pokud byste si predplatili Office 365, dostanete celych 1000 GB (1 TB) prostoru.

Kdyz se podivate do okna aplikace Prizkumnik, v levém panelu okna (zvaném Naviga¢ni),
spatfite mimo jiné polozku OneDrive. Jestlize jste se prihlasili k G¢tu Microsoft teprve ted,
je zatim prazdna.

Pravé toto je slozka, do niz byste méli uklddat svéa data. Jakmile sem cokoli uloZite, synchro-
nizuje se vzapéti obsah této slozky s cloudovym umisténim, stejny soubor bude tedy ted
dostupny i z internetu. A naopak, cokoli umistite do cloudové slozky na internetu, objevi se
zahy synchronné i ve slozce OneDrive na vasem pevném disku.

Svoji stranku oteviete z okna Microsoft Edge, kdyz do radku Adresa napisete Onedrive.
com. Otevre se stranka jako na obrdzku 1.10, coZ je vlastné stru¢néd instruktdz, jak si mate
pocinat. Vice o uklddani a synchronizaci soubor( a sloZek se doctete v kapitole o aplikaci
Prazkumnik.

B trea 8% UtetMicoscht| Vate zaflcer | @ Soubory - OneDrive % | = T
- 0| o e com | = @ O
OneDrive
= P ®Novewv 2 Nahat 45 Sefadit v = -.(D |
Soubory
X

Vita vas OneDrive

Staci jenom tfi kroky, abyste mohli wyuivat OneDrive
naplno a ziskat daléich 20 GB dloZného prostoru zadarmo.

1. keok 58 2. keok ook e

Zalohujte a ziskejte  Synchronizujte si Pwedte plitele
15 GB. soubary 7 poditate a piskejte a2 5 GE.
PC nebo Mac.

Obrazek 1.10: Spusténi sluzby OneDrive

1.8 Virtualni plochy
Windows 10 pfinéseji vyznamnou novinku: moznost vyuziti virtudlnich ploch. Pfi bézné pra-
ci totiz obvykle byva spusténo mnoho programd, jejich okna se navzajem prekryvaji a zté-
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Zuji orientaci. Ted si mlze uZivatel vytvofit dalsi pracovni plochy, volné mezi nimi prepinat
a mit jistotu, Ze na kazdé plose bude situace mnohem prehlednéjsi.

Druhou plochu vytvorite stiskem tlacitka Zobrazeni tkoll na hlavnim panelu (je tretf zle-
va). Na pracovni plose se zobrazi nahledy spusténych programu a kromé toho se po pravé
strané zobrazi tla¢itko Nova plocha - viz obrézek 1.11. Kdyz je stisknete, je nové plocha na
sveté, ale zatim prazdna.

Novou virtudlni plochu Ize vytvoiit pomoci kldvesové zkratky Winoows+Crri+D.

Plocha 2

Nova plocha k

Obrazek 1.11: Vytvoreni nové virtudini plochy

Prejdéte klepnutim na miniaturu k nové prazdné plose a spustte nékterou aplikaci. Tato ap-
likace nyni ndleZf jen a jediné této plose, z ostatnich ploch je tedy nedostupna.

Mezi plochami Ize prochdazet takto:

I Stiskem tlacitka Zobrazeni ukol a déle klepnutim na miniaturu plochy (obrazek 1.12).
B Stiskem kldvesové zkratky Winbows+CTri+DoLeva nebo Doprava.

Plocha 2 Plocha 3

Obrazek 1.12: Prepinani mezi virtualnimi plochami

Virtudlni plochu zavrete:

B Stiskem tlacitka Zavtit v pravém hornim rohu miniatury plochy. Toto tlacitko mizete
vidét na tietf miniatufe na obrazku 1.12.

B Stiskem klavesové zkratky Winoows+CTRi4-F4.

Zavrete-li virtudIni plochu, na niz jsou spusténé aplikace, o data v Zddném pfipadé nepfi-

Okna spusténych aplikaci Ize mezi plochami presunovat. Je tfeba nejdfive stisknout tlacitko
Zobrazeni tkolQ, které zobrazi miniatury vsech spusténych aplikaci. Na miniatufe okna, jeZ
chcete pfesunout, oteviete mistni nabidku a vyberte z nf jinou plochu (nebo také muzete
soucasné vytvorit plochu novou) - viz obrazek 1.13.
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Obréazek 1.13: Presun okna aplikace mezi plochami

DuleZité je chovani virtudinich ploch pfi pfepinani mezi spusténymi aplikacemi, tedy mul-
titaskingu. Toto Ize urcit v okné Nastaveni — Systém — Multitasking. Zde si Ize vybrat,
zda se majf na hlavnim panelu zobrazovat okna na pravé pouzivané plose, nebo na vsech
plochéach. Podobné funguje i pfepinaci okno, které se otevre stiskem klavesy Ait+Tas.
Pokud se rozhodnete pro moznost nabizet spusténé programy na vsech plochéach, nemdze
se stat, Ze by se vam néjaky program zatoulal, ale situace na hlavnim panelu nebo v okné
Zobrazeni ukoll bude sloZitéjsi.

1.9 Dotykova klavesnice

Tato kapitola je uréena pro uZivatele notebookd a tabletd. Casto budete potebovat zapsat
text, at uz do dialogového okna, diate nebo do textového editoru. K tomu se velice dobie
hodi pravé dotykova klévesnice.

Dotykova klavesnice se otevira klepnutim na tlacitko Dotykova klavesnice v oznamovaci
oblasti hlavniho panelu (Uplné vpravo). Ve vychozim nastaveni se tam toto tlac¢itko nezob-
razuje, proto je tfeba zadat z mistni nabidky hlavniho panelu ptikaz Zobrazit tlac¢itko do-
tykové klavesnice.

Jak mUZete vidét z obrédzku 1.14, tato kldvesnice se zase tak Uplné nepodobd bézné podi-
tacové klavesnici. Ceské znaky najdete az po chvili zkoumani a zdé se, ze ¢islice tu nejsou
7adné. Je to omyl, staci stisknout kldvesu &123.

A 1 IEF EW RXNY LV EUEY TEEY KNS [T N O T Y

Pro notebooky a tablety je urfena dotykovd kidvesnice.

Obrazek 1.14: Dotykova klavesnice
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Kldvesnici mizete volné posunovat po displeji tahem za zahlavi. Je mozné ji zvétsit nebo
zmensit, stisknete-li druhé tlacitko zprava v zahlavi panelu. Je-li spusténa aplikace schopna
pracovat s textem, muzete ihned zacit psat, napsané znaky budou ,padat” do edita¢niho
okna: na obrazku 1.14 to je aplikace WordPad.

1.10  Co délat v kritickych situacich

Rada ¢islo jedna — nezmatkovat. At se déje cokoli, nic vdm neutece. Prace na pocitaci neni
tenis, kdy je tfeba zachranovat situaci rychlym zdsahem. Pokud se uz néco stalo, tento stav
zUstane beze zmény az do doby, dokud nezasahnete.

Uvédomte si, Zze nejdulezitéjsi je zachrana rozpracovanych dat. Prvni otazkou by mélo byt,

zda jsou tato data uloZena (na to jste ovsem méli myslet dfive), a pokud ne, jak je ulozit.

Mame na mysli hlavné nasledujici situace:

B Nevite si v dané situaci rady. Vétsinou se to stane zacatec¢nikdm, ale nékdy i zkusenym
uzivateldm. MZe vyskocit vystrazné okno, nebo jste omylem spustili jiny program, pfi-
padné si aplikace Zada nejaké kroky, které vam pfipadaji podezielé. Obvykle to vyfesi
napovéda nebo telefonicky dotaz priteli.

I Systém nereaguje na vnéjsi podnéty. Nékdy muze i pocitac tzv. ,spadnout” Toto uz je
horsi, obvykle pomaze restart. Nédm se nic takového pfi dosavadni praci s Windows 10
zatim ani jednou nepfihodilo.

B Nékterd z aplikaci nereaguje, je zakousnutd, zamrzld, neodpovida. Pro tuto situaci jsou
k dispozici pfislusné nastroje.

Vyrazem aplikace se zde mysli aplikacni program, v nasi knize jsou si slova aplikace
a program vyznamove rovny.

Prvni rada zac¢ate¢nikim znf: nevite-li, jak dél, podi-
Solitaire HD

vejte se na hlavni panel a prekontrolujte, které apli-
kace jsou vlastné spusténé. Tlacitko programu, ktery
je jiz spustén, je barevné podtrzené (barva zavisi na
nastaveni pozadi pracovni plochy, ve vychozim stavu
je modrd).

Z1é jazyky tvrdi, ze v pfipadé, kdy uz selhaly vsechny
moznosti, je dobré se podivat do ndvodu. My se bu-
deme do ndvodu divat hned a pak jesté mnohokrat.
Tim ndvodem je napovéda. Je dostupna prostiednic-
tvim okna Zac¢iname (o ném piseme nfZze) a pres na-
bidku Start. Zkuste ji oteviit stiskem kldvesy Winbows
nebo tlacitka Prohledat web a Windows a pak za-
psat dotaz. Dostanete obvykle tfi skupiny odpovedi
- nejlepsi shoda, prohledat web a nastaveni. Reakci
nabidky Start naznacuje obrazek 1.15.

Pokracovat muzete klepnutim na polozku, kterd ma
podle vaseho minénf k spravné odpovedi nejblize,

Dimvéryhodnd aplikace pro Windows Store
Aplikace
B2 Microsoft Solitaire Collection
Web
£ solitaire
£ solitaire card game
£ solitaire free
£ solitaire card games free
L solitaire games
£ solitaire time
£ solitaire free games no downloading
0

solitaire bliss

Maje data £ Web

solitaire]

Obrazek 1.15: Dotaz pres nabidku Start
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